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Guias de usuario

En este apartado del documento se pretende proporcionar una visidn global de Moodle que le
permita entender su estructura y comportamiento general para, mas adelante, poder ahondar
en los conocimientos sobre la plataforma dependiendo del uso que el usuario quiera darle a la

misma.

Visto desde fuera, Moodle es un sitio web, con soporte para el registro de usuarios, en los que
cada usuario puede adoptar un rol que le permite interactuar de distintas maneras con la
propia herramienta Moodle o con el resto de usuarios.

Una primera idea sobre Moodle es concebirlo como algo similar al sistema de ensefanza
tradicional, en el que un afo lectivo consta de varias asignaturas (los cursos) estructuradas en
semanas o temas que constan de varias actividades de aprendizaje. Ademas, como en toda
educacion escolar, existen dos papeles basicos, el de profesor, creador del contenido del
curso, propulsor de las actividades, etc., y el de alumno, la persona que recibird el
conocimiento, realizard las actividades propuestas y, finalmente, sera evaluado.
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1 Estructura basica de Moodle

Un sitio Moodle esta compuesto por: categorias, cursos, temas (o semanas) y actividades.

[ Sitio Moodie ]

Categoria 1 ] Categoria 1
Curso 1 Curso K

Semanal/Temal | Semana L/TemalL

Figura 1 Esquema de la composicion de Moodle

A continuacidn se procedera a explicar cada uno de los elementos que completan un sitio
Moodle.
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1.1 Categorias

Las categorias son los contenedores de informacién de mas alto nivel, estdn formadas por
cursos y sirven para organizarlos de manera que sean mas facilmente localizables por el
alumno en la pantalla inicial de la aplicacidn.

1.2 Cursos

Los cursos son la parte mas importante de la estructura de Moodle, son creados por los
administradores del sitio y dirigidos por los usuarios que se establezcan como profesores del
curso.

Para que un alumno, dado de alta en el sistema, pueda acceder a un curso debera estar
matriculado en él.

Cuando un administrador crea un curso debe proceder a su configuracion mediante un
formulario proporcionado por Moodle en el que se establecen valores para distintos campos
como, por ejemplo:

¢ Nombre y descripcion.

e Formato del curso (semanal, por temas...)

e NuUmero de semanas o temas.

e Fechas en las que permanecera abierto el curso.

Una vez que un curso es creado, la matriculacion la puede llevar a cabo cada usuario de forma
independiente o bien el propio administrador, de forma masiva, sobre un grupo de usuarios
del sistema, definiendo qué usuarios seran profesores y cuales alumnos.

1.3 Semanas y Temas

La organizacidén de un curso podra llevarse a cabo por semanas o bien por temas, segin la
preferencia del profesorado.

Tras la creacidn del curso, su configuracién, y la matriculacion de usuarios, estos podran
acceder al mismo y observar una serie de bloques diferenciados que representan las semanas
del curso o temas, segun el formato que se haya establecido. Cada uno de estos bloques
contendra, a partir del momento en el que el profesor las afiada, distintos tipos de actividades
que los alumnos deberan realizar para su evaluacion.
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1.4 Actividades en Moodle

Moodle ofrece la posibilidad de afiadir cada semana o tema distintos tipos de actividades. A
continuacién se muestran aquellas disponibles con la plataforma Moodle.

Tabla 1 Lista de actividades por defecto de Moodle

LISTA DE ACTIVIDADES POR DEFECTO DE MOODLE

Nombre Descripcion Caracteristicas

Base de Datos@ Permite que los usuarios | e Permite crear una base de datos

incorporen datos desde un accesible, en lectura y escritura, tanto
formulario disefiado por el al alumnado como al profesorado.
profesor.

¢ Tiene diferentes tipos de campos:
* Texto

¢ Imagenes

e Archivo
e URL

* Fecha
e Menu

e Menu (Seleccién miltiple)
e Botdn de marcar (Checkbox)

¢ Botones de eleccion (Radio buttons)

Chat G/ Permite conversaciones | ¢ Permite una interaccion  fluida
entre usuarios en tiempo mediante texto sincrono.
real.

¢ Incluye las fotos de los perfiles en la
ventana de chat.

e Soporta direcciones URL, emoticones,
integracion de HTML, imagenes, etc.

e Todas las sesiones quedan registradas
para verlas posteriormente, y pueden
ponerse a disposicion de los
estudiantes.

Consulta 2 Similar a una encuesta, el | ¢ Es como una votacién. Puede usarse
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profesor formula una unica
pregunta y ofrece a los
usuarios distintas elecciones.

para votar sobre algo o para recibir una
respuesta de cada estudiante (por
ejemplo, para pedir su consentimiento
para algo).

El profesor puede ver una tabla que
presenta de forma intuitiva la
informacién sobre quién ha elegido
qué.

Se puede permitir que los estudiantes
vean un grafico actualizado de los
resultados.

Cuestionario

Permite la realizacion de
examenes de diferente tipo:
respuesta multiple,
verdadero/falso y respuestas
cortas.

Los profesores pueden definir una base
de datos de preguntas que podran ser
reutilizadas en diferentes
cuestionarios.

Las preguntas pueden ser almacenadas
en categorias de facil acceso, y estas
categorias pueden ser "publicadas"
para hacerlas accesibles desde
cualquier curso del sitio.

Los cuestionarios se califican
automaticamente, vy pueden ser
recalificados si se modifican las
preguntas.

Los cuestionarios pueden tener un
limite de tiempo a partir del cual no
estaran disponibles.

El profesor puede determinar si los
cuestionarios pueden ser resueltos
varias veces y si se mostraran o no las
respuestas correctas y los comentarios.

Las preguntas y las respuestas de los
cuestionarios pueden ser mezcladas
(aleatoriamente) para disminuir las
copias entre los alumnos.

Las preguntas pueden crearse en HTML
y con imagenes.

Las preguntas pueden importarse
desde archivos de texto externos.
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¢ Los intentos pueden ser acumulativos,
y acabados tras varias sesiones.

e las preguntas de opcién multiple
pueden definirse con una Unica o
multiples respuestas correctas.

e Pueden crearse preguntas de respuesta
corta (palabras o frases).

e Pueden crearse preguntas tipo
verdadero/falso.

e Pueden crearse preguntas  de
emparejamiento.

¢ Pueden crearse preguntas aleatorias.

e Pueden crearse preguntas numéricas
(con rangos permitidos).

¢ Pueden crearse preguntas de respuesta
incrustada  (estilo  "cloze") con
respuestas dentro de pasajes de texto.

e Pueden crearse textos descriptivos y

graficos.
Encuesta & Similar a la consulta, pero | ¢ Se proporcionan encuestas  vya
con varias preguntas. preparadas  (COLLES, ATTLS) vy

contrastadas como instrumentos para
el andlisis de las clases en linea.

¢ Los informes de las encuestas estan
siempre disponibles, incluyendo
muchos graficos. Los datos pueden
descargarse con formato de hoja de
calculo Excel o como archivo de texto
CVS.

¢ La interfaz de las encuestas impide la
posibilidad de que sean respondidas
solo parcialmente.

e A cada estudiante se le informa sobre
sus resultados comparados con la
media de la clase.

Foro & Actividad para el debate |¢ Hay diferentes tipos de foros
disponibles:  exclusivos para los
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entre usuarios de un curso.

profesores, de noticias del curso vy
abiertos a todos.

Todos los mensajes llevan adjunta la
foto del autor.

Las discusiones pueden verse anidadas,
por rama, o presentar los mensajes
mas antiguos o el mas nuevo primero.

El profesor puede obligar la suscripcidn
de todos a un foro o permitir que cada
persona elija a qué foros suscribirse de
manera que se le envie una copia de los
mensajes por correo electrdnico.

El profesor puede elegir que no se
permitan respuestas en un foro (por
ejemplo, para crear un foro dedicado a
anuncios).

El profesor puede mover facilmente los
temas de discusién entre distintos
foros.

Las imagenes adjuntas se muestran
dentro de los mensajes.

Si se usan las calificaciones de los foros,
pueden restringirse a un rango de
fechas.

Glosario &

Permite crear y mantener
una lista de definiciones,
como un diccionario.

Muestra en su interior la definicién o
descripcién de cualquiera de los
glosarios que se haya definido en el
curso.

Leccién EE

Consiste en una serie de
paginas flexibles que ofrecen
contenido y preguntas para
el alumno.

Al final de cada pagina se plantea una
pregunta con varias posibles

respuestas.

Segun la opcidn que escoja el alumno
para esa respuesta se le mostraran
unas u otras de las paginas restantes.

Recurso

Admite la presentacién de
cualquier contenido digital,
Word, PowerPoint, Flash,
video, sonidos, etc.

Los archivos pueden subirse vy
manejarse en el servidor, o pueden ser
creados sobre la marcha usando
formularios Web (de texto o HTML).
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Se pueden enlazar contenidos externos
en Web o incluirlos perfectamente en
la interfaz del curso.

Pueden enlazarse aplicaciones Web,
transfiriéndoles datos.

SCORM W

Bloque de material Web
empaquetado siguiendo el
estandar SCORM de objetos
de aprendizaje

Este bloque puede incluir paginas
Web, graficas, programas JavaScript,
presentaciones Flash y cualquier otra
cosa que funcione en un navegador
Web.

Permite cargar facilmente cualquier
paguete SCORM (Sharable Content
Object Reference Model) estandar vy
convertirlo en parte de un curso.

Taller

Actividad de trabajo en grupo
que permite la evaluacion
entre estudiantes.

Permite la evaluacién de documentos
entre iguales, y el profesor puede
gestionar y calificar la evaluacién.

Admite un amplio rango de escalas de
calificacion posibles.

El profesor puede  suministrar
documentos de ejemplo a los
estudiantes para practicar la

evaluacion.

Es muy flexible y tiene muchas
opciones.

Tarea 5%3

Permiten al profesor calificar
trabajos enviados por los
alumnos.

Puede especificarse la fecha final de
entrega de una tarea y la calificacion
maxima que se le podra asignar.

Los estudiantes pueden subir sus tareas
(en cualquier formato de archivo) al
servidor. Se registra la fecha en que se
han subido.

Se permite enviar tareas fuera de
tiempo, pero el profesor puede ver
claramente el tiempo de retraso.

Para cada tarea en particular, puede
evaluarse a la clase entera
(calificaciones y comentarios) en una
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Unica pdagina con un Unico formulario.

Las observaciones del profesor se
adjuntan a la pagina de la tarea de cada
estudiante y se le envia un mensaje de
notificacion.

El profesor tiene la posibilidad de
permitir el reenvio de una tarea tras su
calificacion (para volver a calificarla).

Posibilita la creacion
colectiva de documentos en
un lenguaje simple de marcas
utilizando un  navegador
Web.

Permite a los participantes trabajar
juntos en paginas Web para afiadir,
expandir o modificar su contenido.

Las versiones antiguas nunca se
eliminan y pueden restaurarse.
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1.5 Recursos en Moodle

Para complementar el contenido de las semanas o temas de cada curso, Moodle, ademas de
actividades, ofrece la posibilidad de agregar otro tipo de recursos a las mismas:

Tabla 2 Lista de recursos en Moodle

LISTA DE RECURSOS EN MOODLE

Nombre Descripcion
Editar una pdgina de texto Anade un enlace a un texto plano creado por el
profesor.
Editar una pagina Web Anade un enlace a un documento creado con formato

HTML por el profesor.

Enlazar un archivo o una pdgina | Permite afiadir un enlace desde el curso a cualquier sitio
Web Web publico.

Directorio Muestra directorios, subdirectorios y archivos del area
de archivos del curso.

Desplegar paquetes de contenido | IMS es un esqueleto de especificaciones que ayuda a
IMSE—{l definir variados estandares técnicos, incluyendo
materiales de e-learning. La especificacion IMS (Content
Packaging Specification) hace posible almacenar los
contenidos en un formato estdndar que puede ser
reutilizado en diferentes sistemas sin necesidad de
convertir dichos contenidos a otros formatos.

El recurso de tipo IMS CP en Moodle, le permite utilizar
ese tipo de paquetes de contenidos, cargandolos e
incluyéndolos en cursos de forma sencilla.

Afadir una etiqueta Permite colocar texto e imagenes entre otras
actividades de la pagina central de un curso
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1.6 Bloques en Moodle

Las funcionalidades extra fuera de las actividades y recursos son implementadas por los
bloques, contenedores que se sitlan a los lados del sitio Web y que tienen una funcién
concreta de cardcter general (relacionada o no con los médulos de actividades):

Tabla 3 Lista de algunos bloques en Moodle

ALGUNOS BLOQUES EN MOODLE

Nombre Descripcion

] Muestra un calendario con los eventos
Calendario .
proximos en el curso.

Permite la lectura de canales RSS desde el
Canales RSS externos .
sitio Moodle.

HTML Muestra determinado contenido HTML
introducido por el usuario.

o Muestra la descripcidon introducida durante la
Descripcion del curso » . »
creacion o configuracion del curso.

1.7 Roles, capacidades y contextos en Moodle

Para diferenciar entre tipos de usuarios, Moodle proporciona un sistema de roles en funcién
de los permisos y capacidades que deban asignarse a cada usuario, entendiendo por capacidad
a la posibilidad de realizar cierta accién en el sistema. Asi, un estudiante tendra, entre otras,
capacidades para realizar actividades, mientras que un profesor tendra capacidades para la
edicion de un curso y un administrador las necesarias para introducir cualquier tipo de
modificaciones en el sitio Web.

Los contextos sirven para establecer distintos niveles de capacidades, estan ordenados de
forma jerarquica, asi, si un usuario tiene cierta capacidad en el nivel mas alto de la jerarquia,
heredara estos permisos en los niveles que estén por debajo, a continuacion se listan los
contextos existentes en Moodle:
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Tabla 4 Lista de contextos en Moodle

CONTEXTOS EN MOODLE

Nombre Descripcion

Capacidades definidas a nivel del sitio
CONTEXT_SYSTEM

completo
CONTEXT_PERSONAL Capacidades referentes al usuario actual
CONTEXT_USER Capacidades referentes a los usuarios

Capacidades referentes a todos los cursos de
CONTEXT_COURSECAT .
una categoria

CONTEXT_COURSE Capacidades referentes a los curso

CONTEXT_GROUP Capacidades referentes a un grupo de trabajo

Capacidades referentes a un mddulo de
CONTEXT_MODULE a
actividades

CONTEXT_BLOCK Capacidades referentes a un bloque

Ya se han nombrado los roles de profesor, estudiante y administrador, aunque en Moodle
existen muchos mas, de hecho infinitos, ya que, en las mas recientes versiones de la
plataforma, el propio administrador puede definir roles y asignarles distintas capacidades. No
obstante, existen ciertos roles por defecto preestablecidos en Moodle:
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Tabla 5 Lista de roles en Moodle

ROLES EN MOODLE

Nombre Descripcion
Primary Admin Administrador primario o principal
Admins Administradores
Course Creators Creadores del curso
Editing Teachers Profesores con capacidad de editar
Non-Editing Teachers Profesores sin capacidad de editar
Students Estudiantes
Guest Invitados

A los roles listados anteriormente, un administrador puede asignarles las capacidades que
determine oportunas.

1.8 Los grupos en Moodle

Actualmente, los grupos en Moodle presentan cierta analogia con los grupos establecidos en
un curso real (presencial), en el que cada grupo esta formado por un conjunto de estudiantes
que acuden a una sesion de teoria comun, esta funcionalidad no tiene utilidad mas alld de
poder separar a los alumnos para que accedan a unas u otras tareas, no sirve para fomentar el
trabajo en grupo, en contra de lo que su nombre pueda sugerir en un principio.

1.9 El sistema de evaluacion en Moodle

Todo el sistema de actividades y roles sobre el que se sustenta la filosofia de aprendizaje de
Moodle no tendria sentido si no existiera una manera de evaluar y calificar a los usuarios que
desempenan el papel de estudiantes. Asi, la mayoria de actividades presentan la opcion de
establecer una nota numérica a cada alumno, de manera que éste pueda consultarlas en
cualquier momento.

Moodle incluye un sistema de evaluacion comun a todas las actividades evaluables del sitio
(incluso las actividades desarrolladas por otros usuarios externos a Moodle), de manera que
tanto un profesor como un alumno puede conocer el estado de las calificaciones en cada
actividad del curso de manera individual y la nota media de todas ellas, ponderando, si se
desea, el peso correspondiente a cada actividad.
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2 Guia de apoyo para el usuario
profesor

Este manual pretende dar una visién del manejo de Moodle desde el punto de vista del
profesor, detallando los privilegios y funciones especificas que Moodle atribuye a los
profesores de los cursos virtuales. También pretende explicar las posibles utilidades didacticas
de los diferentes mddulos de Moodle: como usarlos realmente para complementar su
docencia como profesor de su centro de estudios.
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2.1 Introduccion

Moodle es una plataforma educativa disefiada para realizar cursos a través de Internet. Dicha
herramienta permite:

e Presentar un material didactico en forma de lecciones, trabajos, ejercicios, cuestionarios,
etc.

e Proporcionar recursos de informacién como foros, chats, audio, video, paginas web, etc.
e Realizar diversas actividades para que los alumnos interactien entre si o con el profesor.

Quiza, de todos los participantes en Moodle, los profesores sean los mas interesados en la
integracion de esta herramienta en el proceso de aprendizaje cotidiano, a ellos va dirigida la
siguiente parte del documento, en la que se les explicara el proceso de gestidn de los cursos de
los que ellos son profesores.
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2.2 Primer acceso a Moodle

Un Sitio Moodle esta compuesto por diversos cursos, cada uno de ellos con uno o mas
profesores. Por lo que un profesor, para poder acceder a un curso debe estar registrado.

El proceso de registro de un profesor se hace mediante la comunicacidn al administrador del
Sitio Moodle del deseo de crear una nueva cuenta de profesor y un curso (sélo el

administrador puede realizar esta tarea).

Una vez haya respondido el administrador del Sitio, debera acceder a Moodle introduciendo la
direccion donde se encuentra su Aula Virtual, lo que le mostrara una pantalla similar a la que

sigue:

Usuarios registrados

Entre aqui usando su nombre de usuario y conirasefia
(Las 'Cookies' deben estar habilitadas en su navegador) (3

MNombre de usuago

Contrasefia Entrar
Introduzca el /

nombre de usuario ! -
Algunos cursos permiten el acceso de invitados

la  contrasefia —
v Entrar como invitado

proporcionados por

el administrador de ¢ Olvidd su nombre de usuario o contrasefia?

Sitio 'y pulse

“Entrar”

Figura 2 Usuario profesor: acceso a Moodle

Una vez accedido al Sitio Moodle, se le mostrara una pagina similar a la que sigue con un

listado de los cursos de los que es profesor:

Usted se ha autentificado camo prafisor profesor (Sali)

Curso Moodle de prueba Espafiol - Intemacional (es) =
s s Calendario =
- mayo 2009 >

Tercer curso de prueba Moodle Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sab

Teacher: profesor profesor 1 2
if@s s v & 8

Segundo curso de prueba Moodle P 11 12 13 14 15 16
Teacher: profesor profesor
17 18 19 20 21 22 23
(24]25 26 27 28 29 30
Curso Moodle de prueba o
Teacher: profesor profesor i
Usted se ha autentificado como profesor profesor (Salir)
fnoodle

Figura 3 Usuario profesor: Listado de cursos

Seleccionando cualquiera de los cursos mostrados en dicha lista anterior accederd a la pagina
principal del curso, el cual muestra una apariencia como la que sigue:
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Usted se ha autentificado como profesar profeser (Salir)

Tercer curso de prueba Moodle

Curso Moodle i Tercer curso (@ Cambiarrol a.. ~ | Activar edicién
Personas = = Calendario =
Diagrama semanal
i Participantes - mayo 2009 >
% Foro social Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sab

Buscar en los foros ]

Ir 10 de abnl -

Bisqueda avanzada (3

e abril 3 4 5 8 7 8 39
10 1 12 13 1 15 18
17 43 10 26 2 22 5

24|25 26 27 28 29 30

e abril - 23 de abrl

Eventos proximos = 24 de abril - 30 de abril

Mo hay eventos proximos 3
. 1 de mayo - 7 de mayo
Ir al calendario.... Clave de eventos
Nuevo evento..
de mayo - 14 ayo
8 de mayo - 14 de mayo @ Global = Curso
& Grupo @ Usuario

Actividad reciente E 15 de mayo - 21 de maya
Actividad desde dominga, 24

de maye de 2009, 12:21 € mayo de mayo
Informe: completa de la
actividad reciente.. 29 de mayo - 4 de junio

Sin novedades desde el
tltimo acceso

i o (o o

12 de junio de junio

Administracién =

& Activar edicion

Configuracién

28 Asignar roles

B Calificaciones

idi Grupos

& Copia de seguridad

& Restaurar

& Importar

« Reiniciar

| Informes.

reguntas

Archivos

& Desmatricular en
Tercer curso

B pemi

Mis cursos E

%= Curso Moodle de
prueba

9 Segundo curso de
prueba Moodle

%@ Tercer curso de prueba
Moodle

Todos los cursos ...

Figura 4 Usuario profesor: Pdgina Principal de un curso
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2.3 Utilizacion basica

Es necesario conocer el funcionamiento bdasico de Moodle antes de explicar cada apartado del
mismo.

2.3.1 Normas de utilizacion de Moodle

A continuacidn se muestran unas normas bdsicas de comprensién de un curso en Moodle:

1. Todos los textos remarcados en azul son enlaces, lo que permiten desplegar nuevas
paginas si pincha sobre ellos.

2. En cualquiera de los menus, pinchando sobre ', se reduce dicho menu

Antes de reducir el menu se puede ver de la siguiente manera:

Administracion C)

= Activar edicion

Configuracién

4@ Asignar roles

B Calificaciones

i§ Grupos

i Copia de seguridad

W Restaurar

W Importar

« Reiniciar

|~ Informes

7% Preguntas

[ Archivos

[ Desmatricular en
Tercer curso

H Perfil

Después de reducir el mend, se puede ver de la siguiente manera:

Administracion Y

3. Esté menu muestra el lugar en el que se encuentra dentro del curso Moodle.

Curso Moodle de prueba

Moodle » Curso » Participantes

En este caso se encuentra en Participantes, que estd dentro de Curso y a su vez estd incluido
en Moodle. Pinchando en “Moodle” o “Curso” regresara a dichas paginas.
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4. Elicono @ le mostrara la ayuda para el enlace o bloque en el que esté situado.

5. Sipincha sobre L1 gel diagrama de temas/semanas... se le resumira dicho diagrama.

Antes de reducir el diagrama de temas/semanas, puede verlo de la siguiente manera:

Diagrama semanal -
|2 Foro social
10 de abril - 16 de abril [
17 de abril - 23 de abril (|
24 de abril - 30 de abril [
1 de mayo - 7 de mayo [
8 de mayo - 14 de mayo (|
16 de mayo - 21 de mayo [
Después de reducir el diagrama de temas/semanas, puede verlo de la siguiente manera:
Diagrama semanal
|2 Foro social
15 de mayo - 21 de mayo H

6. Para salir del curso solo ha de pinchar en cualquiera de los dos enlaces que ponen “Salir”,
uno situado en la parte superior derecha y otro en la parte inferior centrada de la pagina.

Listed se ha autentificado como profesor profesor (Salir)

Figura 5 Usuario profesor: Salir del curso Moodle

7. Cualquier editor que aparezca en Moodle tendra el siguiente aspecto y permitira: cambiar
tipo y tamafio de letra, formatos, idiomas, subrayado, cursiva, negrita, tachado, subindice,
superindice, hacer y deshacer, colores, iconos, caracteres especiales, buscar y reemplazar,
enumeraciones, tabulacién, usar vinculos, crear anclas, crear tablas, insertar imagenes,
escribir lineas, y sangrias.
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Trebuchet - 1B - v Idoms ~ B 7 U §| % x*|#)| o~

M EiEEE T —dese DOOS@ ©

Ruta: body

Figura 6 Usuario profesor: editor de texto

8. Un conjunto de pestaiias en Moodle tiene la siguiente forma:

Ver Edicidn Enlaces Histaria

El usuario se puede mover libremente por cualquiera de ellas.

9. Una lista desplegable en Moodle tiene la siguiente forma:

E No hay grupos ‘v

Grupos separados
Grupos visibles

Para desplegarlo sélo es necesario que haga clic sobre B

10. Pulsando sobre el botén de la pagina principal se
Activar edicion ]

modifica dicha pagina mostrandose  similar a la

siguiente:
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Tercer curso de prueba Moodle Usted se ha autentificado como prpfestr proresorSali)
Curso Moodie Tercer curso @ Cambiarrola... -
Personas \-

- Calendario =
Diagrama semanal

< mayo 2009 >

& Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sab

. " _ i 2
Buiscar en los foros = H Forosocial & X = a 2 4 5 5 7 8 8
e xtria (3 Agregarrecursa ~ (3 Agregar actividad x 10 11 12 13 14 15 16

17 18 19 20 21 22 23

Busqueda avanzada (@) U b Bl U s oo mm
= f< 33
T a
(3 Agregarrecurso ~ (@ Agregar aclividad -
Clave de eventos

17 de abril - 23 de abril O & Giobal i

5 &®
Ir &l calendario T & Grupo & Usuario
Husvo svento.. Permite Editar cada semana ~ @ Agregar actividad.. - 3

Hiavidail recienta = 24 de abril - 30 de abril L=
i L Agregar.
Actividad desde domingo, 24 @ Agregarrecursa.. ~ (3 Agregaractividad.. -

de mayo de 2009, 13:14
Informe completo de la
actividad reciente...

T
4

1 de mayo - 7 de mayo

E

Sin novedades desde sl .

Ultimo acceso (@) Agregarrecurso = (@ Agregar actividad ¥

= @0

Figura 7 Usuario profesor: edicion activada en la pdgina principal del curso

En el apartado de “lconos de Moodle y su significado” se explicara que funcionalidad tiene
cada uno de esos iconos.

2.3.2 Iconos de Moodle y su significado

A continuacién se muestra una relaciéon de iconos y su significado de manera que su consulta
resulte sencilla.

Estos son los mas habituales.

Tabla 6 Usuario profesor: lista iconos de Moodle y significado

ICONOS DE MOODLE Y SU SIGNIFICADO

Simbolo Nombre Descripcion
) Informacién Proporciona informaciéon del punto en el que estd
situado
ge Roles Permite consultar y modificar los roles dentro de un
curso
= [ & Ocultar Permite ocultar lo contenido dentro de dicho menu
s Hacer visible Permite mostrar lo previamente ocultado
x Eliminar Permite eliminar el menu o actividad en la que estd
contenido dicho icono
T Mover hacia arriba | Desplaza el menu hacia arriba
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-5 Mover hacia la | Desplaza el menu o etiqueta hacia la derecha
derecha

1 Mover hacia abajo | Desplaza el menu hacia abajo

4 Mover Permite mover una etiqueta y actividad

P Activar/Desactivar | Permite editar la actividad o recurso a la que hace
edicién referencia

i No hay grupos La actividad estd oculta para grupos

aa Visible para grupos | La actividad es visible para grupos

- Grupos separados La actividad es visible para los grupos separados
Editar calculo Permite desplegar un formulario donde explicar un

calculo.
a Bloquear Bloquea el acceso a una accién
Accesos directos Muestra las combinaciones de teclas que hay que

pulsar para acceder rapidamente a una funcion

Participantes

Muestra los participantes de un cierto curso

Foro

Muestra un debate abierto o una lista de foros

Sala de chat

Permite a los usuarios debatir un tema en tiempo real
a través de Internet

Base de datos

Permite introducir datos

? Consulta Es una pregunta escrita por el profesor con varias
respuestas, donde el alumno ha de seleccionar una

0 Encuesta El profesor puede realizar encuestas sobre los
alumnos, su forma de estudio, etc.

3! Glosario Es una especie de diccionario/biblioteca

28 Leccidn Permite guardar lecciones

:_n: Wiki Enlace a una pagina web que permite afadir datos a
los ya existentes

i Tarea Cualquier tipo de actividad o trabajo evaluable

] Usuario Tiene varios significados, pero todos son para referirse

a un usuario concreto
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B Calificaciones Muestra las calificaciones del alumno
% Didlogo Permite intercambiar mensajes entre los usuarios sin
necesidad de utilizar el correo electrénico.

Ea Recursos Enlaces a elementos que pueden ser vistos, leidos,
desplegados, ejecutados, bajados de la red etc. y que
permiten obtener informacion. Pueden ser paginas de
texto, paginas web, etc.

i Libro presenta un contenido textual como una estrug

de capitulos yubcapitulos

btura

=)

Cuestionario

Permite realizar exdmenes online

Diario Se trata de un cuaderno de notas

ST Taller Es similar a la tarea pero en este caso los alumnos
deben acceder a los trabajos de otros compaiieros y
evaluarlos

g Curso Cursos disponibles

Fichero de audio

Contiene un fichero de audio

Fichero de video

Contiene un fichero de video

Bl ] =

Fichero Excel

Contiene un fichero Excel

=

Fichero Flash

Contiene un fichero Flash

=Y

Fichero PDF

Contiene un fichero PDF

= Fichero PowerPoint | Contiene un fichero PowerPoint
il Fichero Word Contiene un fichero Word
= Fichero ZIP Contiene una coleccion de ficheros comprimidos en
formato ZIP
Directorio Muestra un directorio o carpeta
Grupos Permite crear grupos con los usuarios del curso

Copia de seguridad

Permite hacer una copia de seguridad del curso

o o = D

Restaurar/Importar

Antes de restaurar es necesario haber importado.
Sirve para incorporar nuevos valores.

-+

Reiniciar

Permite vaciar un curso de los datos de los usuarios

m Ana Teresa Gonzalez de Felipe | EUITIO - Universidad de Oviedo



Guia de apoyo para el uso de Moodle

mientras conserva las actividades y contenidos

|£ Informes Permite conocer las actividades realizadas sobre el
curso
i Preguntas Permite acceder al banco de preguntas

2.3.3

Descripcién de la Pagina Principal

Personas

i Participantes

Diagrama semanal

Administracion =

Tercer curso
B perni

Wis cursos &

% Curso Moodle de
prueba

%2 Segundo curso de
prueba Moodle

£ Tercer curso de prueba

BE Foro social

29 de mayo - 4 de junio

5de junio - 11 de junio

12 de junio - 18 de junio

Moodle
Todos los cursos .

Calendario

- mayo 2009 >

Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sib
4 =

Eventos proximos

No hay eventos proximos

Ir al calendario
Nuevo evento...

énl\\;ar Bd\l:l'l)l'l O 3 4 5 8 7T 8 @
onfiguracion
Q‘QAswgnar roles 0 0 #5243 14 A8 1?
B Calificaciones W 18 19 20 21 22 23
4 Grupos o |[22]2s 26 27 28 20 m
& Copia de seguridad 31
% Restaurar 46 riiEve - 7 de O
"f Importar Clave de eventos.
«+ Reiniciar a O
| Informes e @ Gloval @ Curso
221 Preguntas =
e 5 de mavo - 4 = = Grupo @ Usuario
(1 Archivos 16 de mayo - 21 ) ]
4 Desmatricuiar en
g 22dem 28 de ma (|
O
]}
O

Actividad reciente

Actividad desde dominga, 24 de
mayo de 2009, 13:14
Infarme completo de la actividad

reciente...

A Sin novedades desde el lltimo
acceso

Buscar en los foros

Otros Menus i

Blsqueda avanzadaa

Menu  Principal del Panel central: Menu

Profesor Semanal o por Temas

Figura 8 Usuario profesor: descripcion de la pdagina principal del curso

2.3.3.1Breve descripcion de los meniis

La explicaciéon completa de su utilizacidn se desarrollara en el apartado posterior.
1. Personas

Este mdodulo permite tener una vision de los miembros del
Personas =

&3 Participantes

curso y favorece la comunicacién.

2. Administracion

Este mddulo permite administrar cada una de las caracteristicas del curso

Administracion -

# Activar edicién

Configuracion

g8 Asignar roles

B Calificaciones

& Grupos

W Copia de seguridad

W Restaurar

& Importar

& Reiniciar

|~ Informes

271 Preguntas

O] Archivos

4 Desmatricular en
Tercer curso

B Peri

tales como tareas, configuracion, perfil, etc.
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3. Mis cursos

Mis cursos

%2 Curso Moodle de
prueba

#® Segundo curso de

prueba Moodle

.

-

Moodle
Todos los cursos

4. Calendario

Calendario

- mayo 2009

# Tercer curso de prueba

Este mdédulo muestra todos lo cursos disponibles en los que el
usuario estd inscrito (tanto de profesor como de alumno). Pinchando
sobre ellos se puede acceder directamente.

También permite acceder a todos los cursos existentes en el Campus
Virtual.

Este médulo muestra de manera rapida las actividades programadas

» para un mes concreto en funcién de los diferentes agrupaciones de

Dom Lun Mar Mié Jue Vie Sab  glymnos existentes (Global, Grupo, Curso, Usuario).
2

4
3 4 5 6 7 8 9
10 11 12 13 14 15
17 18 19 20 21 22

24 25(26)27 28 29

iy

Clave de eventos
a (lobal & Curso

# Grupo # Usuario

16
23
30

5. Eventos proximos

Eventos proximos

No hay eventos proximos

Ir al calendario...
Nuevo evento...

Este mdédulo permite consultar las actividades que se realizaran en
los dias siguientes haciendo clic sobre dicho evento.

6. Actividad reciente

Actividad reciente

Este mddulo muestra las modificaciones realizadas desde la ultima

Actividad desde domingo, 24 de ~ VEZ qUE S€ accedio al curso.

mayo de 2009, 17:06

Informe completo de |a actividad

reciente..

Sin novedades desde el dltimo

acceso

7. Buscar en foros

Buscar en los foros

-1 Este médulo permite buscar un foro concreto.

Ir
Busqueda avanzada

8. Actividades

@
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Actividades = Aunque este mddulo no aparece en la imagen “descripcion de la pagina
© Bases de datos
S . . . o

o e principal”, es necesario explicarlo, ya que su aparicién no se realizard hasta
B e que no se creen nuevas actividades. Sirve para acceder directamente al
9 Foros X L.

e listado de cada una de las actividades creadas para el curso, por lo que

Ri . ’ .
e pinchando sobre Bases de datos mostrara la lista de las Bases de datos

£ Wikis

creadas para el curso y asi para cada una de las actividades.

2.3.3.2 Panel central

El formato de este panel puede ser de diferentes maneras:

¢ Diagrama semanal: muestra las actividades organizadas por semanas.

Diagrama semanal

2% Foro social

10 de abril - 16 de abril 1
17 de abril - 23 de abril [
24 de abril - 30 de abril 1
Figura 9 Usuario profesor: diagrama semanal
¢ Diagrama de temas: muestra las actividades organizadas por temas.

Diagrama de temas
[ Novedades

1  Tema 1 del Segundo curso de prueba Moodle O

2 Tema 2 del Segundo curso de prueba Moodle O

Figura 10 Usuario profesor: diagrama de temas

¢ Diagrama de foro: muestra diferentes temas de discusion.

Foro social, ultimos temas

I Colocar un nuevo tema de discusién aqui ‘
(Aun no hay temas en este foro)

Figura 11 Usuario profesor: diagrama de foros

e Otros: diagrama LAMS (formato concreto para desarrollar actividades de aprendizaje),
diagrama SCORM (formato concreto de objetos para aprendizaje), diagrama semanal
css/no tablas (similar al diagrama semanal).

Lo habitual serd encontrarse con diagramas semanales o diagramas de temas.
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2.3.3.3 Otros mentiis

Existen otros bloques menos comunes pero igualmente importantes que pueden aparecer en
curso Moodle. Estos son:

e Busqueda global: Motor de busqueda que permite consultar todas las posibles entradas
en Moodle.

e Calculador de crédito: Permite a los usuarios calcular los intereses.

* Canales RSS remotos: Permite mostrar canales de noticias externos dentro de cualquier
curso Moodle.

*  Descripcidn del curso/sitio: Muestra un texto que describe al curso o sitio Moodle.

* Enlace de seccion: Ayuda a navegar rapidamente de una seccidon o semana particular del
curso a otra (dependiendo del formato del curso usado "Temas" o "Semanal"). Los enlaces
gue se muestran dentro del bloque son los nimeros asignados a las secciones del curso. Se
destaca la seccion principal.

e Entrada aleatoria del glosario: Muestra en su interior la definicion o descripcion de
cualquiera de los glosarios que haya definido en su curso.

e HTML: permite colocar contenidos arbitrarios (texto, imagenes, enlaces...) en la pagina
principal de cualquier curso.

* Marcas: Los usuarios pueden asignarse marcas (describir sus intereses) a si mismos de
manera que sea facil encontrar a otros usuarios con intereses similares.

* Marcas blog: Presenta una nube de términos que resume en un Unico cuadro los
conceptos, términos y/o palabras de las marcas, de una forma completamente
automatizada, mas importantes a partir de las entradas en los Blogs.

* Mensajes: Constituye un sistema de mensajeria interna dentro del curso Moodle.

e Mentees: Facilita a un mentor/padre/madre/tutor un acceso rapido a la ficha personal del
perfil de su mentado/hijo.

¢ Menu blog: Permite el acceso inmediato a las funcionalidades del blog del usuario.
¢ Quiz results: Permite mostrar los resultados de los Ultimos cuestionarios realizados.

e Usuarios en linea: Permite ver cuantos usuarios hay conectados a ese curso en ese
momento.
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2.4 Guia de utilizacion de Moodle

A continuacidn se explicara cada uno de los submenus contenidos en los menus de Moodle.

2.4.1 Menu Personas

Personas -

&3 Participantes

Figura 12 Usuario profesor: Menu personas

Pinchando sobre “H4 Participantes” muestra una lista de todos los usuarios admitidos en el
curso, ademas de los profesores, asi como una breve descripcion de ellos.

Curso Meoodle » Tercer curso » Participantes

Tercer curso de prueba Moodle
Participantes | Blags | Mates

Mis cursos Tercercurso Mostrar usuarios que han estado inactivos durante mas de Seleccionar periodo

Rolactual Todos ~

Lista de usuarios Menos detalle =

Todos los participantes: 2 &

(Las personas que no entren al curso durante 120 dias se daran de baja automaticamente. Su cuenta seguird existiendo y podran reinscribirse en cualquier memento.)

Nombre - Todos ABCDEFGHIJKLMNRNOPQRSTUVWXYZ
Apelido- Todos ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
Imagen del usuario Nombre / Apellido Ciudad

Pais Ultimo acceso 1 Seleccionar
-
: profesor profesor Oviedo Espafia ahora
- ; 5 . -
: alumno en pruebas Oviedo Espafia 22 dias il
| Seleccionartodos | [ Mo seleccionar ninguno | @ Conlos usuarios seleccionados..  +

Figura 13 Usuario profesor: personas- participantes

En caso de que quiera comprobar la informacién sobre alguno de los usuarios alumnos del
curso, seleccionando sobre dicho alumno podra consultar la siguiente informacion:

1) Pestana de “Participantes”:
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Da la posibilidad
de modificar el
curso
quiere mirary en
el que el usuario

(% %

estd admitido

Imagen del usuario

Pinchando sobre cualquiera de las
letras, ya sea de “Nombre” o “Apellido”
mostrara sélo los usuarios cuyo
nombre o apellido empiece por dicha

letra.

Participantes Blogs Motas
Curso Moodle » Tercercurso Muestra
Permite seleccionar por .
) PO rercer curso de prueba Moodle | ‘todos los
dias o por semanas - usuarios,
Ragicipantes | Blogs | Notas ,
i sélo los
Mis cursos  Tercer curso Mostrar usuarios que han estado inactivos-durartégds-de_Seleccionar perigg alumnos o Lista de usuarios Menos detalle
Rolactual Tod - .
R sélo los \
Todos los participantes: 2 5 profesores
Se puede
(Las personas que no entren al curso durante 120 dias se daran de baja . Su cuenta seguird exi en cualquier mom: | . |
Tobre-Todos ARCDEEGHIJKI MNROPQRSTUVIWXYZ seleccionar  la
que se alido- Todos ABCDEFGHIJKLMNRNOPQRSTUVWXYZ cantidad de

detalle que se

Ciudad Pais Ultimo acceso T wﬂar
6fesor profesor Oviedo Espafia ahora &
alumno en prueba Oviedo Espafia 22 dias

eleccionar lodes ‘ | Ne seleccighay ningung Conlos usuarios seleccionados -

- quiere mostrar.

]

Pinchando sobre cualquiera de

io pro[Zsor: personas- participantes (descripcio

ellos se modifica el orden de la
lista bien alfabéticamente en

Permite seleccionar todos

orden inverso, bien numérica

los usuarios o ninguno para

realizar con ellos tareas

comunes.

Pinchando sobre cualquiera
de los participantes se le
desplegara

una  pagina

como la mostrada en la
imagen ”Datos del usuario

alumno”

mente en orden inverso.

alumno en prueba

Direccién de correo: alumno@alumno.com
Ciudad: Oviedo, Espafia
Ultimo acceso: martes, 10 de marzo de 2009, 11:43 (1 segundos)

Blogs
Perfil complgte”.

v

Figura 15 Usuario profesor: personas- participantes (datos de un 4 Se explicard més tarde |

%

-

Direccion de correo:

Ultimo acceso:

alumno en pruebas

Perfil Mensajes

Pais:
Ciudad:

Espafia
QOviedo
alumno@alumno.com =2
Cursos

Roles: Student

Blog

. Curso Moodle de prueba, Tercer curso de prueba Moodle

lunes, 4 de mayao de 2009, 18:31 (21 dias 23 horas)

MNotas Informes de actividad

Difiere de los datos mostrados
para el alumno en que al
profesor le da la opcidn de
desmatricular a un usuario de
este curso.

[ Desmatricular en Tercer curso H Enviar mensaje ]

Figura 16 Usuario profesor: personas- participantes (datos del usuario alumno)

La informacién que aparece aqui es: el pais, la ciudad, la direccidn de correo, los cursos en los

que estd matriculado, el dltimo acceso y el rol que tiene el usuario.

a) Pestaiia “Perfil”: (en la que se encuentra ahora)
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i) Botdn “Desmatricular en Curso”:

. Pulsando sobre este botén le enviard a la siguiente
Desmatricular en Tercer curso

pagina:

ii) Boton “Enviar Mensajes”:

Pulsando sobre el botdn le enviard a la siguiente pagina:
[ Enviar mensaje ]

")\‘) a A O P d
= ntacfo\ @ Bloguear contactp Historia de mensajse

Puede pulsar sobre
cualquiera de estas

opciones -
)
Aqui se escribe
—_——— P> .
= = el mensaje. Una
Enviar mensaje -
vez finalizado

Versidn sin marcos ni JavaScript |

Figura 17 Usuario profesor: personas- participantes (enviar mensaje al usuario Alumno)

b) Pestaia “Mensajes”: Permite conocer los temas de debate abiertos por el usuario
alumno.

¢) Pestafia “Blog”: Permite conocer el blog abierto por el usuario alumno, es necesario
explicar que un “Blog” es un diario personal publico y en formato Web.

d) Pestana “Notas”: Permite conocer y modificar las notas del usuario alumno,
agrupadas en Notas del sitio, Notas del curso y Notas personales.

e) Pestana “Informes de actividad”: Permite conocer los accesos realizados por el
alumno mostrados de diferentes maneras: Diagrama de informe, Informe completo,
Registros de hoy (muestra las entradas un diagrama), Todas las entradas (muestra las
entradas en un diagrama), Calificacién (muestra las calificaciones del alumno en el
curso).

En caso de que el acceso se haga al propio usuario, es decir, a usuario “Profesor” la pagina
gue apareceria seria similar a la siguiente:
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5

Tercer curso

Participantes » profesor profesor

profesor profesor

Perfil | Editar informacién Mensajes Blog INotas Informes de actividad

Pais: Espana
Ciudad: Oviedo
Direccién de correo: profesor@profesor com=
Cursos: Curso Moodle de prueba, Segundo curso de prueba Moodle, Tercer curso de prueba Moodle
Ultimo acceso: martes, 26 de mayo de 2009, 19:34 (ahora)
Roles: Teacher

[ Cambiar contrasefia ][ Desmatricular en Tercer curso ][ Mensajes

Figura 18 Usuario profesor: personas- participantes (Informacion del profesor

Las pestafias “Mensajes”, “Blog”, “Notas” e “Informes de actividad” son similares a las

mostradas previamente salvo porque en vez de mostrar informacidn de un alumno, muestra la

del propio profesor.

La diferencia se encuentra en la pestaia “Editar informacidn”. Pinchando sobre dicha pestafia

le llevard a un formulario como el siguiente:
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profesor profesor
| Peril | Editarinformacion | Mensajes | Blog | Notas | Informes de actividad
General
’| Mostrar Avanzadas J
Nombre* profesor
Apellido®  profesor
Direccion de correo®  profesor@profesor com
Mostrar correo  Mostrar mi direccisn de correo sélo a mis compafieros de curso
Correo activado  La direccidn de correo estd habilitada =
Ciudad® Oviedo
Seleccione su pais*  Espafia -
Zona horaria  Hora local del servidor =
[dioma preferido  English (en) -
Descripcion® 3
Trebuchet -~ 1(8p - v Idoma » B 7 U 8| % | @) o0
== Mo iEiEEE ik —hese ODOQSBR O @
Ruta:
Imagen de
Imagen actual Minguno
Borrar [
Imagen nueva (Tamafio maximo: 2Mb) (3 Examinar. |
Descripcion de la imagen
Intereses
Lista de intereses (3
Opcional
*| Mostrar Avanzadas
Actualizar informacidn personal ‘
En este formulario hay campos obligatorios

Figura 19 Usuario profesor: personas- participantes (Editar informacion del profesor)

a) Pestaiia “Perfil”

Botdn cambiar cont

i)

[ Cambiar contrasefia

rasena:

Pulsando sobre este botdn le enviara a la siguiente pagina:

Cambiar contraseiia
MNombre de usuario

Contrasefigatiual®

Nueva confrasefia*®

MNueva contrasefia (de nuév

Rellenando los campos vy

pulsando “Guardar cambios”,
se le modificara la contrasefia.

Guardar cambio Cancelar

En este formulario hay campos obligatorios

Figura 20 Usuario profesor: personas- participantes (Cambiar contrasena)
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ii) Boton “Mensajes”:

Mensajes Pulsando sobre el botdn le enviard (en caso de ser la primera vez que se

accede o que no tenga contactos en su lista) a la siguiente pagina:

Contactos @ Ajustes

Su lista de contactos esta vacia

Fara enviar un mensaje a alguiep; @ paraafjadir un atajo
en esta pagina, utilice la pestaNa Buscar dg mas arriba.

Esta pagina se actualiza automaticamente cada 60
segundos

Figura 21 Usuario profesor: personas- participantes (Mensajes del usuario Profesor 1)

En caso de que el usuario ya haya contactado con algun otro, aqui serd donde le guardara los

mensajes.
(1) Pestana “Buscar”: pulsando sobre “Buscar”, le aparecera la siguiente pantalla:
Contactos Buscar | Ajustes
Buscar una
Introduzca un
MNokgbre  alumno nombre y
. pulse Buscar,
. olo en Mmis cursos
puede
seleccionar
Buscar mensajes para que sea
“Sélo en mis
cursos”
Introduzca un
) S6lo mensajes dirigidos a mi a palabra o
) Sdlo mensajes enviadas por mi mas  clave y
i pulse Buscar,
@ Todos los mensajes
puede
seleccionar
cualquiera de
3 ) . .| las opciones
Figura 22 Usuario profesor: personas- participantes (Mensajq ;i teriores 2)
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La pagina quedaria de la siguiente manera:

[ Contactos | Buscar | Ajustes

Resultados de la busqueda: 2 usuarios

encontrados

alumno en prueba @S

“-.
O
‘ alumno en pruebas 2O @=

| Mueva bisqueda I

Figura 23 Usuario profesor: personas- participantes (Mensajes Profesor 3)

Seleccionando sobre el que quiera enviar el mensaje, le envia a la siguiente pantalla de

mensajes:

[z Afadir conta

alumno en pruebas 2

@ Bloguear contacto

Puede pulsar sobre
cualquiera de estas
opciones

& Historia de mensajes

A 4

Aqui se escribe el mensaje.
Una vez finalizado pulse
“Enviar mensaje”

Enviar mensaje |

Wersidn sin marcos ni JavaScript

Figura 24 Usuario profesor: personas- participantes (Mensajes Profesor 4)
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(2) Pestafa “Ajustes”: pinchando sobre ella se encontrard con la siguiente

pantalla:

Contactos Buscar | Ajustes

ostrar automaticamente la ventana de Mensajes
quando me llegan mensajes nuevos (el navegadar
cbe estar configurado para permitir ventanas
emergentes en el sitio)

Bloguear todos los mensajes nuevos de las
parsonas que no estan en mi lista de contactos

‘Beep' cuando llegue un mensaje nuevo

Usar el editor de HTML

Vrsign sin marces ni JavaScript

Oooo O

oy en linea

=l

Direccign de  zlymno@alumno.com

[ Guardar mis ajustes ]

Puede seleccionar
cualquiera de estas
opciones que le
parezcan

convenientes

Puede modificar
cualquiera de
estas opciones

Figura 25 Usuario profesor: personas- participantes (Mensajes Profesor 5)

2) Pestaiia “Blog”:

Participantes Blogs Motas

Un Blog permite tener un diario personal publico, en formato Web, a los estudiantes,

profesores y administradores. Este diario en linea tiene varios ajustes para controlar quién

puede leerlo.

Cuando se crea una entrada del blog, un usuario puede seleccionar con qué etiquetas o marcas

desea asociarlas a su nueva entrada. Se pueden seleccionar multiples etiquetas. Los usuarios

pueden también seleccionar para quién sera visible la entrada del blog - (dependiendo de los

ajustes globales del sitio.)

En caso de no haber ninguln Blog, la pantalla que le aparecerd serad la siguiente:
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Tercer curso » Blogs

Tercer curso de prueba Moodle

[ Participantes ] Blogs Notas

Agregar una nueva emradq Men Blog

Agregar una nueva
entrada

Ver mis entradas
Preferencias del Blog
Ver entradas del curso
Ver entradas del sitio

Como podrd comprobar, existe un
“Menu Blog” ademds de un acceso
directo para “Agregar una nueva

entrada”.

Figura 26 Usuario profesor: personas- participantes (Blog)
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Las opciones del “Menu Blog” permiten:

a) “Agregar una nueva entrada”:

Curso Moodle de prueba

Curso Moodle » Tercer curso » profesor profesor » Blogs » Agregar una nueva entrada

Usted se ha autentificado come profesor profeser (Salir)

Ajustes gener:
e, »{ Campo obligatorio donde
Cuerpo de entrada del blog® & debe introducir el titulo
con el que se identificard
:zhfa; _ = 1(3..:?7 & . ~ Idoma ~ B I U & | = xf vg‘ el el blog.
ES== M1 | g% | — b OQHE © R
Campo obligatorio
Il donde se desarrollara
7| el tema a tratar en el
blog
Pinchando en “Examinar”
= podemos  acceder a
cualquier archivo (menor
de 16 Mb) para subirlo.
Formato ormato HTML ~
Archivo adjunto (Tamafio méximo: 2 w g
Publi Tod - ;
4 m@em 2o P Permite que este blog
Marcas sea visible para toros los
Marcas oficiales || usuarios o sélo para el
creador (a modo de
borrador)
Marcas definidas por el usuario
(separadas por comas)
En caso de querer que el
P! blog se identifique con
alguna “palabra clave”
Guardar cambios ‘ Cancelar

En este formulario hay campos obligatorios

Para finalizar, es necesario que guarde

> .
Figura 27 Usuario profesor: personas- participantes (Agred ' ©mbios o
El resultado seria similar al siguiente:
profesor profesor
[ Perfil | Editarinformacidn h: éllué

Agregar una nueva entrada

-

Ejemplo de nueva entrada en el Blog
de profesor profesor - martes, 26 de mayo de 2008, 20.07

Este es un ejemplo de una nueva entrada en el Blog

Todos en este sitio

Permite volver a editarlo, borrarlo o
hacerlo un enlace permanente

Editar | Borrar | Permalin

Figura 28 Usuario profesor: personas- participantes (Pdgina

del blog con texto e imagen)
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b) “Ver mis entradas”: Muestra todos los blogs escritos por el usuario.

c) “Preferencias del blog”: Permite al usuario limitar el nUmero de entradas que se veran

en cada pagina del blog.

d) “Ver entradas del sitio”: muestra todas las entradas de los blogs activos en el aula

virtual.

Pinchando sobre el usuario del blog, la pagina le redireccionara a los datos del usuario.

2.4.2 Menu Buscar en los foros

Buscar en los foros =

| (v]

Blsqueda avanzada (3)

Figura 29 Usuario profesor: Menu Buscar en los foros

Para utilizar el sistema de busqueda en foros es necesario introducir una palabra clave (que se
considere importante dentro del foro) y posteriormente pulsar sobre el botén “Ir”.

Buscar en los foros -] En caso de encontrarse algin mensaje del foro que contenga

P I dicha palabra le mostrara una pantalla similar a la siguiente:
o

Blsqueda avanzada (%)

Curso Moodle de prueba

Moodle Curso Buscar » foro

Resultado: 2

*. Foro -» Otro nuevo mensaje para el foro de prueba
- de alumno en prueba - miércoles, 11 de marzo de 2009, 16:53

Este es otro mensaje para el foro de prueba

Ver el mensaje en su contexto

*  Foro -> Nuevo mensaje para el foro de prueba
- de alumno en prueba - miércoles, 11 de marzo de 2009, 16:52

.

Este es un nuevo mensaje para el foro de prueba

Ver el mensaje en su contexto

Figura 30 Usuario profesor: Buscar en foros

Le resaltara la palabra clave que introdujo en el buscador. A partir de aqui puede utilizar el
foro como se explicara en su correspondiente apartado.
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En caso de no encontrar en ninglin mensaje la palabra clave,
Buscar en los foros -1

foro
Busqueda avanzada (3

Curso Moodle de prueba

le reenviara a “Blsqueda avanzada”, lo que es similar a pulsar

desde el principio el enlace que aparece bajo el buscador.

Moodle Curso Foros Buscar

Por favor, introduzca los términos de busqueda en uno o mas de los campos siguientes:

Estas palabras pueden aparecer en cualquier lugar del mensaje
En el mensaje deberia aparecer esta frase exacta

Estas palabras NO deberian incluirse

Estas palabras deberian aparecer como palabras completas

Los mensajes deben ser mds recientes que éste [ | 1 enero 2000 00 00

(==
=

Los mensajes deben ser mas antiguos que éste [ | 17 marzo 2009
Elegir en qué foros buscar  Todos los foros
Estas palabras deberian figurar en el asunto

Este nombre deberia corresponder al del autor

Buscar enforos

Figura 31 Usuario profesor: Buscar en los foros (busqueda avanzada)

Sélo es necesario rellenar los campos que se consideren necesarios para una correcta
busqueda.

2.4.3 Menu Mis Cursos

Mis cursos -

%.# Curso Moodle de
prueba

%® Segundo curso de
prueba Moodle

%® Tercer curso de prueba
Moodle

Todos los cursos ...

Figura 32 Usuario profesor: Menu Mis Cursos
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En este menu se pueden ver todos los cursos en los que estd matriculado el usuario o de los
que ejerce de profesor. Pinchando sobre cualquiera de ellos, le enviara a la pagina principal del
mismo.

Si se desean conocer todos los cursos existentes en el Aula Virtual, es necesario pinchar sobre
“Todos los cursos ...”, lo que le enviaria a una pagina similar a la siguiente:

Todos los cursos

Curso Moodle Todos los cursos

Tercer curso de prueba Moodle
Teacher: profesor profesor

Seqgundo curso de prueba Moodle
Teacher: profesor profesor

Curso Moodle de prueba
Teacher: profesor profesor

Figura 33 Usuario profesor: Lista de todos los cursos

Esto permite al usuario entrar en los que ya esta matriculado, es profesor o ingresar en alguno
nuevo.

2.4.4 Menu Eventos Proximos

Eventos proximos -1

No hay eventos proximos

Ir al calendario._.
Muevo evento. ..

Figura 34 Usuario profesor: Menu Eventos Proximos

Este menu es una agenda donde anotar eventos a nivel personal o de grupo.
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Eventos proximos -1

_:f Sle s un nuevo even

para poder ver

general los proximos eventos

Envia al usuario al calendario
de forma

Juevo eventon

A 4

Pinchando en el enlace dirige
al usuario a la pdagina que se
muestra a continuacién

Permite cambiar de Permite crear un

Calendario

_— |

curso nuevo evento

Curso Moodle » Tercer curso » Ci

Vistéde Dia: Tercercurso =

Permite moverse a los dias anterior y

< Lunes

1 Este es un nuevo evento

martes, 26 de mayo de 2009

Este es el ejemplo de un nuevo eventa

Pinchando sobre cualquier clave,
las oculta en el calendario

A 4

Envia al usuario a un

formulario para marcar un

nuevo evento

—
Nuevo evento’

Dom Lun

Permite exportar el
calendario en

formato iCal

| Bxpottar salendario | Pasando el cursor por
= )

encima, muestra el

evento de ese dia.

Pinchando sobre él, lleva
a ese dia del calendario

5

12
19

Pinchando sobre el
mes, abre una nueva

pagina con el

Figura 35 Usuario profes

calendario

= Global
& Grupo

Usted se ha autentificado coma. fesor (Salir)
| Prefersncias :

‘ Clave de eventos

Vista de Mes

& Curso

a Usuario

abril 2009

Mar Mié Jue Vie Say
1 2 3 4

T 8 9 10 T

14 15 18 e 18

Vie 8ay
1 2
8 9
15 16
2 23
29 30

T T TV ETTT O [TV C VY

Fvento)

A 4

Pinchando sobre “Preferencias ...” abre
un formulario para
formato del calendario

modificar el

MNuevo evento

Para crear un nuevo evento es necesario pinchar en el botén

anterior o en el enlace

Muevo evento ..

de la pantalla

de la segunda pantalla mostrada en este apartado.

A continuacién se pregunta al usuario qué tipo de evento quiere crear: Evento de usuario o

Evento de curso. El formulario que se muestra para ambos casos es similar, el inico cambio es

gue lo almacena en la lista de Eventos de Usuario o en la lista de Eventos del Curso.
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Nuevo evento (Evento de usuario)

Nombre:

Descr'tpcién: Trebuchet + 1(8pt)
M T4

v Idioma ~ B Z U § | % x* | #]| o

G —dbese DOQHB < @

Ruta:

Permite establecer una fecha para dicho evento

Fecha[ % - mayo - 2009 - Hora 20 = 35 = I Permite establecer una fecha de visualizacién

para dicho evento

Duracién:| @ Sinduracion ]
) Hasta 26 ~ mayo ~ 2009 ~ Hora 20 + 35 - Permite repetir el evento para recordarlo a los

~ Duracion en minutos / usuarios

Repeticiones:| @ Mo repeticiones
' Repetir semanalmente, creando juntos eventos

| Guardar cambios ‘

Figura 36 Usuario profesor: eventos (Crear nuevo evento)

2.4.5 Menu Actividad Reciente

Actividad reciente -1

Actividad desde domingo, 24 de
mayo de 2009, 20:20
Informe completo de la actividad
reciente...

Sin novedades desde el dltimo
acceso

Figura 37 Usuario profesor: Menu Actividad reciente

Este menu muestra las actualizaciones realizadas desde la ultima vez que el usuario profesor
accedid al curso.

Pinchando sobre “Informe completo de la actividad reciente...” abre una nueva pagina similar
a la siguiente:
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Curso Moodle Tercer curso

Filtros

% Foro Foro social

Actividad reciente » Todos los participantes

Tercer curso de prueba Moodle: Todos los participantes

@B ~ mayo v 2009 ~ 20 v 45 v [CDeshabili

Mostrar actividad reciente \

- Mostrar Avanzad i‘

por el profesor del curso

Aqui se muestran todas las
actividades recientes realizadas

Se pueden modificar estos datos
para mostrar las actividades por
fecha y hora concretas

Figura 38 Informe completo de actividad

Se muestra continuacion

| Se pueden buscar las actividades
recientes de manera mds concreta.

Filtros

Se puede buscar
actividades de tipo
tarea, cuestionario,
foros, etc.

A

Participantes*
kctiwdades Jodas las actividades ~

Ordenar por* Percudendecuso >~

Se puede buscar actividades
para todos los participantes,
para uno concreto o incluso
para un invitado

[ Mostrar actividad reciente ]

Desde 10 - marzo - 2009 ~ 18 + B0 = eshabili

o por

reciente

primero

Se puede ordenar por
curso, por fecha reciente

mas

Figura 39 Usuario profesor: actividades recientes (Avanzado)

2.4.6 Menu Administracion

Administracion

# Activar edicion
Configuracion
4@ Asignar roles

B Calificaciones
id Grupos

% Restaurar
% Importar
« Reiniciar
|~ Informes
72 Preguntas
(O Archivos

Tercer curso
E Peri

w Copia de seguridad

 Desmatricular en

Figura 40 Usuario profesor: Menu Administracion

Este bloque contiene las funciones propias y especificas para el usuario profesor las cuales le

permiten modificar su estructura, configurarlo a su conveniencia y ajustar los detalles de

funcionamiento del resto de mddulos de recursos y actividades didacticas.
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2.4.6.1 Activar edicion

& Activar edicion

Esta opcion permite al usuario pasar al modo edicién de la pagina. Es equivalente a pulsar

sobre el botdn “Activar edicién” que se encuentra en la cabecera de la pdgina principal del

Ccurso.

Tercer curso de prueba Moodle
Curso Moodle » Tercer curso

Usted se ha autentificado coma profesor profesor (Salir

3 Cambiarrola |_ Activar edicién

Lo que obtendra al pulsar cualquiera de los dos enlaces es:

e Para cada uno de los menuds anteriormente mencionados se ofrece las siguientes

posibilidades:

Personas =

e x4

pagina similar a la siguiente:

Los iconos ya han sido explicados en el apartado Iconos de

Moodle y su significado. Unicamente resaltar lo que ocurre al

pulsar sobre g6 “Asignar Roles”. En este caso le reenvia a una

Tercer curso Roles

Roles

Asignar roles en Curso: Ter

MNon-editing teacher

Student
Guest

civities.

Roles asignados localmente

Non-editing teachers can teach in courses and grade students, but may not alter 0

Btudents generally have fewer privileges within a course.

IGuests have minimal privieges and usually can not enter text anywhere. 0

Para cada tipo de usuario, permite

asignar los roles para este menu

ueba Moodle @

Usuarios

1 alumno en pruebas

Figura 41 Usuario profesor: asignar roles

Al asignar un rol a un usuario en un contexto, le esta garantizando los permisos propios de ese

rol en el contexto actual y en todos los contextos de rango 'inferior'.

Contextos:
* Sitio/Sistema
e Categorias de cursos
¢ Cursos

¢ Bloquesy Actividades

Asi, si le da a un estudiante el rol de usuario de un curso, tendra ese rol para ese curso, pero

también para todos los bloques y actividades dentro del curso. Sus permisos reales

dependerdan de otros roles y anularan los que han sido definidos.
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¢ Afadir nuevos bloques a su curso, dichos bloques son los siguientes:

Bloques

- Agregar... i v]
Agregar...

Actividades

Bisqueda global

Calculador de crédito
Canales R5S remotos
Descripcion del Curso/Sitio
Enlaces de Seccidn

Entrada Aleatoria del Glosario
HTML

Marcas

Marcas Blog

Mensajes

Mentees

Mend Elog

Movedades

Quiz Results

Usuarios en linea

Figura 42 Usuario profesor: Afiadir nuevos bloques

La explicacion breve de dichos bloques se realizé anteriormente. Las funcionalidades de dichos
madulos estan integradas en otras (la aparicion en forma de menu sélo se debe a que sea un
enlace mds directo), por lo que a lo largo de este manual se irdn explicando mas extensamente
todas.

e Para cada semana del “Diagrama semanal” o tema en el “Diagrama de temas” permite
agregar recursos o actividades, asi como las siguientes operaciones para cada recurso o
actividad y ya afiadido:

E . . .
. 2haxX=i La funcionalidad de estos elementos se explicé en el apartador
“Iconos de Moodle y su significado”. Simplemente explicar que pinchando sobre el

simbolo & “No hay grupos” permite modificar a & “Grupos visibles” y si se vuelve a
pinchar lo cambia a & “Grupos separados”.

* = Cuya funcionalidad es la de realizar un resumen de la semana en cuestion o del tema
en el que se encuentra.

Posteriormente se explicard cada uno de los recursos y actividades posibles para crear en
las semanas o temas del curso.

|ﬁ Desactivar edicit’m|

Tras pulsar “Activar edicion”, lo que se muestra en el mend de Administracion es
“Desactivar edicion”, lo que le llevara a dejar la pagina como aparecia previamente (Salvo
por las modificaciones realizadas).
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2.4.6.2 Configuracion

|Z] Configuracion |

Da acceso al formulario general de configuracién del curso virtual, el cual se muestra a
continuacion:
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Ajustes generale:

Categoria &

Nombre completo® @
Nombre corto* @&
Numero ID del curso &

superior de

pantalla y en las
listas de cursos.

Editar la configuracion del curso

Es necesario afiadirlo a

<
Miscellaneous ~

Mombre del curso

una categoria concreta

1D del curso :\
<

en la zona Puede

la temas,

CSS/No tablas, SCORM y LAMS

Campos obligatorios

Resumen @)
El nombre
completo del Trebuchet vl 1A - - Idoma -~ B I U & | % & | @ | e
curso aparecera | M| = | Tad| —dhese BOQGE © B

ser: Semanal, Por

Social. Por temas Puede elegir el n? de semanas o temas que
A

auiere aue aparezcan

ltems

Matriculaciones

(|

Formato @)

Numero de semanas o temas
Fecha de inicio del curso &

Temas ocultos @
de noticias para ver @

Mostrar calificaciones @&
Mostrar informes de actividad @

Tamafio méaximo para archivos cargados 2Mb \

por usuarnos &

¢ Es éste un metacurso? @

Puede asignar una fecha de comienzo

emanal -

~ mayo ~ 2009 «

Puede mostrar las secciones ocultas de
manera colapsada o simplemente no
mostrarlas

Las secciones ocultas se muestran en forma colapsaf

Puede elegir el n2 de items a mostrar

Puede mostrar/ocultar las calificaciones

Puede mostrar/ocultar los informes de actividad

No «

d
4

Plugins de matriculacién @

Raol por defecto
Curso abierto @

Fecha de inici

Fecha limit

Sitio por defecto (Matriculacién interma) +

Permite especificar el tipo
de matriculacién a dicho
curso

<
Sitio por defecto (Studenf) =%
Perm

ite especificar el tipo de rol por defecto

'Na @ Si 7 Rango de fechas
7 ; 009 - | ¥1Deshabilitar
[¥|Deshabilitar

in lfmita v

Permite especificar el tiempo para
realizar la matriculacién

Notificar @

Notificar a los estudiantes @

Umbral &

Notificacién de fecha limite de matriculacién

No ~
No -

10 dfas ~

Renombrar rol @

Permite crear grupos en el curso

Administrator
Course creator

Teacher
Non-editing teacher
Student

Guest
Authenticated user

elija)

Grupos
Modo de grupo @ No hay grupos -
Forzar @ No -
Disponibilidad <t
" - . - Permite especificar el grado
Disponibilidad (3)  Este curso estd disponible para los estudiantes - P g
Contrasefia de acceso @ "I Desenmascarar de disoonibilidad del curso
Acceso de invitados @) No admitir invitados -
Idioma <
-
Forzaridioma Noforzar - En funcion de los idiomas existentes, se puede

forzar uno, otro o ninguno (para que el usuario

[ Guardar cambios Il Cancelar

Permite renombrar los roles del
curso

En este formulario hay campaos obligatorios
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Figura 43 Usuario profesor: configuracion (Editar la configuracion del curso)

2.4.6.3 Asignar roles

[ H& Asignar roles |

Permite al usuario profesor asignar roles a los diferentes participantes del curso, de esta
manera se pueden seleccionar aquellos que ejerceran de profesores no editores (no podran
editar actividades), alumnos o invitados (en caso de admitir invitados para el curso).

La manera de asignar dichos roles se hace mediante el siguiente formulario:

Roles asignados localmente

Asianar roles en Curso: Tercer curso de prueba Moodle @

En este caso el rol a asignar es

“estudiantes” pero puede ser Rol a asignar  Student - Periodo de matriculacién
profesor o invitado

FEnodo de vigencia de la matricula Sinlimite = Comienzo en Hoy (27 de mayo de 2009)

1 usuarios existentes 4 usuarios potenciales
alumno en pruebas, alumno@alumno.com » Admin admin, admin@admin.com e
alumno?2 en pruebas, alumno2@alumno.com
profesor profesor, profesor@profesor.com
profesor? profesor?, profesor2@profesor? com

-4 Agregar

pN
i

Se puede ocultar a los usuarios el Quitar »
rol que tienen, para ello sélo hace
falta que seleccione esta opcién

Buscar

Figura 44 Usuario profesor: Asignar roles

Para agregar usuarios: seleccionar el usuario a agregar en la lista de “usuarios potenciales” y

. « Agregar o e . . . .
pinchar sobre , esto afiadira al usuario a la lista de “usuarios existentes”.

Para quitar usuarios: seleccionar el usuario a quitar en la lista de “usuarios existentes” y

Cluitar
pinchar sobre , esto afiadird al usuario a la lista de “usuarios potenciales”.
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2.4.6.4 Calificaciones

|% Caliﬂcationes|

Este enlace permite al usuario profesor ver las calificaciones del curso asi como su
configuracion. La pdgina que se mostrara serd similar a la siguiente:

Curso Moodle » Tercer curso » Calificaciones » Informe » Calificador » Calificador

Seleccione una accidn.. -

Calificador | Mis preferencias de informe

¥ Ocultar promedios & Mostrar grupos  dll Mostar rangog

Tercer curso de prueba Moodlei-
Nombre / Apellido T x Total del curso M
1‘ alumno en pruebas
Promedio general

Figura 45 Usuario profesor: Calificaciones

A continuacidn se explicara todas las posibilidades que da esta opcion de Moodle.

1. Pestafia “Calificador”

Calificador Mis preferencias de informe

Muestra una lista de los alumnos inscritos en el curso con de la media de sus calificaciones.

x Ocultar promedios & Mostrar grupos gl Mostrar rangos

Tercer curso de prueba Moodle[-|
Mombre / Apellido T x Total del curso 48

:_" alumno en pruebas =

Promedio general =

Figura 46 Usuario profesor: calificaciones- calificador

| x Ocuitar promedios Da la posibilidad de ocultar el promedio general del curso.

i: Mostrar grupos Da la posibilidad de mostrar los grupos u ocultarlos

gl Mostrar rangos

Da la posibilidad de mostrar la media de notas del curso en

intervalos.

2. Botdn “Activar edicion”

[ Activar edicion
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Ademas de “Ocultar promedios”, “Mostrar grupos” y “Mostrar rangos”, da la posibilidad de
insertar los iconos de: mostrar #/ocultar ==, bloqueos i, calculos B (explicacién de los célculos
realizados) y retroalimentacion rapida & (explicacion que se afade a las calificaciones).

3. Lista desplegable “Seleccione una opcién”

 Seleccione una accion... ! v]
Visia
Calificador

Informe de resultados

Informe general

Usuario
Importar de

Archivo CSV

Archivo XML
Exportar a

Archivo XML

Archivo en texto plano

Hoja de calculo Excel

Hoja de calculo OpenOfiice
Edlitar

Categorias e tems

Escalas

Letras

Ajustes del curso

Figura 47 Usuario profesor: calificaciones (Seleccione una accién)

e Vista “Calificador”: le reenviara a la misma pagina en la que se encuentra

Vista “Informe de resultados”: le reenviard a una pagina donde las calificaciones se

agrupan en nombre, promedio, todo el sitio, actividades, promedio y numero de
calificaciones.

Vista “Informe general”: le reenviard a una pagina donde las calificaciones se encuentran
agrupadas por los cursos en los que el usuario es profesor.

Informe general - profesor profesor

Nombre del curso Calificacion
Tercer curso -
Segundo curso -
Curso -

Figura 48 Usuario profesor: calificaciones (Informe general)

Seleccionando en cualquiera de los cursos se muestra una pagina similar a la siguiente:
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Usuario - profesor profesor
item de calificacion Categoria Calificacion Porcentaje Respuesta
CUESTIONARIO Curso Moodle de prueba - -
@ Tarea Curso Moodle de prueba - -
& Tarea de subida avanzada de archivos Curso Moodle de prueba - -
@ Tarea de texto en linea Curso Moodle de prueba - -
@ Tarea para subir un solo archivo Curso Moodle de prueba - -
& Tarea de actividad no en linea Curso Moodle de prueba - -
% Total del curso Curso Moodle de prueba - -

Figura 49 Usuario profesor: calificaciones (informe general)

Esta opcidn se puede mostrar para todos los usuarios (se repetiria el cuadro mostrado
anteriormente pero para cada usuario del curso) o para un usuario concreto (como es el
caso).

e Vista “Usuario”: le reenviara a una pagina donde le mostrara las calificaciones de cada

usuario.

e Importar “Archivo CVS”: le mostrard un formulario para importar un archivo con formato
cvs

e Importar “Archivo XML”: le mostrard un formulario para importar un archivo con formato
xml.

e Exportar “Archivo XML”: le mostrara un formulario para exportar a un archivo con formato
xml como el siguiente:

Opciones

Incluir retroalimentacidn en la exportacion [
Previsualizar filas 10 -

Exportar sélo calificaciones nuevas o [C]
actualizadas

Forma de mostrar exportacion de  Real -
calificaciones

Puntos decimales en la exportacionde 2 ~
calificaciones

items de calificacion a incluir

Total del curso ['No namero id

Enviar

Figura 50 Usuario profesor: calificaciones (Exportar calificaciones a archivo xml)

e Exportar “Archivo en texto plano”: le mostrard un formulario para exportar a un archivo
con formato txt como el siguiente:
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Opciones

Incluir retroalimentacién en la exportacion [
Previsualizar filas 10 -

Forma de mostrar exportacion de  Real -
calificaciones

Puntos decimales en la exportacionde 2 -
calificaciones

Separador © Tabulador @ Coma
items de calificacion a incluir

Total del curso
Seleccionar todos/ninguno

Enviar

Figura 51 Usuario profesor: calificaciones (Exportar calificaciones a archivo en texto plano)

Exportar “Hoja de Calculo Excel”: le mostrard un formulario para exportar las calificaciones
a un archivo en formato xls.

Exportar “Hoja de Calculo OpenOffice”: le mostrard un formulario para exportar las
calificaciones a un archivo en formato ods.

Editar “Categorias e items”: le mostrard una pagina donde podra visualizar las categorias e
items asi como afadir nuevas categorias, afadir nuevos items y sincronizar las
calificaciones heredadas.

Editar “Escalas”: le mostrard una pagina con las escalas estandar en una tabla. Permite
agregar una nueva escala.

Editar “Letras”: le mostrard una pagina con las posibles letras y sus correspondencias
numeéricas. Es posible editarlas para modificarlas.

Editar “Ajustes del curso”: le mostrara una pagina con un formulario como el que sigue:
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Ajustes generales

Posicion de agregacién (&

Ajustes de items de calificacién

Modo de mostrar calificacion (3@
Puntos decimales globales @

Informe general

Mostrar rango 3

Usuario

Mostrar rango @
Mostrar items ocultos @

Valor por defecto (Ultima) ~

Valor real, por
porcentaje o por

letra
Valor por defecto (Real) -

Valor por defecto (2) -

Valor por defecto (Ocultar) ~

Valor por defecto (Ocultar) ~

Valor por defecto (Ocultos sélo hasta) -

[ Guardar cambios ][ Cancelar ]

Figura 52 Usuario profesor: calificaciones (editar "ajustes del curso")

4. Pestafia “Mis preferencias de informe”

Calificadar Mis preferencias de informe

Le mostrara un formulario como el siguiente:
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Calificador Mis preferencias de informe

Cada categoria puede mostrarse de tres formas: modo
completo (columnas de agregacién y calificacion de
General P ( greg Y

elemento), columna agregada, o elementos calificados. e
| Mostrar Avanzadas

Vista de agregacion (y Valor por defecto del informe (Vista completa) +
Calificacion rapida @  Valor por defecto del informe (S} -
Mostrar Retroalimentacion Rédpida @ Si -
Estudiantes por pagina 3

o
Mostrar/ocultar conmutadores <
Permite elegir qué se quiere mostrar

Mostrar calculos @ S -
Mostrar iconos 'mostrar/ocultar’ @ st v
Mostrar promedios de columna @ S -
Mostrar grupos @ Mo -
Mostrar blogueos @  si -

Mostrar imagenes de perfil del usuario  Valor por defecto del informe (Si) + Permite modificar el tipo de

Mostrar el numero de identificacion del  Valor por defecto del informe (Mo) = visualizacién
usuario @
Mostrar iconos de actividad @ Valor por defecto del informe (S]] =
Mostrar rangos @  No -
Filas especiales < Permite afiadir ciertas filas especiales v

(| Mostrar Avanzadas | )

Calificaciones seleccionadas para Valor por defecto del informe (Calificaciones no vacias) ~
promedios (3

Mostrar nimero de calificaciones enlos Valor por defecto del informe (Mo) +
promedios @

| Guardar cambios || Cancelar |

Figura 53 Usuario profesor: calificaciones (mis preferencias de informe)

2.4.6.5 Grupos

Los grupos en Moodle presentan cierta analogia con los grupos establecidos en un curso real
(presencial), en el que cada grupo esta formado por un conjunto de estudiantes que acuden a
una sesidn de teoria comun, esta funcionalidad no tiene utilidad mas alld de poder separar a
los alumnos para que accedan a unas u otras tareas, no sirve para fomentar el trabajo en
grupo, en contra de lo que su nombre pueda sugerir en un principio.

Seleccionando esta opcidn le reenviard a una pdgina similar a la siguiente:

EUITIO - Universidad de Oviedo | Ana Teresa Gonzalez de Felipe



Guia de apoyo para el uso de Moodle

Grupos | Visién general

Tercer curso Grupos

Grupos Miembros del grupo seleccionado

Editar ajustes de grupo Agregar usuarios al grupo

Eliminar grupo ado
Crear giupos automaticamente

Figura 54 Usuario profesor: Grupos

En este caso aun no se han creado cursos, para ello se puede pinchar en el botdn

Crear grupo , Crear grupos automaticamente i
o en el botdn grip , lo que le llevara a unos

formularios de facil comprension.

Grupos Wision general
En la pestafia le mostrara la situacion de los grupos creados en

el curso asi como los miembros de cada uno y el nimero de ellos que lo componen.

2.4.6.6 Copia de seguridad

s Copia de seguridad|

Esta opcién permite generar una copia de seguridad del estado actual del curso virtual.

Le mostrara un formulario como el siguiente:
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Copia de seguridad del curso: Tercer curso de prueba Moodle (Tercer curso)

Incluir | Todos/Ninguno Tados/Ningung
A
Permite activar .
Foros Datos de usuario

automdticamente todos las

opciones o ninguna de las Foro social Datos de usuario
opciones Novedades Datos de usuario
».
Ll
Permite hacer una copia de seguridad seguln las Usuarios | Cursa -

preferencias del profesor, es decir, salvando

aquellos datos que el profesor desee. Registros | No ~

Archivos del usuario [si ~
Archivos del curso [Si ~

Archivos del sitio usados en este curso(@ |Si ~

Historias de calificacion [No ~

Copia de seguridad de las asignaciones de rol de estos roles Administrator
Course creator
Teacher

Permite guardar o no, las asignaciones Non-editing teacher
de rol hechas en el curso Student

Guest

V] Authenticated user
Todos/Ninguno

A 4

[ Continuar ” Cancelar ]

Figura 55 Usuario profesor: Copia de seguridad

. Continuar . . )
Pulsando sobre el botdén le mostrara un resumen de la copia para confirmar.

2.4.6.7 Restaurar

g2 Restaurar

Permite restaurar una copia de seguridad guardada previamente de la siguiente manera:

Nombre Tamafio Modificado Accién
Directorio raiz
[[] £ cuestionario 1.1Kb 4 may 2009, 06:54 Renombrar
[[] & copia_de_seguridad-tercer_curso-20090527-1952zip  6.2Kb 27 may 2009, 07:52 Descomprimir Lista Restaurar Renombrar
= restorelog.html 108 bytes 9 abr 2009, 10:41 Editar Renombrar

Con los archivos escogidos... -

[ Crear un directorio ] [ Seleccionar todos ” Mo seleccionar ninguno ] [ Subir un archivo

Figura 56 Usuario profesor: Restaurar copia de seguridad
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En la imagen anterior se muestran los archivos que hay en el curso, en este caso, existe una
copia de seguridad que se desea restaurar. Parar ello, seleccionar dicha copia y pulsar

“Restaurar”.
Nombre Tamafio Modificado Accidn
Directorio raiz
[C] 3 cuestionario 1.1Kb 4 may 2009, 06:54 Renombrar
copia_de_seguridad-tercer_curso-20090527-1952 zip 6.2Kb 27 may 2009, 07:52 Descomprimir Lis Renombrar
%] restorelog.html 108 bytes 9 abr 2009, 10:41 Editar Renombrar

Figura 57 Usuario profesor: Restaurar una copia

A continuacidn le mostrara una pagina de confirmacion:

Esté a punto de comenzar el proceso de restauracion de:

copia_de_seguridad-tercer_curso-20090527-1952 zip

Més adelante en este proceso tendra la opcion de agregar esta copia a ofro curso o
utilizarla para crear un curso completamente nuevo.

¢ Estd seguro de que desea continuar?

Figura 58 Usuario profesor: restaurar copia (confirmar)

También es posible restaurar desde un archivo externo a este curso Moodle, es decir, que se
obtuvo de otro curso o Sitio Moodle. Para ello es necesario “Subir un archivo” (en la imagen
gue muestra los archivos del curso se puede ver el botén).

2.4.6.8 Reiniciar

Heniciar

Permite borrar los datos del curso e iniciarlo de nuevo. Lo hace mediante un formulario como
el siguiente:
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Tercer curso de prueba Moodle: Reiniciar curso Usted se ha autentificado coma profesor profesor (Salir)
Curso Moodle » Tercer curso » Reiniciar curso

Reiniciar curso

Esta pagina le permite vaciar un curso de datos de usuario, en tanto que se conservan las
actividades y ofros ajustes. Por favor, tome nota de que al seleccionar los items de més
abajo y enviar esta pagina, eliminara definitivamente de este curso los datos de los
usuarios seleccionados.

General

Fecha de iniciodel curso @ | 27 mayo 2009 ~| ¥ Deshabilitar
Eliminar eventos [l
Eliminar registros. [
Eliminar todas las notas [”]

Roles

[ Mastrar Avanzadas

Desmatricular usuarios |Non-editing teacher =
Student
(Guest -
Eliminar todas las asignaciones de rol [
locales

Libro de calificaciones
Eliminar todos los ftems y categorias [
Eliminar todas las calificaciones [
Grupos

*[ Mostrar Avanzadas |

Foros

[ Mostrar Avanzadas |
Eliminar todos los mensajes [
Eliminar todas las clasificaciones [

Reiniciar curso H Seleccionar por defecto H No seleccionar ninguno H Cancelar

(@ Moodle Docs para esta pagina

Usted se ha autentificado come profesor profesor (Salir)

Tercer curso

Figura 59 Usuario profesor: Reiniciar curso
2.4.6.9 Informes

Permite conocer los informes de actividad, de participacién o cualquier otro informe de un
usuario concreto o de todos los miembros del curso.

Existe la posibilidad de descargar dicho informe a un archivo Excel, ODS o de texto plano.

2.4.6.10 Archivos

(] Archivos

Permite subir, mover, borrar y crear archivos ZIP y crear nuevos directorios. Seleccionando los
existentes se puede navegar por los diferentes directorios creados en el curso.

| Direcforio raiz ) ] ] ,
Este es el directorio que contiene a todos los demas.
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2.4.6.11 Desmatricular en curso

[§ Desmatricular en
Tercer curso

Se trata de un enlace directo para desmatricular al propio usuario profesor del curso en el que
se encuentra.

2.4.6.12  Perfil

Permite conocer y modificar el perfil del usuario profesor. Esto se tratd en el apartado “Menu
Personas”.

2.4.6.13 Preguntas

Posiblemente, sea el mds importantes de todos los mddulos que contiene Moodle.

Permite crear preguntas, almacenarlas por categorias, importarlas de archivos externos vy
exportarlas, para posteriormente utilizarlas en el curso a modo de cuestionario de evaluacidn
(mas tarde se explicara en qué consiste un cuestionario).

Al seleccionar “Preguntas” en el menu de administracién del usuario profesor, se le mostrara
una pagina similar a la siguiente: (en este caso sin haber introducido ninguna pregunta)

Editar preguntas

A

P ; Cateqori Imoort Exoort Se explicara mas
reguntas ategorias mportar xportar
2 2 - - adelante  cada

una de las
pestafias

Banco de preguntas

En caso de no haber creado nuevas
Categoria Valor por defecto para Tercer curso - (€

FHrcloiTsub-categorias
[T Mostrar también preguntas antiguas
[T Mostrar el texto de la pregunta en la lista de preguntas

categorias, aqui es donde se almacenarian
las nuevas preguntas

Categoria por defecto para preguntas compartidas en el contexto Tercer curso.
Crear una pregunta nueva Elegir... - @

Aln no se han agregado preguntas

Figura 60 Usuario profesor: Banco de preguntas

Todas las preguntas, de cualquier tipo, se almacenan en un repositorio comun, desde donde
se pueden copiar a los examenes individuales que componga en cada momento. En este
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repositorio las preguntas estdn organizadas por Categorias (temas, secciones u otra agrupacion

que le convenga). Todas las preguntas tienen una serie de caracteristicas comunes:

Cada pregunta individual se identifica por un nombre propio de la misma.

Los textos de las preguntas (y las respuestas) pueden incluir formatos de caracteres,
tablas, imagenes insertadas etc., todo lo que permite el editor de texto HTML de Moodle.
También se pueden usar expresiones matematicas, o incrustar archivos multimedia (audio,
video, animaciones). Asi que la experiencia de un examen en Moodle puede ser mucho
mas rica que con un examen en papel.

Se puede incluir una imagen extra, externa, asociada a cada pregunta.

Se puede asociar a cada respuesta un texto de refuerzo, pista o explicacidn. Este texto se
muestra al alumno (de forma opcional, si usted quiere) cuando ha terminado el examen y
lo estd revisando. Puede servir para orientar al alumno en nuevos intentos de realizar el
examen.

Ademas de estas opciones comunes, cada tipo de pregunta tendra una serie de caracteristicas

especificas.

Los tipos de preguntas de Moodle son:

Opcién Multiple: Moodle ofrece una gran flexibilidad al crear este tipo de pregunta
comun. Puede crear preguntas de respuesta simple y multiple, presentar imagenes en la
pregunta y ponderar respuestas individuales.

Respuesta simple: Estas preguntas permiten una y sélo una respuesta proporcionando
botones de eleccidn al lado de las respuestas. Detallara puntuaciones no-negativas para
cada respuesta, generalmente una puntuacion de cero para las respuestas erréneas,
puntuaciones maximas para las respuestas correctas y puntuaciones parciales para
respuestas parcialmente correctas.

¢ Respuesta multiple: Estas preguntas permiten seleccionar una o mas respuestas por

medio de casillas de verificaciéon. Cada contestacion puede tener una puntuacion
positiva o negativa, lo que implica que seleccionar TODAS las opciones no
necesariamente supone una buena puntuacion. Si la puntuacidn total es negativa,
entonces la puntuacion resultante para esta pregunta sera cero. ATENCION: Es posible
crear preguntas que tengan una puntuacion mayor que el 100%.

Respuesta corta: En este tipo de pregunta el alumno escribe una palabra o frase corta.
Puede haber varias respuestas correctas posibles, cada una con una puntuacion diferente.
Si selecciona la opcion "Sensible a las mayusculas”, podra tener puntuaciones diferentes
para "Palabra" o "palabra." Las respuestas se comparan exactamente.

Numeérica: Una pregunta numérica es muy semejante a una pregunta de respuesta corta.
La diferencia es que la pregunta numérica es un numero y permite un margen de error.
Esto da la posibilidad de habilitar un rango continuo de posibles respuestas acertadas.
Pueden tener también respuestas no numéricas admitidas( case-insensitive). Esto es util
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siempre que la respuesta para una pregunta numérica sea algo como N/A, +inf, -inf, NaN
etc.

¢ Emparejamiento: Después de una introduccidon (opcional), se presenta una lista de
preguntas junto con una lista de respuestas. El alumno debe seleccionar la respuesta
correcta que corresponda a cada pregunta de la lista.

¢ Preguntas incrustadas: consisten en un texto que puede integrar (en formato Moodle)
varias preguntas incrustadas de tipo opcion multiple, preguntas cortas y numéricas.

*  Preguntas de tipo ensayo: En contestacion a una pregunta (que puede incluir una imagen)
el alumno escribe una respuesta en formato ensayo. Pueden editarse tres campos cuando
se crea una pregunta de ensayo: el titulo de la pregunta, el cuerpo de la pregunta, y el
comentario (feedback) que puede mostrarse en un momento elegido por el facilitador.
Este tipo de preguntas no son calificadas hasta que no hayan sido revisadas por un
profesor por medio del uso de la opcién Calificacion Manual. Cuando se califica
manualmente una pregunta de ensayo, el calificador podrd escribir un comentario
personalizado en respuesta al ensayo del alumno y podra asimismo asignar una
puntuacién al ensayo.

¢ Aleatoria: Permite seleccionar un numero de preguntas que seran aleatoriamente
seleccionadas cada vez que un estudiante intenta responder el examen.

e Emparejamiento de respuesta corta aleatoria: Equivale a una pregunta de
emparejamiento, la diferencia es que las sub-preguntas se extraen aleatoriamente del
conjunto de preguntas de respuesta corta en la categoria actual.

¢ Descripcion: Este formato no es una pregunta en sentido estricto. Se limita a mostrar un
texto (y si lo desea algun grafico) sin necesidad de responder.

¢ Calculadas: Las preguntas calculadas ofrecen una forma de crear preguntas numeéricas
individuales por medio del uso de tarjetas que son sustituidas por los valores individuales
cuando se responde el cuestionario.

1. Pestaia “Preguntas”:

Preguntas Categorias Importar Exportar

Para crear una pregunta de manera manual debe seguir los siguientes pasos:

1. Seleccionar una categoria. (En lugar de guardar todas sus preguntas en una lista, puede
crear categorias para distribuirlas mejor.)
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Banco de preguntas
/ Pinche aqui

Categoria :Valor por defecto para Tercer curso
Incluir sut Curso: Tercer curso
[“IMostrar t
[IMostrar

Figura 61 Seleccionar Categoria

Crear una nueva categoria:

En caso de que no le interese agrupar las preguntas en las categorias existentes, es
necesario que cree una nueva categoria. Para ello seleccione la pestafia “Categorias”
como se muestra a continuacioén:

( Freguntas .'|' Categorias Importar -'|' Exportar 3

Al seleccionar dicha pestafia, le llevara a la siguiente pagina:

Editar categorias@

Categorias de pregunta para 'Curso: Tercer curso de prueba Moodle'

P Valor por defecto para Tercer cursd (U) Categoria por defecto para preguntas compartidas en el contexto Tercer cursp. x = 4

e Ejemplo de categoria de preguntas|5) X & T = |
4 A \ /%

de preguntas en Se puede: editar, Descripcion de la categoria

v

=2
10

Nombre de la categoria

ARadir categoria la categoria borrary mover

Padre @ Valor por defecto para Tercercarso -

Nombre es un campo

Nombre

Informacién de la categoria obligatorio.

Permite que la categoria dependa Descripcion de la
< categoria

de otra, de esta manera puede

resultarle mas facil su
localizacion. Ej.: (Padre) Curso
General, (Hijo) Tema 1, (Nieto)
Apartado 1. El nivel mas alto que

se permite es TOP

/ Una vez rellenado el formulario,
pulstar “Afiadir categoria “

En este formulario hay campos obligatorios

Figura 62 Usuario profesor: preguntas (Editar categorias)

2. Seleccionar el tipo de pregunta que se desea crear:
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Categoria por defecto para preguntas compartidas en el contexto Tercer curso.

Crear una pregunta nueva :Elegir

- @

Elegir...

Aln Calculada
Descripcidn
Ensayo
Emparejamiento

Opcidn multiple
Respuesta corta

| Mumérica

Usted se ho¥erdadero/Falso

Respuestas anidadas (Cloze)

Pregunta de emparejamiento de respuesta corta aleatoria

™ T

Figura 63 Usuario profesor: preguntas (Crear una nueva pregunta)

A continuacion se explicara como crear cada tipo de pregunta:

¢ Pregunta calculada:

3. Seleccione “Calculada” en la lista desplegada de preguntas.

4. Su edicion consta de tres partes: Ajustes generales y Respuesta

5. Ajustes generales:

m Ana Teresa Gonzalez de Felipe | EUITIO - Universidad de Oviedo



Guia de apoyo para el uso de Moodle

Ajustes generales

Agregando una pregunta calculada@

Puede modificar la

Categoria

Valor por defecto para Tercer curso

Actuslizar la categoria |

categoria durante la

<
edicion

'Wild cards' compartidas

No 'wild card' en esta categoria

Nombre de la pregunta*® |

Nombre de la pregunta

Texto de la pregunta (3

Trebuchet

v 1@p0) -

es un campo obligatorio

v doma v B L U §| % | w0

FhE —bmee DOOSE (@

"

Ruta:

Calificacién por defecto de la pregunta*

Retroalimentacion general @

Trebuchet -~ 1(8pY) «

Formato 3 Formato HTML

Imagen a mostrar Aln no se Mn subido imagenes a su curso

A

Texto de la pregunta

Calificacion que se obtiene
al responder correctamente
la pregunta

\

v ldoma v

EHEN — &

Los cuestionarios permiten repetir el
examen, pero al hacerlo, se penaliza al

alumno en la nota final

= BR
Comentario que se

muestra al

contestar la }
pregunta

Figura 64 Usuario profesor: preguntas (Agregando una pregunta calculada: Ajustes

muestra al contestar la
pregunta

generales)
Respuesta
w -
Farmula de respuesta correctad ‘ I Respuesta (numenca)
Calificacion] N -
inguno .
4 Desde Ninguna hasta
Tolerancia 4 o
Tipo de tolerancia 100%
La respuesta correcta muestra Margen de error
Formatd
Comentario - Relativa, nominal o
Trehuchet ~ 1{EpY) ~ Idoms ~ B 7T = geometrica
S La respuesta correcta
muestra el n? de
decimales que se elijan o
/ el n2 de  digitos
Comentario que  se - significativos

‘ Agregar otra respuesta en blanco. ‘

Figura 65 Usuario profesor: preguntas (Agregado una pregunta calculada: respuesta)
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Unidad 1

Unidad »i
l
Multiplicador 1.0

Opcional. Unidades
alternativas

| Espacios en blanco para 2 unidades mas

[ siquiente Pagina | Cancelar |

En este formulario hay campos obligatorios

6. Pulse “Siguiente Pagina”, esta accion le llevard a la siguiente pagina:

Elegir propiedades del conjunto de datos@

Las 'wild cards' {x..} serdn sustituidas por un valor numérico de su conjunto de datos

'Wild cards’ obligatorias presentes en las respuestas

Wild carda usard el mismo conjunto de datos privado que antes ~

Wild card b usara el mismo conjunto de datos privado que antes =

Posibles 'wild cards' presentes solo en el texto de la pregunta

Siguiente Pagina

7. Puede modificar cualquiera de las Wild car y pulsar “Siguiente Pagina”, lo que le llevara
a un formulario para editar los valores introducidos en el texto de la pregunta.

8. Unavez completados los formularios tendra una pregunta de tipo calculado.

Para comprobar su funcionamiento, sélo tiene que pulsar en el icono % que aparece a la
izquierda de la pregunta. Esto le desplegara una pantalla similar a la siguiente:

Vista previa Pregunta de tipo calculado

14 {,CU&ﬂtO de 2.0+5.7 Corrige la pregunta Corrige la pregunta y muestra los
Puntos: datos de finalizacién
1 Respuesta: /
Vacia la casilla de respuesta
para volver a contestar
Rellena automaticamente con Cierra la ventana de vista
la respuesta correcta previa
Enviar pagina ” Enviartodoytermin;zr(l

[ Rellene con la opcidn cormrecta ] [ Comenzar de nuevo ] [ Cerrar vista previa ]

Figura 66 Usuario profesor: preguntas (vista previa de pregunta de tipo calculado)

Contestando dicha pregunta y pulsando enviar, le muestra lo siguiente:
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Vista previa Pregunta de tipo calculado

1= iCuantode2(0+57

Puntos:
11 Respuesta:

[77 v

Se puede obtener esta multimplicacién sumando 3 veces 5

Enviar

Correcto
Puntos para este envio: 1/1.

Regresa al estado anterior a

haber contestado

l Enviar pagina ” Enviar todo y terminar ]

Rellene con la opcién correcta l ’ Estado previo ] [ Comenzar de nuevo ] [ Cerrar vista previa l

Figura 67 Usuario profesor: preguntas (vista previa de pregunta de tipo calculado Correcto)

e Pregunta de tipo descripcidn:

1. Seleccione “Descripcién” de la lista desplegable.

2. Estole llevara a un formulario como el siguiente:
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Agregando descripciona Puede  modificar I
Ajustes generales categoria durante la
Categoria| Valor por defecto para Tercer curso - | creacion
Nombre de la pregunta
< Nombre de la pregunta

Texto de la pregunta @
es un campo obligatorio

Trebuchet - 1600 Y Tdoma v B IO 8| % 2|8} v o4

IR = T —de=de DOQG@R o @

A

Texto de la pregunta

[ruta:

Formato @3 Formato HTML
Imagen a mostrar Aln no se han subido imagenes a su curso
Retroalimentacién general @

v Idoma v B Z O 8| % o« |H]| @ 4

Trebuchet -~ 1@p)
EE=E=EE MM EE | Tgds | —hemstee MOQ&aB © @A
Comentario que  se
< " muestra al contestar la
pregunta
| Rutas

Guardar cambios || Cancelar

En este formulario hay campos obligatorios

Figura 68 Usuario profesor: preguntas (Agregando una pregunta descriptiva)

3. Pulse “Guardar cambios” y ya tiene una pregunta de tipo descripcion.

Para comprobar su funcionamiento, sélo tiene que pulsar en el icono ©: que aparece a la
izquierda de la pregunta. Esto le desplegara una pantalla similar a la siguiente:

Vista previa Pregunta de tipo descripcion

Esta pregunta se corrige de
. manera manual, por lo que no
& Qué es Moodle? porio d

realiza ninguna accidn al pulsar
estos botones

Enviarpégm [/%aym/doyterminar ]
P

[ Rellene con la opcidn correcta l [ Comenzar de nuevo l [ Cerrar vista previa ]

Figura 69 Usuario profesor: preguntas (vista previa de una pregunta de tipo descripcion)

¢ Pregunta de tipo ensayo:

Ana Teresa Gonzalez de Felipe | EUITIO - Universidad de Oviedo



Guia de apoyo para el uso de Moodle

1. Seleccione “Ensayo” en la lista desplegable

2. Lellevard a un formulario similar al siguiente:

Agregando ensayo @ Puede modificar la categoria
durante la creacién
Ajustes generales

I Nombre de la pregunta es
Cgteggn’g Malorpordafaciopara Tercarcur . .

un campo obligatorio
Nombre de la pregunta®

Texto de la pregunta @&

Trebuchet v doma ~ B Z U §| % < |8 | ™
EEEE |5 —heerge WOGas@| ©

< Texto de la pregunta
Ruta:

Formato @ Formato HTML
Imagen a mostrar Aln no se han subido imagenes a su curso
Calificacion por defecto de la pregunta*[ 7 < Calificacion para la pregunta
Retroalimentacion general @

Trebuchet FlEtiEey % v Idoma » B I U §| % X |®]|0e

I == B —beees QO0S@ < @A

Comentario que se
d .
<« mostrara una vez conteste
la pregunta
Ruta:
Comentario -

Trebuchet el - v Idoma ~ Bl T & | % | @) | o

Es==s | EEEE TS —dese MO0QHR ©
< Comentario que mostrara

'Rula:

Guardar cambios || Cancelar

En este formulario hay campos obligatorios

Figura 70 Usuario profesor: preguntas (Agregando una pregunta de ensayo)

3. Pulse “Guardar cambios” y ya tendrd una pregunta de tipo ensayo.

Para comprobar su funcionamiento, sélo tiene que pulsar en el icono © que aparece a la
izquierda de la pregunta. Esto le desplegara una pantalla similar a la siguiente:
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Vista previa Pregunta de tipo ensayo

1= Describa las diferetes fases de la fotosintesis

Puntos:

-1 Respuesta:
Trebuchet - 1(8pt) - v Idoma + B 7 U 8| % x| #®]| v s
E=S=s|H|EESEE Tl —Dbedge | OGS R| O
Path:
7

Esta pregunta se corrige de

Enviar manera manual, por lo que no

realiza ninguna accion al pulsar
estos botones

Enviar pagina ] [/Err(iar)zﬁoyterminar ]
/ /

[ Rellene con la opcidn correcta ] l Comenzar de nuevo ] l Cerrar vista previa ]

Figura 71 Usuario profesor: preguntas (vista previa de una pregunta de tipo ensayo)

Pregunta de tipo emparejamiento:

1. Seleccione “Emparejamiento” en la lista desplegable.

2. Le llevard a un formulario que tiene dos partes diferenciadas: Ajustes generales y
Preguntas.
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Agregando una pregunta de emparejamiento 3 Puede  modificar  Ia

Ajustes generales < categoria durante la
creacion

Categoria | Valor por defecto para Tercer curso -

Nombre de la pregunta®
Texto de la pregunta 3

|4 Nombre de la pregunta

es un campo obligatorio

Trebuchet ~ 1{@pt) ~ Idioma ~ B £ U & | % < |B]| o

(R = | Ta%|— et WEGSP| (@ |

< Texto de la pregunta

Formato @ Formato HTML

Imagen a mostrar Aun no se han subido imagenes a su curso
Calificacion por defecto de la pregunta® |1 >

Calificacion de la pregunta

Factor de penalizacion® & Loa <

Los cuestionarios
Retroalimentacion general 3 permiten repetir el
examen, pero al hacerlo,

Rk B I U . = M| .
Trebuchet v 1(Ep) - v | Idoma e = 8 se penaliza al alumno en

= =M= | T | — o2 s2 e 2 | O | )
5 ki = re 009w la nota final
Comentario  que se
d 7
< mostrara una vez
contestada la pregunta
Ruta:
Z = <\ Permite  barajar las
B B respuestas

Figura 72 Usuario profesor: preguntas (Agregando una pregunta de tipo emparejamiento:
Ajustes generales)
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Pregunta 1

Pregunta 2

Pregunta 3

Pregunta
Pregunta 'y su
respuesta
Respuesta
Pregunta Pregunta y su
: —| respuesta
Respuesta
Pregunta Pregunta 'y su
respuesta
Respuesta

Opciones disponibles Debe llenar al menos fres preguntas. Las que deje en blanco no serén utilizadas.

3 Mas conjuntos de espacios en blanca

| Guardar cambios ‘ Cancelar

Se pueden afiadir mas conjuntos
de preguntas y respuestas

En este formulario hay campos obligatorios

Figura 73 Usuario profesor: preguntas (Agregando una pregunta de tipo emparejamiento:

Pregunta)

3. Pulsando “Guardar cambios” ya tiene una pregunta de tipo emparejamiento.

Para comprobar su funcionamiento, sélo tiene que pulsar en el icono < que aparece a la

izquierda de la pregunta. Esto le desplegara una pantalla similar a la siguiente

Puntos:

~I1 Paris
Dublin
Madrid
Berlin
Lisboa

Enviar

1= Relacione las siguientes capitales con sus respectivos paises

Corrige la pregunta y muestra los
datos de finalizacién

Elegir...

Corrige la pregunta

Rellena automaticamente con
la respuesta correcta

Elegir...
Elegir...
Elegir...
Elegir...

Vista previa Pregunta de tipo emparejamiento

Haciendo clic en la

flecha, despliega
una lista de
opciones

4

Vacia la casilla de respuesta
para volver a contestar

~,

| Enviar pagina H Enviartodoyterming{l

Cierra la ventana de vista
previa

v

[ Rellene con la opcion correcta ] [ Comenzar de nuevo ] [ Cerrar vista previa l

Figura 74 Usuario profesor: preguntas (vista previa de una pregunta de tipo

emparejamiento)

¢ Pregunta de tipo anidadas (CLOZE):
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1. Seleccione “Respuestas anidadas (CLOZE)” de la lista desplegable.

2. Estole llevara a un formulario similar al siguiente:

Ajustes generales

Agregando respuestas anidadas (Cloze)®

Puede modificar el

Categofia | Malacpar defecia par:

dl
I~ valor de la

Nombre de la pregunta*

categoria durante la

Texto de la pregunta® @

v 1{@ph)

=

| % — b QOGS

creacion de la

B I US|% &\ ¢ pregunta

Ruta:

Formato @ Formato HTML

>l

4— Textode la pregunta

Imagen a mostrar [AUN o e han subido imégenes a su curso

Nombre de Ia
pregunta es un
campo obligatorio

Los  cuestionarios
permiten repetir el

Factor de penalizacién® @ | 01 Bl

Retroalimentacion general (3

Trebuchet - 1{5pY) ¥

| — P OOGSE

examen, pero al

hacerlo, se penaliza
B I OE|% |0
al alumno en la

Ruta:

nota final

Comentario que se
< mostrara tras

contestar a la
pregunta

| Decodificar y verificar el texto de la pregunta

| Guardarcambios || Cancelar |

En este formulario hay campos obligatorios

Figura 75 Usuario profesor: preguntas (Agregando una pregunta de tipo anidada)

3. Este tipo de preguntas no dispone de un interfaz grafico para introducir los elementos

variables de las respuestas (los huecos a rellenar). Es preciso especificar la pregunta

como un texto con cddigos insertados para indicar dénde van los huecos y qué

respuestas se admiten en cada uno.

A continuacidn se muestra un ejemplo de pregunta cloze:

{1:SHORTANSWER:Respuesta
erronea~=Respuesta correcta}

Este texto contiene wuna pregunta incrustada de tipo respuesta corta:

errénea#Feedback para esta

respuesta

Al introducir este texto en el editor de la pregunta, y pulsa “Decodificar y verificar el texto

de la pregunta” le mostrara el siguiente texto en la pantalla:
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Pregunta {#1} Respuesta corta

subquestiontext {1:SHORTANSWER:Respuesta errénea#Feedback para esta respuesta
errénea~=Respuesta correcta}

Calificacion por defecto de la pregunta 1
Respuesta Respuesta erronea
Calificacion 0
Comentario - Feedback para esta respuesta erronea
Respuesta Respuesta correcta
Calificacién 1
Comentario -

4. Pulse “Guardar cambios” y ya tiene una pregunta de tipo respuesta anidada (cloze).

Para comprobar su funcionamiento, sélo tiene que pulsar en el icono “t que aparece a la
izquierda de la pregunta. Esto le desplegara una pantalla similar a la siguiente:

Vista previa Pregunta de tipo cloze Corrige la pregunta

y muestra los datos
de finalizacién

14 Este texto contiene una pregunta incrustada de tipo respuesta cory_/
Puntos:
- Corrige la pregunta Vacia la casilla de respuesta
= / para volver a contestar
Rellena automdticamente con Cierra la ventana de vista
la respuesta correcta previa
[ Enviar pagina H Enviartodoyterminey/]

i

[ Rellene con la opcién correcta ] [ Comenzar de nuevo ] l Cerrar vista previa ]

Figura 76 Usuario profesor: preguntas (vista previa de una pregunta de tipo cloze)

¢ Pregunta de tipo opcion multiple:

1. Seleccione “Opcién multiple” de la lista desplegable.

2. Esto le llevara a un formulario que se puede dividir en tres apartados: ajustes
generales, opciones y retroalimentacion general.

3. A continuacidn se muestra el apartado de Agregar una pregunta de opcién multiple
(ajustes generales):
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Agregando pregunta de opcién multiple @ Puede modificar el

Ajustes generales valor de la

Categoria | Valor por defecto para Tercer curso (5) |\ categorl’a durante la

Nombre de la pregunta® creacion de la

Texto de la pregunta @ pregunta

Trebuchet - 1@pH - - Idoma » B I U &% | BN\ A

|y | — w0 4 e | G | ©

Nombre de Ila

pregunta es un

campo obligatorio

<4—— Textode la pregunta

Los  cuestionarios
permiten repetir el

[ Path: examen, pero al

hacerlo, se penaliza

al alumno en la
Formato @ Formato HTML

Imagen a mostrar PAwr-ng se hal

Calificacién por defecto de la pregunta® |1

nota final

ido imdgenes a su curso

Comentario que se

Factor de penalizacion® @ ‘o mostrara tras

Retroalimentacion general @& contestar a la

Trebuchet - 1@ - pregunta
EEEE MM EE |
/ Se puede elegir entre una o mas
respuestas, permitir barajar las
respuestas (cada vez que se genere
la pregunta) y la numeracién puede
[path: ser:a, b, ¢; A B, C 1, 2, 3; osin
numeracion
¢&Una o varias respuestas? | Sélo una respuesta -
Barajar respuestas @ ¥
¢ Numerar las elecciones? |a.b.c. -

Figura 77 Usuario profesor: preguntas (Agregando una pregunta de tipo opcion multiple-
ajustes generales)

4. A continuacién se muestra el apartado agregar una pregunta de opcién mdultiple

(opciones):
Eleccion 1
< Aqui se pondria la
Respuesta |
= respuesta
Calificacién |Ningune =
Comentario - \
La calificacién va desde el 0% hasta el
= S - ldoma = B I L
s ) s 100% y se pone en funcién del n? de
= = k| — e )
respuestas correctas que seleccione y
| el porcentaje de importancia que le de
Texto para el comentario a cada una (siempre sumando todas
a dicha respuesta, que se ellas 100%)
mostrara una vez
contestada la pregunta

Figura 78 Usuario profesor: preguntas (agregando una pregunta de tipo opcion multiple-
opciones)
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Existiran tantas “Elecciones” como elija el usuario. Al principio apareceran 5 opciones a
rellenar (pudiéndose seleccionar tantas como se deseen) y pudiéndose afadir 3 mas

pulsando el botén: Espacios en blanco para 3 mas opciones ]

5. A continuacidon se muestra el apartado agregar una pregunta (retroalimentacién
general):

Retroalimentacion general

Para cualquier respuesta correcta

Trebuchet ~ 1(@BpH - v Hdioma ~ B I T &% x| #]| v
E===s | EiEEE s —hedgee QDO0S@R| A

<4— Comentario para cualquier
P respuesta correcta (100% de
puntuacién). Se mostrard una vez se

haya respondido a la pregunta.

Para cualquier respuesta parcialmente

correcta
Trebuchet ~ 1(8pt) = v Idoma v+ B I U & |% « |8 o
S=E=E=S | EEEE T —dbeae QOS¢
Comentario para cualquier
respuesta parcialmente correcta
I (<100% de puntuacion). Se mostrara
[Path: .
una vez se haya respondido a la
pregunta.
Para cualquier respuesta incorrecta
v

Trebuchet - 1(8pt) = - Idoma + B Z U 8| % = |# oo

== Tdy —Jese DODOSER| @

== [ 8| =G

<4— Comentario para cualquier
L respuesta incorrecta. Se mostrard
| Path: .
una vez se haya respondido a la

pregunta.

Guardar cambios H Cancelar

En este formulario hay campos obligatorios

Figura 79 Usuario profesor: preguntas (Agregando una pregunta de opcién multiple-
retroalimentacion general)

6. Pulse “Guardar cambios” y ya tiene una pregunta de opcién multiple.

Para comprobar su funcionamiento, sélo tiene que pulsar en el icono © que aparece a la
izquierda de la pregunta. Esto le desplegara una pantalla similar a la siguiente:

(en este caso se selecciond una sola respuesta correcta)
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Vista previa Pregunta de tipo opcion muiltiple

1=  ¢Cualdelos siguientes no es un tipo de triangulo?

Puntos:

-1 Seleccionel © a. Ninguna de las anteriorps | C3da vez que se
una _ ; ejecuta esta vista
respuesta.| b. Rectangulo « | Previa, se

1 c. Isosceles mostraran las

respuestas  en

O d. Icosaedro diferente orden.

Corrige la pregunta
y muestra los datos
de finalizacién

Rellena automaticamente con
la respuesta correcta

Corrige la pregunta

[ Enviarpéﬁina ][ Enviartodoyterminér

Vacia la casilla de respuesta
para volver a contestar

Cierra la ventana de vista
previa

> - ~ —7 -
[ Rellene con la opcidn correcta ] ’ Comenzar de nuevo ] ’ Cerrar vista previa ]

Figura 80 Usuario profesor: preguntas (vista previa de una pregunta de tipo opcién multiple)

* Pregunta de tipo respuesta corta:

1. Seleccione “Respuesta corta” de la lista desplegable.

2. Esto le llevara a un formulario que se puede dividir en dos apartados: ajustes generales

y opciones.

3. A continuacion se muestra el apartado de Agregar una pregunta de respuesta corta

(ajustes generales):
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Agregando una pregunta de respuesta corta. g
Puede modificar el

hjustes generales valor de la

Categoria [Valor por defecto araTercercurso‘s\ categoria durante la

Nombre de la pregunta™ creacion de la
Texto de la pregunta & pregunta

Trebuchet - 1{3pt) ~ Nombre de la

pregunta es un

campo obligatorio

/ Texto de la pregunta
Los  cuestionarios

permiten repetir el

examen, pero al

hacerlo, se penaliza

Path; al alumno en la
'
nota final

Formato @& Formato HTML Comentario que se
Imagen a mostrar JUnnd n subido Imagenes a su curso mostrara tras
Calificacidn por defecto de la pregunta® |1 contestar a la

Factor de penalizacion® @ 01 pregunta

Retroalimentacion general &

~ 1{8pt «~ » Idioma » o ] | e
[[RSR CHE = : =g DOga@ o @

/ Pueden elegirse diferenciar las
mayusculas y las minusculas o exigir
que las mayusculas y minusculas

[Path: coincidan
Diferencia entre mayusculas y mindsculas |lgual mayiisculas que minisculas -

Figura 81 Usuario profesor: preguntas (agregando una pregunta de tipo respuesta corta-
ajustes generales)

4. A continuacion se muestra el apartado opciones:
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Respuestas correctas Debe llenar al menos una respuesta posible. Las respuestas en blanco no seran
utilizadas.
Respuesta 1
|< Aqui se pondria la
Respilesii : respuesta
Calificacion| Ninguno '\
Comentario - e .
La calificacién va desde el 0% hasta el
100% y se pone en funcién del n? de
Ui bl % e tas correctas que seleccione
respues
E=S== M|} | T % | — b P . cos aue s /
el porcentaje de importancia que le de
Texto para el comentario a cada una (siempre sumando todas
a dicha respuesta, que se ellas 100%)

mostrara una vez
contestada la pregunta

Figura 82 Usuario profesor: preguntas (agregando una pregunta de tipo respuesta corta-
respuestas)

5. Pulse “Guardar cambios” y ya tiene una pregunta de respuesta corta.

Para comprobar su funcionamiento, sélo tiene que pulsar en el icono “t que aparece a la
izquierda de la pregunta. Esto le desplegara una pantalla similar a la siguiente:

Vista previa Pregunta de tipo respuesta corta

1=  ¢Cudl es el pico mas alto de Espafia?
Corrige la pregunta
Puntos:

y muestra los datos
/1

Respuesta:

de finalizacion

Aqui vendrd la

¢ respuesta

Vacia la casilla de respuesta

para volver a contestar

Corrige la pregunta

Rellena automaticamente con Cierra la ventana de vista

la respuesta correcta

[ E”""iarpa'gina ” Enviartodoytermipe{] / previa
x
[ Rellene con la opcidn correcta ” Comenzar de nuevo ” Cerrar vista previa ]

Figura 83 Usuario profesor: preguntas (vista previa de una pregunta de tipo respuesta corta)

e Pregunta de tipo numérica:

1. Seleccione “Numérica” de la lista desplegable.

2. Esto le llevara a un formulario que se puede dividir en dos apartados: ajustes generales
y opciones.

EUITIO - Universidad de Oviedo | Ana Teresa Gonzalez de Felipe



Guia de apoyo para el uso de Moodle

3. A continuacion se muestra el apartado de Agregar una pregunta de respuesta corta
(ajustes generales):

Agregando una pregunta numéricag buede modificar el

Ajustes generales valor de la

Categoria | Valor por defecto para Tercer curso(‘YJv\ categorfa durante la

creacion de la

Nombre de la pregunta™

Texto de la pregunta @ pregunta

e T Bz US| w2 Nombre de la

Ty — hoeocsee| M@ Pregunta es un
campo obligatorio

/ Texto de la pregunta
Los  cuestionarios

permiten repetir el

examen, pero al

hacerlo, se penaliza

| Path:
i al alumno en la
X
nota final
Formato @ Formato HTML Comentario que se
Imagen a mostrar Aun no sehan subido Imagenes a su curso mostrara tras

Calificacion por defecto de la pregunta® contestar a la
Factor de pepalizacion® @ 01 pregunta

Retroalimentacion general @

Trebuchet | Lele
Es==5| mEe DQOQGE © @A
| Paths

Figura 84 Usuario profesor: preguntas (agregando una pregunta de tipo numérica- ajustes
generales)

4. A continuacion se muestra el apartado opciones:

Respuesta 1
Respuest < Aqui se pondria la
Margen de erroi| respuesta
Calificacion—mgumo—=
Comentario fgl\
La calificacién va desde el 0% hasta el
Trebuchet v tEp) ~ v wema + B [ 100% y se pone en funcién del n2 de
Al : respuestas correctas que seleccione y
‘ el porcentaje de importancia que le de
Texto para el comentario a cada una (siempre sumando todas
a dicha respuesta, que se ellas 100%)
mostrara una vez /
contestada la pregunta

Figura 85 Usuario profesor: preguntas (Agregando una pregunta de tipo numérica-
respuesta)
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5. Pulse “Guardar cambios” y ya tiene una pregunta numérica.

Para comprobar su funcionamiento, sélo tiene que pulsar en el icono % que aparece a la
izquierda de la pregunta. Esto le desplegara una pantalla similar a la siguiente:

Vista previa Pregunta de tipo numercico
1=  iCudnto es 2+27

Puntos:
-1 Respuesta:

Enviar

Enviar pagina ][ Enviar todo y terminar ]

[ Rellene con la opcidn correcta ] [ Comenzar de nuevo ] [ Cerrar vista previa ]

Figura 86 Usuario profesor: preguntas (vista previa de una pregunta de tipo numérico)

e Pregunta de tipo emparejamiento de respuesta corta aleatoria:

Este tipo de preguntas aun no estan definidas en Moodle, por lo que debera afiadirse a esta
documentacién en versiones posteriores a la aqui explicada (1.9.2)

* Pregunta de tipo verdadero/falso:

1. Seleccione “Verdadero/falso” de la lista desplegable.

2. Estole llevara a un formulario como el que se muestra a continuacion:
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Ajustes generales

Agregando pregunta verdadero/falso@

Puede modificar el

P valor de la

Categoria [ Valor por defecto para Tercer cursolM\ categoria durante la

Nombre de la pregunta™ | creacion de la
Texto de la pregunta (3 pregunta

Trebuchet - 1(@p) « v doma v+ B Z U §|% x Nombre de la

| Mo iEE [T —besctes MO0 pregunta es un

Path:

Formato @
Imagen a mostrar

campo obligatorio

Texto de la pregunta

Los  cuestionarios

permiten repetir el
examen, pero al
hacerlo, se penaliza
la

al alumno en

nota final
Formato HTML

Aln no se han

bido imdgenes a su curso Comentario que se

Path:

Retroalimentacion (Falsa)

Calificacién por defecto de la pregunta® 1 mostrara tras
Factor de penalizacion @ contestar a la
Retroalimentacion general @ pregunta
Trebuchet - 1@ - v Idoma + B 7 U % x| M) | e o
= IR U == T | — b= & OOgasg o @
[Path:
Seleccione el valor para la
dl
Respuesta correcta[ Falso j‘ respuesta correcta
Retroalimentacion (Verdadero)
Trebuchet T v Tdoms ~ B L U K| % x| @] » 0
SR = T —Dbeee QOQSR ©|@
Comentario para la respuesta

Verdadera que se mostrara tras

A

contestar a la pregunta

Trebuchet - 1(8p0 = v Hdoma v B L U &% x| B | 0

= [ == ETBh —Dhesce QOQaR © | &
Comentario para la respuesta
Falsa que se mostrard tras

<

contestar a la pregunta

jPa&;:

Guardar cambios H Cancelar

En este formulario hay campos obligatonios

Figura 87 Usuario profesor: preguntas (agregar preguntas de tipo verdadero/falso)

3.

Pulse “Guardar cambios”

y ya tiene una pregunta numérica.
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Para comprobar su funcionamiento, sélo tiene que pulsar en el icono “& que aparece a la
izquierda de la pregunta. Esto le desplegara una pantalla similar a la siguiente:

Vista previa Pregunta de tipo verdadero/falso

1=  ¢Elsatélite de latierra es el Sol?

Puntos:
1 Respuesta: © Verdadero
© Falso
Enviar pagina ” Enviar todo y terminar ]
[ Rellene con la opcidn correcta ][ Comenzar de nuevo H Cerrar vista previa ]

Figura 88 Usuario profesor: preguntas (vista previa de una pregunta de tipo verdadero/falso)

2. Pestana “Categorias”
Esta pestafia se explicd anteriormente al ser necesaria su utilizacidn para crear preguntas.

3. Pestafa “Importar”

Preguntas Categorias Importar Exportar

Si tiene preguntas en un banco de datos o no deseas utilizar la interfaz propia de Moodle para
crear tus preguntas, puedes importarlas desde diferentes tipos de archivos. Moodle admite
ocho formatos nativos, y proporciona una manera facil para importarlos. Una vez que se
familiarice con un formato, puede resultarle mas facil mecanografiarlos simplemente en un
archivo concreto que utilizar la interfaz propia de Moodle.

A continuacidn se muestra el formulario de importacion:
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Formato de archivo

Emparejar calificaciones @
Parar al encontrar un error (3

Importar de subida de archivo...

Subir (Tamafio maximo: 2Mb)

Elegir un archivo

Importar preguntas de un archivo®

¥ Obtener categoria d
Error sila calificacion no esta en lista

Si

chivo ¥/ Obte

ner conte fchivo

& ' Blackboard
_ Blackboard W&+
* Formato 'learmwise' Formatos posibles de
' Formato Aiken < importacion
) Formato de Administracion de Test de Curso
' Formato de palabra perdida
) Formato GIFT Categoria donde desea
' Formato Moodle XML guardar las preguntas
) Formato WebCT
* Formtato Hot Potatoes
~ Respuestas incrustadas (Cloze) Sélo es posible para los
ViSkL emien formatos Moodle XML v Gift
Ajustes generales / Marcar error si la calificacién
Categoria (3  Valor por defecto para Tercer curso - no esta lista o calificacion mas

préxima

Permite parar la importacion si

-
P\
<«

L aminar_ |

| Subir este archivo |

Importar de un archivo que ya esta en los archivos del curso...

se encuentra un error

Seleccionar el archivo que se
corresponda con el formato
anterior y haga clic en “Subir
este archivo”

| Elija o suba un archivo ... |

| Importar de este archiva <

En caso de que el archivo ya esté subido al
curso debe buscarlo aaui

En este formulario hay campos obligatorios

Figura 89 Usuario profesor: preguntas (importar preguntas de un archivo)

A continuacion se explicardn los diferentes tipos de formatos de importacion:

¢ Formato Moodle XML: Este formato especifico de Moodle importa preguntas previamente

exportadas en el mismo formato. Se trata del formato mas completo y que guarda mds
informacién que el resto. Al tratarse de un archivo tan extenso, en vez de mostrarle aqui el
ejemplo, pruebe a exportar previamente un archivo a este formato (se explica en la
Pestafia “Exportar” que esta a continuacidn) y posteriormente a importarlo.

GIFT: es el formato disponible mas completo para importar preguntas de cuestionario a
partir de un archivo de texto. Su disefio permite escribir preguntas en un archivo de texto

de forma facil. Soporta opciones multiples, verdadero-falso, respuesta corta,

emparejamientos y preguntas numéricas, asi como la insercidn de para el formato
de rellenar huecos. Soporta lineas de comentario, nombres de preguntas, respuesta
automatica al alumno y calificaciones por porcentajes de peso. A continuacidon se muestra

un ejemplo de este formato:

I/l question: 122 name: Pregunta de tipo emparejami

::Pregunta de tipo emparejamiento::[html]Relacione
capitales con sus respectivos paises{

ento

las siguientes
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=Paris -> Francia
=Berlin -> Alemania
=Madrid -> Espafa
=Dublin -> Irlanda

=Lisboa -> Portugal

I/l question: 123 name: Pregunta de tipo opcién mul tiple

::Pregunta de tipo opcién mdltiple::[html]¢,Cual de los siguientes no
es un tipo de triangulo?{

~Isésceles#Falso, este es un tipo de triangulo
=lcosaedro#Este es un tipo de poligono, no un tipo de triangulo
~Rectangulo#Falso, este es un tipo de triangulo

~Ninguna de las anteriores#Falso, una de las anteri ores es
correcta

}
I/l question: 125 name: Pregunta de tipo numércico
::Pregunta de tipo numércico::[html]¢,Cuanto es 2+2? {#

=%0%6:0#

=4:0#
}
I/l question: 124 name: Pregunta de tipo respuesta corta
::Pregunta de tipo respuesta corta::[html]¢,Cual es el pico mas alto de
Espana?{
=%100%Teide#
}
I/l question: 126 name: Pregunta de tipo verdadero/ falso
::Pregunta de tipo verdadero/falso::[html]¢ El satél ite de la tierra es

el Sol?{FALSE}

Este formato no admite las preguntas de tipo Cloze, ensayo, descripcion y calculado.

e Aiken: El formato "Aiken" es una manera muy sencilla de crear preguntas con respuesta de
opciones multiples, usando un formato claro y entendible. He aqui un ejemplo:
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¢,Cual de los siguientes LMS tiene mas formatos de i mportacion de
cuestionarios?

A) Moodle

B) ATutor

C) Claroline
D) Blackboard
E) WebCT

F) llias

ANSWER: A

e Palabra perdida: Este formato sélo soporta preguntas de opcién multiple. Cada pregunta
se separa con un tilde (~), y la respuesta correcta se precede con un signo de igual (=). Un
ejemplo seria:

Cuando comenzamos a explorar las partes de nuestro cuerpo nos
converti mos en estudiosos de: {=anatomia y fisiologia ~refl exologia
~la ciencia ~los experimentos}, y en cierto sentido seguimos siendo

estudiantes de por vida.

¢ AON: Este es el mismo caso de palabra perdida, excepto que después de ser importadas,
todas las preguntas se convierten en grupos de cuatro preguntas para seleccionar la
correcta. Ademas las preguntas de opcién multiple son mezcladas aleatoriamente al ser
importadas. Se le llama asi en honor a una empresa que impulso el desarrollo de muchas
caracteristicas para los cuestionarios.

e Blackboard: Este mdédulo puede importar preguntas guardadas con la caracteristica de
exportar preguntas del programa Blackboard. Se apoya en la capacidad de compilar
funciones XML en sus correspondientes PHP.

¢ WaebCT: Este médulo permite importar algunos tipos de preguntas en formato texto de
WebCT.

¢ Course Test Manager (Administrador de Test de Cursos): Este mddulo permite importar
banco de preguntas en formato Course Test Manager. Existen diversas maneras de tener
acceso al banco de preguntas, de base de datos Access de Microsoft Access, dependiendo
si Moodle se ejecuta sobre un servidor Web: Windows o Linux. En Windows debe subir la
base de datos Access como cualquier otro archivo de importacion de los datos. En Linux,
usted debe instalar una maquina de Windows en la misma red que la base de datos
“Course Test Manager” y un software llamado “ODBC Socket Server”, que utiliza XML para
transferir datos a Moodle en el servidor de Linux.

¢ Respuestas incrustadas (Cloze): Este formato especial tiene el propdsito de importa solo el
tipo de pregunta que incrusta las respuestas (también conocido como Cloze).
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¢ Formato Learnwise: Permite importar preguntas de eleccion multiple guardadas den
formato XML de Learnwise's XML.

¢ Formato Examview: Puede importar preguntas de archivos Examview 4 XML. No funciona
con versiones anteriores de Examview.

4. Pestafia “Exportar”

FPreguntas Categorias Importar Exportar

Si es profesor de varias asignaturas y quiere reutilizar las preguntas en cuestionarios de
asignaturas distintas, pero no hacerlas publicas, puede exportarlas a un archivo e importarlas
al repositorio de la otra asignatura.

A continuacidn se muestra el cuestionario de exportacion:

Curse Moodle » Curso » Exportar preguntas a un archivo

( Preguntas Categorias Importar | Exportar

Exportar preguntas a un archivo® Formatos posibles de

Formato de archivo / exportacion
* @ |OFormato GIFT

 Formato IMS QTI 2.0 Cat . I
© Formato Moodle XML ategoria  a a que

 Formato XHTML pertenecen las preguntas

Ajustes generales a exportar

Categoria (33  Valor pordefecto para Curso (1)

7l Escribir categoria a archivo [#] Escribir contexto a archivo ¢——— Sélo es vélido para los
Nombre del archi cuestionario-curso-examen_fabrero-2009042

formatos Moodle XML y
GIFT

| Exportar preguntas a un archivo |

En este formulari d ey campos ooTgaTorTo:
Nombre del archivo de exportacién

A continuacidn se explicaran los diferentes formatos de exportacion:

¢ Formato XML Moodle XML: Este formato especifico de Moodle exporta preguntas en
formato simple XML. Esas preguntas pueden luego importarse a cualquier categoria del
cuestionario, o usarse en cualquier otro proceso, tal como una transformacién XSLT. Es el
formato mas completo de importacidon/exportacion ya que guarda todas las caracteristicas
de cada pregunta.

e GIFT: es el formato de importacidon/exportacidon mas comprensivo de que se dispone para
exportar preguntas Moodle a un archivo de texto. Fue disenado para que los profesores
escribieran facilmente preguntas en un archivo de texto. Soporta los formatos de eleccidon
multiple, verdadero/falso, respuesta corta, emparejamiento, preguntas numéricas, asi
como la insercién de en el formato de "palabra perdida". Las preguntas
incrustadas ("cloze") no se incluyen por el momento. En un archivo de texto pueden
mezclarse preguntas de distinto tipo, y el formato soporta asimismo comentarios,
nombres de las preguntas, retroalimentacion y calificaciones ponderadas (en porcentajes).
Tenga en cuenta que al ser texto en espaiol, puede que no todos los caracteres de las
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palabras se muestren correctamente. Para ello debe utilizar un editor de texto con
codificacion UTF8 (tales como Notepad++, Crimson Editor o alguno similar).

¢ IMS QTI 2.0: Las preguntas se exportan en el formato IMS QTI estandar (version 2.0). Note
que este modo de exportaciéon genera un grupo de archivos dentro de un Unico archivo
'zip'.

e XHTML: Exporta la categoria en una Unica pagina de XHTML 'estricto’. Cada una de las
preguntas es ubicada en su propia marca <div>. Si desea usar esta pagina tal cual,
necesitard al menos editar la marca <form> al comienzo de la seccién <body> para
posibilitar acciones tales como 'mailto’'.

2.4.7 Agregar Recursos

Moodle soporta un amplio rango de tipos de recursos diferentes que le permiten insertar casi
cualquier clase de contenido web en sus cursos.

Para poder realizar dicha agregacién, es necesario pulsar sobre “Activar ediciéon”, bien sea

. . . - - Activar edicion
mediante el botdn de la parte superior de la pagina principal del curso , 0

mediante el enlace que se encuentra en el mend de administracién del curso
[ Activar edicion|

En este momento, le aparecerd en el diagrama semanal/temas las siguientes listas

desplegables: “Agregar recurso...” y “Agregar actividad...”
En este apartado se explicara cémo agregar los recursos.

Los diferentes tipos de recursos que puede agregar son los siguientes:

E Agregar recurso... v

Agregar recurso...

Afiadir una etiqueta

Editar una pagina de texto
Editar una pagina web
Enlazar un archivo o una web
Maostrar un directorio

Figura 90 Usuario profesor: Agregar recursos

2.4.7.1 Aiiadir una etiqueta

Las etiquetas son simplemente pequefios fragmentos de texto que aparecen directamente en
la pagina principal del curso virtual. Permiten identificar cada parte y dar estructura logica a la
pagina. De esta forma no tendremos sélo una lista mondtona de recursos y actividades, sino
gue podremos intercalar pequefios textos identificativos de cada parte del curso.

Para agregar una etiqueta haga clic en “Afiadir una etiqueta” de la lista desplegable mostrada
en la imagen anterior. Esto le llevard al siguiente formulario:
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=Agregando Etiqueta a semana 1@

Texto de la etiqueta® @

Trebuchet - 16pt) w v Hdoma » B T U & | % x| 8]«

M isisEE g — b QOQSB ©

Path:

Ajustes comunes del médulo

Visible Mostrar +

[ Guardar cambios y regresar al curso H Cancelar ]

Figura 91 Usuario profesor: Agregar un recurso- etiqueta

A continuacion se muestra la forma de aparecer la etiqueta en el diagrama semanal/temas:

10 de abril - 16 de abril
Esta es una etiqueta de ejemplo

2.4.7.2 Editar una pdgina de texto

Se trata de un texto simple mecanografiado directamente.

Para agregar una pagina de texto haga clic en “Editar una pagina de texto” de la lista

desplegable mostrada anteriormente. Esto le llevard a un formulario como el siguiente:
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Ajustes generales

Nombre®

Nombre con que
se identificara al >
Resumen @&

recurso

Trebuchet

-

ElAgregando Recurso a semana 2@

Debe suministrar un valor agui

% ) Cd

v Idoma v B L U § "y

o —bhese BOQGB@ ©

1@

Resumen de la

pagina de texto

| Path:

Editar una pagina de texto

Texto completo™ @

posibles son: texto

plano (el mas
utilizado), HTML,
Markdown y
automatico.
Formato 3
Ventana

Ajustes comunes del médulo

Nimero 1D @

<
Ventana Lamismaventana v ¢

Visible Mostrar ~

Texto de la
pagina >
Los formatos

mostrarlo
misma

Para

Formatd e texto plano -

en la
ventana o en una

ventana nueva

*| Mostrar Avanzadas

Ndmero para identificar al recurso

&
<

‘ Guardar cambios y regresar al curso H Guardar cambios y mostrar H Cancelar ‘

En este formulario hay campos obligatorios|

Figura 92 Usuario profesor: agregar recursos- pdgina de texto

Una vez guardados los cambios y regresado al curso, lo que se puede ver en el diagrama

semanal/temas es lo siguiente:

17 de abril - 23 de abril
Ejemplo de Pagina de texto

Pinchando sobre el enlace (en este caso “Ejemplo de Pagina de texto”) le llevard a la siguiente

pagina (en este ejemplo se muestra sobre la misma ventana):
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Curso Moodle » Tercer curso - Recursos » Ejemplo de Pagina de texto

Aqui se muestra el ejemplo de como crear una pagina de texto. Puede ser tan extensa como se quiera (siempre y cuando no sobrepase este editor)

Ultims medificacién: sébade, € de junic de 2008, 14:07

2.4.7.3 Editar una Pdagina Web

Se trata de un texto en formato HTML (que puede ingresarse usando el editor HTML).

El método para editar dicha péagina es similar al anteriormente mostrado por lo que para
cualquier duda puede acudir al apartado "Editar una Pagina de Texto".

2.4.7.4 Enlazar un archivo o pdgina web

Consiste en un archivo disponible en el servidor para su descarga o una pagina Web externa al
Campus virtual.

Para afiadir un archivo o pagina web debe hacer clic en “Enlazar un archivo o pagina web” de
la lista desplegable como se mostrd en la imagen anteriormente mostrada. Esto le llevara a un
formulario como el que se muestra a continuacion:

ElAgregando Recurso a semana 5@

Ajustes generales

Nombre*

Nombre del Debe suministrar un valor aqui

»
»

enlace a la

Resumen @

pagina web o al

archivo < ddoma - B L U K| % €| 8| oo
Lk —heoss HOQGR ©
Resumen del
recurso
Path:
Pinchando aqui le lleva a
Google .
Buscar el archivo
Enlazar un archivo o una web a subir y ponga
Ubicacion  htp:/y ‘ Elija 0 suba un archivo ., aqui su direccién
" Buscaruna paginaweb. Y. (de Internet o de
su ordenador)
Ventana Caracteristicas de la
ventana a mostrar mas P>{ Mostiar Avanzadss |
= —]
Forzar descarga @ [ 0 menos completas
Ventana Lamismaventana =
Parametros
7 »
Parametros a guardar M
Ajustes comunes del médulo
Visible Mostrar ~ / Nombre identificador del recurso
Nimera ID @

| Guardar cambios y regresar al curso H Guardar cambios y mostrar H Cancelar |

En esie fommiilario hav campos oblioatorios

Figura 93 Usuario profesor: agregar recursos- enlazar pdgina web o archivo
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Una vez guardados los cambios y regresado al curso verd que le aparece el enlace en el
diagrama semanal/tareas.

8 de mayo - 14 de mayo [l
@ Enlace a pagina web
Enlace a archivo

Haciendo clic sobre el enlace de Pagina web, le llevard a la pagina web que se haya

redireccionado vy si lo hace al “Enlace a archivo” le llevara al archivo que se haya subido para
tal ocasion.

2.4.7.5 Mostrar un directorio

Le permitira al alumno tener acceso a una carpeta en el servidor Web del campus virtual.

Para mostrar un directorio debe hacer clic en “Mostrar directorio” de la lista desplegable como
se mostré en la imagen anteriormente mostrada. Esto le llevard a un formulario como el que
se muestra a continuacién:

ElAgregando Recurso a semana 7@

Ajustes generales

Nombre* 2 S
Nombre del Debe suministrar un valor agui
. . >
directorio »
Resumen @
Trebuchet ~ 18p v Idoma ~ B Z O 8% |8 | o0
S=E== |1 1= S| d —hese OO0gaR © @
Resumen del
recurso
Path: bady
Pinchando aqui le permite
elegir el directorio a mostrar
Mostrar un directorio L

Mostrar un directorio  Directorio principal de archivos +

Ajustes comunes del modulo

Visible Mostrar
Nimero ID @

Nombre identificador del recurso

| Guardar cambios y regresar al curso H Guardar cambios y mostrar H Cancelar |
En este formulario hay campos obligatorios

Figura 94 Usuario profesor: agregar recursos- Mostrar directorio

Una vez guardados los cambios y regresado al curso, le mostrara un enlace al directorio en el
diagrama semanal/temas de la siguiente manera:

1 de mayo - 7 de mayo [
(=7 Ejemplo de mostrar un directorio
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Pinchando sobre este enlace le mostrara la informacion de dicho directorio de manera similar
a la siguiente:

Curso Moodle » Tercer curso » Recursos » Ejemplo de mostrar un directorio

A continuacidon se muestra un directorio a modo de gjemplo

Nombre Tamaiio Modificado
Ejemplo.txt 35 bytes 6 de junio de 2009, 14:25

2.4.8 Agregar Actividades

Para aprender realmente, es muy conveniente no sdélo leer y estudiar una informacion, sino
también trabajar con ella. Esto es fundamental si lo que se pretende ensefiar no es tanto un
contenido material, datos y fechas, como habilidades y capacidades. Por ello, aparte de los
modulos de contenidos Moodle ofrece también un repertorio de mdédulos de actividades,
normalmente evaluables: mdédulos pensados para que el alumno trabaje y ejecute acciones
con ellos, no sélo ser expuesto a un cumulo de informacion.

Para poder realizar dicha agregacién, es necesario pulsar sobre “Activar ediciéon”, bien sea

mediante el botdn de la parte superior de la pagina principal del curso SeiivALAdIciD , 0

mediante el enlace que se encuentra en el mend de administraciéon del curso
[ Activar edicion

En este momento, le aparecerd en el diagrama semanal/temas las siguientes listas

’

desplegables: “Agregar recurso...” y “Agregar actividad...”
En este apartado se explicard como agregar una actividad.

Los diferentes tipos de actividades que puede agregar son los siguientes:
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Ehgregaractividad... t]

Base de datos

Consulta

Cuestionario

Chat

Encuesta

Foro

Glosario

Leccidn

SCORM

Taress
Subida avanzada de archivos
Texto en linea
Subirun solo archivo
Actividad no en linea

Wiki

Figura 95 Usuario profesor: agregar actividades

2.4.8.1 Base de Datos

Segun un formulario disefiado por el profesor, los alumnos podran incorporar ciertos datos a
una base de datos.

Para afiadir una Base de datos haga clic en “Base de datos” de la lista desplegable mostrada en
la imagen anterior, esto le llevara a un formulario similar al siguiente:
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©Agregando Base de datos a semana 1@

Ajustes de visibilidad vy
disponibilidad
Disponible en |7 uni
Disponiblea |7 jur

Visibleen |7 |.:!u.‘

2008 - | [WDeshabilital

[¥| Deshabilital
[¥| Deshabilital

(ilim

TR
SEHH

Visible a
Entradas requendas (3  Ninguno -
Entradas requeridas antes de verse @)  Ninguno ~

No. maximao de entradas (3

Comentarios @

¢Serequiere aprobacian? @&
¢ Permitir calificar mensajes?

=4

Los usuarios verdn un
Ajustes generales mensaje recordatorio que
Nombre de la Nombre* | pepe suministrar un valor aqui les informa si no han
- enviado el numero de
actividad o
mroduccion® @ entradas exigido.
Trebuchet - 1@y - ldoma ~ B I U §|% « | #)f v~ Entradas que el
S=S==Sun | EEEE HE —beewe BOQOGE| < usuario debe enviar
) antes de ser visible
Texto que describe la
- . - la base de datos
actividad a realizar

N2  maximo de
entradas que el
usuario puede
enviar

Puede permitir que
los usuarios hagan
comentarios a cada
entrada

El profesor puede
aprobar las

entradas antes de

Ajustes comunes del modulo

N2 que identifica
la actividad

Calificacién &

*aodo de grupo @

Estala: Vias de conocimienld Separadas v conectadas

ser visibles para los
alumnos

No hay grupos

De pueden calificar

o
Mastrar ~ €

Visible

PNomero D @

Categoria de calificacion actual

Sin categorizar

los mensajes
La actividad puede

ser visible u oculta

Puede

guardar el tipo de
grupo que vera la base de

{ Guardar cambios y regresar al curso H Guardar cambios y mo

= datos

Figura 96 Usuario profesor: actividades- base de datos (agregando una base de datos)

Una vez guardados los cambios y regresado al curso verd que le aparece el enlace en el

diagrama semanal/tareas.

10 de abril - 16 de abril
&) Ejemplo de base de datos

En este momento tiene creada la Base de datos. Pulsando sobre el enlace de dicha Base de

datos le permitird acceder a una pagina con todas las opciones de la base de datos similar a la

siguiente.
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Bases de datos Ejemplo de base de datos Actualizar Base de datos

Ejemplo de base de datos

Ver lista | Ver uno por uno Buscar | Agregar entrada Exportar | Plantillas Campos | Ajustes previos

Mo hay campos definidos para esta base de datos. Por favor, agregue algunos
Por favar, cree alguno debajo o elija un conjunto predefinido para empezar.

Crear un nuevo campo  Elegir... - @

Campo de ordenacién por defecto  Tiempo afiadide ~  Ascendente = | Guardar

Figura 97 Usuario profesor: actividades- base de datos (pdgina principal)

Hasta que no agregue nuevos campos no podra utilizar las pestanas “Ver lista”, “Ver uno por
uno”, “Buscar”, “Agregar entrada”, “Exportar” y “Plantillas”.

e Pestafia “Ajustes previos”:

Ver lista Ver uno por uno Buscar | Agregar entrada Exportar Plantillas Campos Ajustes previos

Pinchando sobre dicha pestafa le permitird ver un formulario similar al que se muestra a
continuacion:

Ejemplo de base de datos

Ver lista \er uno por uno Buscar Agregar entrada Exportar Plantillas Campos Ajustes previos

Permite descargar las plantillas a su ordenador. Esta opcién publica las
Podra subirlas mas tarde a otra base de datos plantillas actuales como

Exportar

usando la opcién Importar de archivo Zip. preprograma que cualquier

usuario del sitio puede ver y

Exportar como 'zip' @ usar. Aparecerd en esta

lista. Usted podra eliminarlo

Guardar como ajuste previo @ 4_ en cualquier momento.

Esta opcion complementa a la funcién de
“exportar como zip”. Importar

desde archivo 'zip' @ | Elegirarchivo || Importar

usar un ajuste previo @ ' lmage Gallery

Permite usar este ajuste

para las siguientes
creaciones de base de
datos

Figura 98 Usuario profesor: actividades- base de datos (Ajustes previos)

e Pestafia “Campos”

Ver lista Ver uno por uno Buscar | Agregar entrada Exportar Plantillas Campos Ajustes previos

Pinchando sobre esta pestaiia, le permitira ver un formulario como el siguiente:
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Ejemplo de base de datos

Ver lista Wer uno por uno Buscar | Agregar entrada Exportar Plantillas Campos Ajustes previos

Mo hay campos definidos para esta base de datos. Por favor, agregue algunos

Por favor, cree alguno debajo o elija un conjunto predefinido para empezar.

Crear un nuevo campo  Elegir... - @

Campo de ordenacion por defecto  Tiempo afadido ~  Ascendents

Figura 99 Usuario profesor: actividades- base de datos (campos de la base de datos)

Pinchando sobre “Crear un nuevo campo”, podra insertar nuevas entradas en la base de datos.
A continuacidn se mostraran algunos de los diferentes campos para que posteriormente pueda
adaptarlas a sus necesidades:

-Elegir... v
Archivo

Botones de radio

Caja de seleccion
Dibujo

Fecha

Latitud/logitud

Menii

Meni (seleccidn mdltiple)
Mimero

Texto

Lrl

Area de texto

e Crear nuevo campo “Archivo”: permite afiadir un campo para que el alumno
posteriormente suba un archivo. El alumno lo verd de la siguiente manera:

Nueva entrada

Ejemplo de campo de tipo archivo de la base de datos: Archivo

Nombre de archivo (opcional)

[ Guardar y ver ” Guardar y agregar ofro ]

e Crear nuevo campo “Botones de radio”: permite afiadir un campo de tipo “Botdn de
radio” donde el usuario alumno seleccionara o no en funcién de la opinidon que tenga. El
alumno lo vera de la siguiente manera:

Ejemplo de campo de tipo botdn de radio: r
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e Crear nuevo campo “Caja de seleccion”: permitira afiadir un campo de tipo “Caja de
seleccidon” para que el usuario alumno elija una de las diferentes opciones. El alumno lo
vera de la siguiente manera:

Ejemplo de campo de tipo seleccion: |_

e Crear nuevo campo “lmagen”: permitird afadir un campo de tipo “Imagen” de manera
que el usuario alumno pueda insertar una imagen en la base de datos. El usuario alumno lo
vera de la siguiente manera:

Ejemplo de campo de tipo imagen: Dibuio

Texto alternativo

e Pestafia “Agregar entrada”

Todo lo anteriormente mostrado relativo al usuario alumno, es decir, las imagenes mostradas
en la Pestafia “Campos” podra encontrarlas en esta pestafia.

WVer lista Wer uno por uno Buscar | Agregar entrada Exportar Plantillas Campos Ajustes previos

e Pestaiia “Ver lista”

Hasta que el usuario alumno no inserte los datos requeridos en la base de datos, no podra
utilizar esta lista.

Una vez introducidos los datos el alumno, lo que podra ver en esta pestafia serd algo similar a
lo siguiente:

Ejemplo de campo de tipo archivo de la base de datos: jemplo de archivo de texio

Ejemplo de campo de tipo botdn de radio: Este archivo puede descargarlo

pinchando sobre este enlace

Ejemplo de campo de tipo seleccidn:

Ejemplo de campo de tipo imagen:

Los campos modificados han sido: archivo e

imagen

Le permitirda editar la

informacién

& Le llevard a la pestaia

“Ver uno por uno”

Figura 100 Usuario profesor: actividades- base de datos (ver lista)

e Pestafia “Ver uno por uno”

Esta opcidn se explicd en la imagen anterior. Su funcionalidad le permite ver las entradas en la

base de datos y editarlas (pulsando sobre el botdn de editar = ).
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e Pestafia “Buscar”

Esta opcidn le permitira buscar una entrada en la base de datos en funcién del autor o de los
diferentes campos introducidos.

e Pestaifia “Exportar”

Esta opcion le permitird exportar los diferentes campos de la base de datos, para ello debe
seleccionarlos en caso de que se pueda hacer dicha operacidn. La exportacion se puede hacer
a formato de texto CVS, formato Excel o formato ODS.

e Pestafia “Plantillas”

Esta opcidn le permitird modificar la plantilla de la base de datos. Dicha plantilla puede ser de
las diferentes maneras:

¢ Plantilla de lista: Define la interfaz de navegacidn para entradas multiples.

e Plantilla simple: Define la interfaz de navegacion en canales RSS.

e Plantilla de busqueda avanzada: Define la interfaz para busquedas avanzadas.
e Agregar plantilla: Define la interfaz cuando se editan entradas.

¢ Plantilla RSS: Define la apariencia de las entradas en canales RSS.

¢ Plantilla CSS: Define los estilos CSS locales para las demas plantillas.

e Plantilla JavaScript: Define Javascript personalizado para las demas plantillas.

La plantilla definida por defecto es la de tipo simple.

2.4.8.2 Cuestionario

El propdsito de este mddulo es, fundamentalmente, proporcionar al alumno una forma facil de
seguir su progreso en el proceso de estudio y aprendizaje. Si a los contenidos de un tema
adjuntamos un cuestionario sobre el mismo, el alumno puede contestarlo y, segun la
calificacion que obtenga, sabe inmediatamente lo que le falta por estudiar. Se trata de una
evaluacién formativa. El mddulo de Cuestionario de Moodle retine los elementos de seguridad
necesario para utilizarlo en un examen real certificativo.

Posiblemente se trate de la actividad mds importante que ofrece Moodle.

Para poder agregar un nuevo cuestionario de preguntas haga clic sobre “Cuestionario” de la
lista desplegable mostrada anteriormente. Esta accidn le llevara a una pagina, la cual contiene
un formulario que se puede dividir en los siguientes apartados: ajustes generales, tiempo,
mostrar, intentos, calificaciones, revisar opciones, seguridad, ajustes comunes vy
retroalimentacion general.
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MIAgregando Cuestionario a semana 43
Ajustes generales
Nombre del R Debe suministrar un valor aqui
cuestionario
Infroduccion @

Trebuchet v 1(@ph v Toma » B I U [ % x| W) | a0

E==s i Tl —Fbess OQO0S@ o @
Texto de
. .. »
introducciéon  al >
cuestionario [path:

=]

Figura 101 Usuario profesor: actividades- cuestionario (ajustes generales)

Permite abrir y cerrar

Tiempo

el cuestionario cuando

/

Abrir cuestionario @| |7

!steshamnijr desee el profesor

¥ Deshahilit;

r

Cerrar cuestionario (@
>l

Permite visualizar el

[CIHabilitar

Limite de tiempo (en minutos) @ <

Tiempo entre el primer y el segundo intento  Ninguno  ~

@

Tiempo enfre los intentos posteriores @  Ninguno  ~

cuestionario por

tiempo limitado

d
<«

Permite marcar tiempo entre intentos

Figura 102 Usuario profesor: actividades- cuestionario (tiempo)

Permite prefijar un n2 de

Mostrar

Namero méximo de pregunias por pagina  Sin limite ~

P—

preguntas por cada pagina

Permite que se barajen las

<

Barajar preguntas @ No ~

Barajar dentro de las preguntas @ Si ~

<—

de las preguntas

Permite que se baraje dentro

preguntas cada vez que se
genere el cuestionario

rio (mostrar)

UT.

Figura 103 Usuario profe

ucttrviauueS= tuteStIurr

nientos
&

"
Intentos permitidos @ Intentos ilimitados =

Permite que el alumno realice varios
intentos de un mismo cuestionario

Permite que cada nuevo intento

No =g
al

T -~

Cada intento se basa en el anterior &
Modo adaptativo @  Si

contenga el resultado anterior

Permite que el alumno pueda dar varias respuestas a una misma pregunta (normalmente penalizado)

“FIgura 104 UsUGrio projesor. activiaaaes- cuestionario (mtentosj

Permite diferentes tipos de calificaciones

Calificaciones

Método de calificacion @ CaliﬁW

Aplicar penalizaciones (3 Si -

Permite aplicar penalizaciones cada vez
que se conteste al cuestionario

NUmero de decimales en calificaciones 2 -
@

Permite cambiar el n2 de decimales en las

calificaciones

Figura 105 Usuario profesor: actividades- cuestionario (calificaciones)
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Revisar opciones &

Controlan qué informacion pueden ver los usuarios cuando revisan un intento de resolver el
cuestionario o cuando consultan los correspondientes informes.

Inmediatamente despueés de cada
intento

[¥|Respuestas -

[l Soluciones -

¥ Comentario -

[¥| Retroalimentacion general

¥ Puntuaciones -
[¥|Retroalimentacion general

Mas tarde, mientras el cuestionario
esta aun abierto

[¥/Respuestas -

¥/ Soluciones -

[¥ Comentario -

[¥| Retroalimentacion general
[¥/Puntuaciones -

[¥| Retroalimentacion general

Después de cerrar el cuestionario

[¥|Respuestas -
[¥|Soluciones -

¥l Comentario -
[¥|Retroalimentacion general
[¥IPuntuaciones -
[“IRetroalimentacion general

Figura 106 Usuario profesor: actividades- cuestionario (revisar opciones)

Seguridad

2 2 -~
Mostrar el cuestionario en una ventana No ~

"segura” (@
Se requiere contrasefia (@
Se requiere direccion de red @

<

Permite afadir seguridad a la

[CIDesenmascaralg—|

utilizacion del cuestionario

Permite afiadir una contrasefia al

cuestionario

AN

Figura 107 Usuario profesor: actividades- cuestionario (seguridad)]

Permite guardar la direccion de red (para evitar las copias)

Ajustes comunes del modulo

————

Modo de grupe @ No hay QM

Visible MWostrar ~

Permite mostrar por grupos

Permite hacer visible u oculto

. < N2 de identificacion de la
Nimero ID @ -
Categoria de calificacion actual  Sin categorizar ~ actividad
Figura 108 Usuario profesor: actividades- cuestionario (ajustes comunes)
Retroalimentacion general 3)

Limites de calificacion 100% Permite mostrar un
Comentario comentario una vez

Limites de calificacié L contestado el cuestionario.
Comentario b Este comentario va en

Limites de calificacid funcion del porcentaje de la
Comentario pregunta

Limites de calificacion
Comentario

Limites de calificacio
Comentario

Limites de calificacion 0%

[ Agregar3 campos més de refroalimentacion |

Figura 109 Usuario profesor: actividades- cuestionario (retroalimentacion)

Una vez completado el cuestionario y pulsado sobre guardar deberd afiadir las preguntas que
considere oportunas en el cuestionario, para ello debe seguir los siguientes pasos:

1. En el diagrama semanal/temas pulse sobre el cuestionario creado.
1 de mayo - 7 de mayo [l
Ejemplo de cuestionario de prueba

2. Esto le llevara a la siguiente pagina:
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Su utilizacién es la misma a la mostrada
en el apartado Menu > preguntas

| Informagiér——=R:

Cuestionano: | Preguntas|

Preguntas en este cuestionario Banco de preguntas /

ategoria Valor por defecto para Tercer curso (9) -
[¥lIncluir sub-categorias

[ZIMostrar tambien preguntas antiguas

[T Mostrar el texto de la pregunta en la lista de preguntas

Aun no se han agregado pregunias

Categoria por defecto para pregunias compartidas en el contexto Tercer curso.

Crear una pregunta nueva @
Puede afiadir nuevas preguntas. Ya Elegir. ¥
se explic en el apartado Menu Didensrpmipo omie <
R P » p - Accion Nombre de la pregunta Tipo
administracion >preguntas o x Pregunta de tipo calculado u
Kagitx O Pregunta de tipo descripcion =
. Kagitx O Pregunta de tipo ensayo ]
Puede agregar nuevas categorias, 5 h N
greg o, g o x O Pregunta de tipo emparejamiento =
esto ya se explicé en el apartado «eadgtx [ Pregunta de tipo cloze EH
Menu_administracion> preguntas Kagdx Pregunta de tipo opcion mdftiple =
Kagdrx [l Pregunta de tipo numércico 5
«agirx [ Pregunta de tipo respuesta corta =
Puede importar preguntas, esto ya o x Pregunta de tipo verdadero/falso L
se explico en el apartado Menu Seleccionar t_odns! Omitir todos
— Con seleccionadas:
administracién> preguntas ‘ - Afiadir a cuestionario ‘ | Borrar I ‘ Movera>> | Permite
Valor por defecto para Tercer curso {9) = ~ 1.
afiadir

Puede exportar preguntas, esto ya se explicd Agregari1 <] pregunias aleatorias (ioes)

en el apartado Menu administracién>
preguntas

preguntas al

cuestionario

- actividades- cuestionar (banco de preguntasj

Para afiadir una pregunta al cuestionario debe seguir los siguientes pasos:

4. Si la pregunta no esta creada, créela siguiendo las indicaciones mostradas en el
apartador Menu administracién> preguntas.

5. Si la pregunta ya esta creada, seleccidnela en la columna “Accién” y posteriormente

-4 Afiadir a cuestionario ]

pulse el botdn

Si desea afiadir una pregunta aleatoria, es decir, sin seleccionar manualmente ninguna de

. . Agregar
las que aparecen en la lista, pulse sobre el botén .

* Pestafia “Editar”

Informacidn Resultados Vista previa Editar

Es la pestafia en la que se han desarrollado las acciones para anadir nuevas preguntas al
cuestionario.

¢ Pestaiia “Informacion”

Le mostrara la informacién que contiene el cuestionario (la introducida en su creacidn) asi
como un botdn que le enviard a la pestaia de “Vista previa”. Este boton es:

Previsualizar el cuestionario ahora

¢ Pestafia “Resultados”

Ana Teresa Gonzalez de Felipe | EUITIO - Universidad de Oviedo



Guia de apoyo para el uso de Moodle

Le mostrara los resultados obtenidos de corregir el cuestionario. Esta informacidn se mostrara

de la siguiente manera:

Visidn general Recalificar  Calificacion manual Anglisis de ftems

Ver todas las calificaciones del curs)
Se procederd a explicar estas opciones e 2

=

strando los intentos calificados v no calificados para cada usuario. El intento calificado para cada usuario estd resaltado. El método de calificacion para este cuestionario es
Calificacion mas ala.

Permite modificar las preferencias para
Nada que mostrar Haciendo clic en este enlace le reenviara a

Menu Administracion > calificaciones

mostrar las calificaciones

referencias so6lo para esta pagina

Mostrar/descargar todoes los intentos -
Mostrar/descargar ["|sdlo el intento que es calificado para cada usuario (Calificacién mas alfa)

Sus preferencias para este informe

Tamafio de pdgina 30

Mostrar/descargar marcas para cada Si «
pregunta

| Guardar preferencias ‘

Figura 111 Usuario profesor: actividades- cuestionario (resultados)

e Recalificar: Esta funcién es aplicable si se cambia de alguna forma el cuestionario
después de que los alumnos ya lo hayan realizado.

e (Calificacidon manual: Permite realizar una calificacion de manera manual.

e Andlisis de Items: Permite que los datos obtenidos de la evaluacion del cuestionario se
puedan descargar en formato Excel, formato ODS y formato de texto plano.

e Pestaiia “Vista previa”

Informacion Resultados Vista previa Editar

Permite tener una vista de cual sera el resultado final del cuestionario que se mostrara a los
alumnos. Ademas, permite comprobar el funcionamiento de las diferentes preguntas.

Una vista previa tiene un aspecto similar al siguiente:
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u % i . Permite que una vez contestadas
Vista previa del cuestionario .
las preguntas y enviadas se

pCemeprdenuney) | pongan las respuestas en blanco
-

1 ¢Cuanto de 2.0+57 de nuevo.
Puntos: —/1

Respuesta:

‘ Enviar
¢Qué es Moodle?
2 = Describa las diferetes fases de la fotosintesis
Puntos: /1

Respuesta: Trebuchet v 1@ - v Homa v B Z U { [ % x| @] ¥

Tgd|—Deede QOQ&BA|

| Path:

[ Enviar |

3 Relacione las siguientes capitales con sus respectivos paises

Puntos: —/1
Berlin Elegir.. =~
Paris Elegir -
Dublin Elegir.. =~
Lisboa Elegir -
Madrid Elegir.. =

| Enviar I

Figura 112 Usuario profesor: actividades- cuestionario (vista previa)

[ Guardar sin enviar ]

Para finalizar la vista previa del cuestionario puede pulsar sobre

[ Enviar pagina ]

(guarda las respuestas pero sin corregirlas), (corrige las respuestas) y

[ Enviartodo y terminar ]

(corrige las respuestas y sale de esta pagina).

2.4.8.3 Consultas ?

El mddulo “Consultas” permite realizar encuestas rapidas y simples entre los miembros del
curso (profesores y alumnos) de la asignatura virtual.

El formulario que se muestra se puede dividir en tres partes: ajustes generales, opciones y
otros ajustes.

e Ajustes generales:
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Ajustes generales

?Agregando Consulta a semana 23

Titulo de la consutta*

Debe suministrar un valor agui

Pregunia a responder® @

Trebuchet

SR

v 1@p)

v Idoma ~ B I O &% =

= hdk —bese QO0GE

W

Este campo es obligatorio.
Guardard el titulo de la
consulta

) oF

<>

Path:

Limite

permitidas &

Formaio & Formato HTML

Limitar el nimero de respuestas Deshabiliar

Texto de la pregunta que se

A

deberd responder

&
<

Esta opcidn le permite limitar el nimero
de participantes que pueden seleccionar
cada opcidn en particular.

Figura 113 Usuario profesor: actividades- consultas (ajustes generales)

e Opciones:

Opcion 1
Opcidn @

Limite |«

Aqui

opciones que los participantes tienen
para escoger.

es donde usted especifica las

Figura 114 Usuario profesor: actividades- consultas (opciones)

Existiran tantas opciones como quieran introducir.

e Otros ajustes:

Restringir la respuesta a este periodo

Restringir la respuesta a este periodo @
Abnr
Hasta

Ajustes varios

Modo Mostrar

Publicar resultados

Privacidad de los resultados

Permitir la actualizacion de la consulta
Maostrar columna de no respondidas

Ne de pédulo

identificacion de 54 da gnupo @
Visible

mmem D@

Categoria de calificacion actual

la actividad

A

Se pueden restringir las respuestas a
un periodo concreto

Puede modificar la visualizacién de
la encuesta

——

Mostrar horizontalmente

No publi.car.ios resultados

]

Puede modificar los resultados que
se publicaran

animamente, sin mastrar los nombrd

and

Publicar resultads

No -

No vj\
-

Puede permitir la actualizacién de la
consulta y mostrar una columna
respuestas no contestadas

A

No hay grupos -

Puede mostrar por grupos

—
Mostrar -

Sin categorizar »

Puede ocultar la informacién

Figura 115 Usuario profesor: actividades- consultas (otros ajustes)

Una vez guardados los cambios realizados puede visualizar la consulta de la siguiente manera:
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17 de abril - 23 de abril [
? Ejemplo de Consulta

Seleccionando la consulta creada le llevara al formulario que ha creado. En este ejemplo se
mostrara de la siguiente manera:

¢ Este es un ejemplo de tipo de consulta?

Si No Podria ser

Guardar mi eleccién

Figura 116 Usuario profesor: actividades- consultas (ejemplo de consulta)

Respondiendo a la consulta y pulsando “Guardar mi eleccién” le mostrara los resultados de
dicha encuesta de la siguiente forma:

¢ Este es un ejemplo de tipo de consuita?

Su seleccidn: Si

Los resultados no pueden verse en este momento.

Figura 117 Usuario profesor: actividades- consultas (resultado de una encuesta de ejemplo)

Puede acceder a todas las respuestas de la consulta pulsando sobre el enlace que se encuentra

Ver 1 respuestas

en la parte superior derecha de la pagina: lo cual le mostrara los

resultados de la siguiente manera:
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Respuestas
Si No Podria ser
] ::' profesor profesor
Puede realizar  diferentes 0 0

funciones con las respuestas

obtenidas Seleccionar todos / Omitir todos on seleccionadas -

[ Descargar en formato 0DS H DEscargarenformato Excel H DesEargarenformato de texto ]

Figura 118 Usuario profesor: actividades- consultas (ver respuestas)

2.4.8.4Chat 1}

El mdédulo Chat permite mantener conversaciones en tiempo real con otros usuarios, sean
profesores o alumnos. La comunicacién a través del chat es multibanda (muchos usuarios
pueden participar a la vez) y sincrona (en tiempo real).

La participacion en chats ejercita y estimula la inmediatez, los reflejos rapidos y las formas
directas y agiles de expresion de las ideas. Es por lo tanto un medio para practicar y educar
esas cualidades en los estudiantes. Ademas de para la charla informal, el chat puede ser usado
para reuniones de discusion o sesiones de tormenta de ideas.

En Moodle las sesiones de chat son registradas, lo que permite el andlisis posterior de la
conversacién. Esto abre toda otra serie de posibles actividades didacticas alrededor del chat.

Para afiadir un chat al curso sélo tiene que seleccionar “Chat” de la lista desplegable mostrada
previamente. Esto le llevara a un formulario similar al siguiente:
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Ajustes generales

Nombre de la salg™ | aaul
Nombre de la %‘» Debe suministrar un valor aqui

sala de chat
o introductorio® @
Trebuchet v 1(8p8 = v Idoma -~ B I O 8| % X | W] | o o
= G D= Lk —dbese OOQH@ | @
Texto
. . »
introductorio > . -
Préxima cita del chat
del chat
Permite repetir las
sesiiones del chat
Permite guardar las
sesiones anteriores del
Proximacita 7 + junio v 2009 » 20 v 35 ~ chat
Repetir sesiones No publicar horas de chat -
Guardar sesiones pasadas Nunca borrar mensajes Permite decidir quien
Todos pueden ver las sesiones pasadas No ~ < vera las  sesiones
2 ; asadas del chat
Ajustes comunes del médulo p

Mododegupoi@ [Nobayiiioss ] Puede mostrar por grupos

Visible Mostrar ~ \
Nimero ID @ \ Permite hacer visible el chat

Categoria de calificacion actual:  Sincategorizar ~
Nombre identificador de la actividad

Figura 119 Usuario profesor: actividades- chat (agregar chat)

Una vez introducidos y guardados los cambios, podra visualizar el chat en el diagrama
semanal/temas de la siguiente manera:

24 de abril - 30 de abril O
2 Ejemplo de chat

Accediendo al enlace del chat puede llegar a una pdagina similar a la siguiente:

Ver las sesiones anteriores

Ejemplo de chat

Pulsando sobre este enlace le llevard

< a una pantalla similar a la siguiente
Entrar a la sala

(Version sin marcos ni JavaScript) \
| | Pulsando sobre este enlace le llevard

a una pantalla similar a la mostrada

posteriormente a la de “Entrar a la

Esle es un ejemplo de chat 4——— Descripcién del chat sala”

Figura 120 Usuario profesor: actividades- chat (ejemplo de chat)
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i at: er'cer cursc: _e' de chat - Mozilla Firefox

Usuario con el que
se esta hablando en
el chat

Aqui aparecera el texto introducido y su
contestacion

Lugar donde se debe
introducir el texto

VI Desplazamiento automatico

Transfiriende datos desde 127.001...

Participantes Usuario con el

que esta
_#* profesor profesor inacive & minutes 28 sequndos hablando en el

-
chat

Enviar mensaje

<4— Lugar donde

|
Recargar | -] Mostrar sélo nuevos debe introducir

el texto y pulsar

Mensajes “Enviar”

No se encontraron mensajes
A Permite recargar

la pdgina para

(i) Moodle Docs para esta pagina ver las nuevas

contestaciones

Aqui aparecera el texto introducido y su
contestacion

Terminado

Figura 122 Usuario profesor: actividades- chat (versién sin marcos ni JavaScript)

Permite conocer las versiones anteriores del chat pulsando el enlace situado en la parte
| Ver las sesiones anteriores|

superior derecha de la pagina.
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2.4.8.5 Encuesta

El médulo de encuesta proporciona una serie de instrumentos de preguntas predefinidas que
son utiles para la evaluacién y comprensidn de la clase. Se trata de encuestas formalizadas y
estandar, con una serie cerrada de preguntas y opciones. Con este médulo no se pueden
realizar encuestas de contenido arbitrario entre los estudiantes, su propdsito es evaluar el
proceso de ensefianza.

Para agregar una encuesta, es necesario que pulse sobre “Encuesta” de la lista desplegable
mostrada anteriormente.

El formulario de creacidén de una encuesta sera similar al siguiente:

= Agregando Encuesta a semana 43

Ajustes generales

Nombre de la encuesta Nombre* | abe suministrar un valor aqui

Tipo de encuesta® @  Elegir -
Introduccion personalizada \
Puede elegir el tipo de

Texto de introduccién encuesta. A continuacién
para la encuesta = se muestran los

diferentes  tipos  de

encuesta

Puede mostrarse por
grupos

Permite hacer visible u
ocultar la encuesta

Ne de identificacién de la

Ajustes comunes del modulo actividad

Modo de grupo @ No hay grupos
Visible Mostrar
Nimero ID @
Categaria de calificacion actual  Sin categorizar

\

Figura 123 Usuario profesor: actividades- encuestas (agregar encuesta)

Existen diferentes tipos de encuesta:

a) ATTLS: Este tipo de encuesta muestra un conjunto de 20 preguntas con la intencién de
conocer la opinion del alumno respecto a sus actitudes hacia el pensamiento y el
aprendizaje. La pantalla que le muestra sera similar a la siguiente:

Curso Moedle » Curse » Encuestas » Encuesta tipo ATTLS L,
Descripciéon de la encuesta a

< realizar

Esta es una encuesta de prueba delfipg ATTLS

Diferentes opciones donde se debe elegir sélo una. Basta con pinchar

Actitudes hacia el pensamiento y el aprendizaje sobre dicha oocion.

20 preguntas

en total un poco en ni de acuerdo ni un poco de totalmente de
desacuerde desacuerdo en desacuerdo acuerdo acuerdo

\ 4

Respuestas

En discusidn...

1 Al evaluar lo que alguien dice, me centro en lo que dice y no en quién es. <
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b) COLLES (Real): Este tipo de encuesta muestra un conjunto de 26 preguntas con la
intencion de conocer la opinién del alumno respecto a la relevancia, el pensamiento
reflexivo, interactividad, apoyo del tutor, apoyo de companferos e interpretacion. La
pantalla que le muestra sera similar a la siguiente:

Curse Moodle » Curse » Encuestas » Encuesta tipo COLLES (Real)

Temas Esta es una encuesta del tipo COLLES(Real) Descripcion de la encuesta a
X < realizar
Relevancia > 5 . L .
< 26 preguntas Diferentes opciones donde se debe elegir sélo una. Basta con pinchar
TR sobre dicha oncion.

En esta unidad enlinea...

1 mi aprendizaje e centra en asuntog que me interesan.

lo que aprendo jes importante para Wi practica profesional. © © v

ejorar mi practica profesional.

2
3 aprendo como
4 quueaprendo‘

| E—
@miento reﬂem

lene relacion con mi practica profesional
A

Figura 124 Usuario profesor: actividades- encuestas (COLLES real)
c) COLLES (Favorito y real): Este tipo de encuesta muestra un conjunto de 50 preguntas
con la intencién de conocer la opinidn del alumno respecto a la relevancia, el
pensamiento reflexivo, interactividad, apoyo del tutor, apoyo de compafieros e
interpretacion. La pantalla que le muestra serd similar a la siguiente:

3 Prefieroesto lo que &
4 Encontrado: loque a
5 Prefieroesto aprend
6 Encontrado: aprendo

7 Prefiero esto |0 que &

prendo es importante para mi practica profesional.
rendo es importante para mi practica profesional.
cémo mejorar mi practica profesional.

cémo mejorar mi pracfica profesional

prendo tiene relacion con mi practica profesional

Curso Mcedle » Curso » Encuestas » Encuesta tipo COLLES(Favorito y real) Descripcic’)n de la encuesta a
1 realizar
Temas Es dimadd <2 del tipo GAH-EotEamasic !
"4 50 preguntas Diferentes opciones donde se debe elegir sélo una. Basta con pinchar
a—— sobre dicha opcién.
Respuestas casi nunca raravez Blguna vez. a menudo casi siempre
En esta unidad en linea... \ 4
1 Prefieroeste mi aprefidizaje se centra en asuntos que me interesan. < o T—
2 Encontrado: mi aprerndizaje se centra en asuntos que me interesan. & e |

8 Encontra ue aprendo tiene relacion con mi practica profesional ® ® ® ® ® @
< ensamiento reflexivo

Figura 125 Usuario profesor: actividades- encuestas (COLLES favorito y real)

d) COLLES (Preferida): Este tipo de encuesta es similar a la de tipo COLLES (Real).

e) Indice critico: Este tipo de encuesta muestra un conjunto de 5 preguntas con la
intencion de conocer la opinién del alumno respecto a situaciones concretas dentro
del curso. La manera de contestarla es redactando texto en las casillas. La pantalla que
le muestra serd similar a la siguiente:
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Curso Moodle » Curso » Encuestas » Encuesta tipo indice critico

Descripcion de la

Esta es una encuesta del tipo Incidentes criticos / encuesta a realizar

Espacio para contestar
la pregunta

1 ¢En qué momento, durante la clase, se sintié mas involucrado como
estudiante? L

Figura 126 Usuario profesor: actividades- encuestas (indice critico)

Una vez guardados los cambios, en el diagrama semanal/temas podrad acceder a ellas de la
siguiente manera:

18 de octubre - 24 de octubre [
{+] Encuesta tipo ATTLS

f+] Encuesta tipo COLLES (Real)

f+] Encuesta tipo COLLES(Favorito y real)

f+] Encuesta tipo COLLES(Preferida)

f=] Encuesta fipo indice critico

2.4.8.6 Foro%

Esta actividad tal vez sea junto con los cuestionarios de las mds importantes. Es a través de los
foros donde se da la mayor parte de los debates y discusién de los temas del curso. Se dice que
esta actividad es a sincrénica ya que los participantes no tienen que acceder al sistema al
mismo tiempo.

Los foros pueden estructurarse de diferentes maneras, y cada mensaje puede ser evaluado por
los compafieros. Los mensajes también se pueden ver de varias maneras, incluir mensajes
adjuntos e imagenes incrustadas. Al suscribirse a un foro los participantes recibirdn copias de
cada mensaje en su buzdén personal de correo electrdnico.

Para agregar un foro al curso es necesario hacer clic sobre “Foro” del menu desplegable de
actividades mostrado anteriormente. Esta accidn le llevard a un formulario similar al siguiente:
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HAgregando Foro a semana 53

Ajustes generales

1, * b -
lombre del foro Debe suministrar un valor aqui

Nombre del foro >
Tipo de foro @) poro para uso general -
Puede ser: para [ntroduccion® @
uso general,
preguntas y | Trebuchet - 1620 v Hdoma ~ B I U & = |8 o Texto introductorio
respuestas, cada el Grl | Ta% | — b QOGO del foro

persona plantea / El profesor puede elegir si

un tema y quiere que todos los usuarios
debate sencillo. estén suscritos
Se explicaran a

continuacion Path: Si se activa, los usuarios
= . . .
podran hacer un seguimiento
del mensaje

¢ Forzar la suscripcion de todos? @ N

4

¢ Leer rastreo de este foro? (33 Opcional - Se pueden adjuntar archivos al
Tamafio maximo del archivo adjunto @  500Kb < foro
Calificacién Permite agregar diferentes

Agregartipo @ calificaciones (si se desea) con

Calificacion @

Restringir las calificaciones a mensajes
colocados en este periodo:

diferentes escalas

Se pueden restringir las

Desde calificaciones seguin periodo
Hasta
Umbral de mensajes para bloqueo Bloquea los mensajes después

de los dias prefijados
Periodo de tiempo para blogueo (3)  No bloguear ~ ¢ prety

Umbral de mensajes para blogueo @ |0 \
Si estd a 0 se desactivan los

Umbral de mensajes para advertencia (&

avisos

Ajustes comunes del modulo . i }
Si estd a 0 se desactivan las

Modo de grupo (@ No hay grupos - advertencias
Visible Mostrar
Se puede crear para grupos

Niamero 1D (3
Categoria de cahﬂcactéw Sin categorizar = Se puede hacer visible u
- . ocultar
N¢ de identificacidn de la =
[ Guardar cambios y regresar al curso || Guardar cambios y mostrar H Cancelar |
tarea En este formulario hay campos obligatorios

Figura 127 Usuario profesor: actividades- foro

Los tipos de foros que se pueden crear son los siguientes:

¢ Foro para uso general: es probablemente el mas util para grandes discusiones si su
intencién es monitorear/guiar foros sociales que los estudiantes pueden usar.
Proporcionar observaciones generales puede ser un aspecto clave de sus
responsabilidades en la discusion. Alternativamente, usted podria pedir que estudiantes
resuman temas de discusién en puntos de acuerdo, una vez a la semana o cuando un hilo
viene a una conclusion acordada. Un enfoque tan centrado en el aprendizaje como este
puede ser especialmente util una vez la comunidad en linea haya sido establecida v,
quizas, cuando usted haya modelado el proceso de resumir.
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¢ Foro cada persona plantea un tema: Este foro es mas Util cuando se quiere conseguir un
término medio entre un debate largo y uno corto y enfocado. Permite un Unico tema de
discusidn por persona y deja a los estudiantes un poco mas de libertad que un solo foro de
debate, pero no tanta como un foro estandar donde cada estudiante puede crear tantos
temas como desee. Los foros de este tipo pueden estar activos, aunque enfocados, ya que
los estudiantes no estan limitados en el nimero de veces que pueden responder a otros
dentro de las discusiones.

* Foro de debate sencillo: El foro simple el mas util para una discusion corta/limitada de
tiempo de un solo tema o materia. Esta clase de foro es muy productiva si se esta
interesado en mantener a los estudiantes enfocados en un asunto en particular.

e Foro de pregunta y respuesta: el foro P & R se usa cuando se tiene una pregunta en
particular que desee que sea contestada. En un foro P & R, los profesores lanzan la
pregunta y los estudiantes contestan con posibles respuestas. Por defecto, un foro P & R
requiere que un estudiante conteste una vez antes de ver las respuestas de los otros
estudiantes. Después de la respuesta inicial, los estudiantes pueden ver y contestar a las
respuestas de los demds. Esta caracteristica permite una igualdad de oportunidades para
la respuesta inicial entre todos los estudiantes, fomentando el pensamiento original e
independiente.

Una vez guardados los datos del formulario, podrd acceder a él mediante el enlace que se
encuentra en el diagrama semanal/temas.

8 de mayo - 14 de mayo [
|9 Ejemplo de foro

Esto le llevara a una pégina similar a la que se muestra a continuacion:

Este foro permite I i
Texto introductorio del foro Puede agregar un nuevo tema, suscribir a todos O Srmivelis
i . Lo w JVlostrar/editar suscriptores actuales
los usuarios, mostrar y editar las suscripciones > Suscribirse a este foro
actuales e incluso suscribir al propio usuario
Este es un ejemplo del foro profesor

{ Colocar un nuevo tema de discusion aqui J

(Adn no hay temas en este foro)

Figura 128 Usuario profesor: actividades- foro (pdgina principal)

e Colocar un nuevo tema: Para esto debe pulsar en el botdn

Colocar un nuevo tema de discusicn aqui I . .
. Esto le llevard a un formulario como el

siguiente:
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Su nuevo tema

Nombre del tema del Subject” | pequired
>

foro

Message* @

v oma v B U &%

Td —beoss QOOGBR < @

Trebuchet > 1(8pth LA e

| g4 | EEE

Texto del foro

Envian al profesor una
copia de
respuesta del foro

| Path:

cada

Format @ HTML format
Subscription @
Attachment (Max size: 500KB) @)

Mail now [

Envia un mail a todos lo [ Postto forum

suscritos al foro

i a
Examinar_ | <

Send me email copies of posts to this forum

-

R Puede

afiadir  una

imagen al post

There are required fields in this form marked*

Figura 129 Usuario profesor: actividades- foro (afiadir nuevo tema)

Paostto forum . .
Una vez guardados los datos pulsando |—| le da un tiempo de 30 minutos para
modificarlo, editarlo o eliminarlo antes de que se suba al foro. Se mostrara de la siguiente

manera:

Tema Comenzado por Respuestas Ultimo mensaje]

profesor profeso
Iun, & de jun de 2008, 10:14

[Nuevo post del foro :. profesor profesor 0

Para acceder a él sélo tiene que hacer clic sobre el tema permitiéndole ver las respuestas
anidadas (en caso de haberlas).

e Suscribir a todos: permite suscribir a todos los miembros del curso. Simplemente basta
con pinchar sobre el enlace.

* Mostrar/editar suscriptores actuales: Le muestra todos los miembros del curso que estan
suscritos en un momento dado.

* Darse de baja de este foro: Le permite dar de baja a todos los miembros del curso.
Simplemente basta con pinchar sobre el enlace.
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2.4.8.7 Glosario&

Un glosario es una informacién estructurada en “conceptos” y “explicaciones”, como un
diccionario o enciclopedia. Es una estructura de texto donde existen "entradas" que dan paso
a un "articulo" que define, explica o informa del término usado en la entrada.

Para afiadir un glosario debe hacer clic sobre “Glosario” de la lista desplegable de actividades
mostrada anteriormente. Esto le llevara a un formulario similar al que sigue:

@Agregando Glosario a semana 63

Ajustes generales Permite guardar un n2 concreto de

entradas por pagina

Nombre del glosario ombre’ | pope guministrar un valor aqui

Descripcion™ @ Puede ser de tipo secundario o principal

Trebuchet + 100 Un mismo concepto puede tener dos o

== E

mas entradas

Permite comentar las entradas
Texto descriptivo del
glosario EEEE— Permite una vista previa
path: Permite ponerle un hiperenlace (sera
z enlazado desde cualquier sitio que se
= refiera a él)
Entradas por pdgina® 10
Tipode glosario (3  Glosarig€ep(indarg ~ . L.
Penmititeniiadas dipicadas @ W = Permite incorporar automdticamente las

i

Permitir comentar las entradas 3 No ~ entradas del alumno
Permitir vista impresién @ S -
Hiperenlace automatico & s ~

Estado de aprobacidn por defecto @ 7 ~ Habilita la bulsqueda con caracteres
Formato de muestra de entradas (3 Simple, estilo diccid#&ri
Mostrar enlace 'Especial & si -

Mosirar alfabeto @ si ~ \
Mostrar enlace TODAS' @  sf \ Permite mostrar el alfabeto

Editar siempre (33 No ~

Permite diferentes estilos de entrada

especiales

Permite todas las caracteristicas a la vez

Calificacion
— ! Permite a los estudiantes editar en
Permitir calificar las entradas |
Usuarios | cualauier momento su entradas
Calificacion E . e
) : @ Permite calificar las entradas a
Restringir las calificaciones a las entradas | g . .
cuando las fechas estén en este rango | todos mediante diferentes
Desde | o junio 20 escalas y en un periodo de
Hasta |5 jumc tiempo
Ajustes comunes del modulo .
Permite crear para grupos
Visible Mostrar v/
Nomero ID @& < Ne identificador de la actividad

Categoria de calificacion actual:  Sincategorizar +

{ Guardar cambios y regresar al curso | | Guardar cambios y mostrar ‘ ‘ Cancelar I
En este formulario hay campos obligatorios

Figura 130 Usuario profesor: actividades- glosario

Una vez guardados los cambios, podra acceder al glosario mediante el enlace del diagrama
semanal/temas de la siguiente manera:

15 de mayo - 21 de mayo (|
Ejemplo de glosario
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Esto le llevara a una pagina similar a la siguiente:

Importar entradas / Exportar entradas &

) ) A
Este es un ejemplo de un glosario para el curso

Puede  importar/exportar

B ;. Buscar en conceptos y definiciones?
¢ plosy formato XML o
e o directamente imprimir

Vista Mormal | Vista por Categoria Buscar por facha Buscar por autor

Navegue por el glosarnio usando este Indice. Permite buscar de diferente

] N manera: por fecha, por
Permite visualizar Especial |A|B|C|D|E|F|G|H[I|J|K|LIM|N|N lab
O|P|Q|R|S|T|U|V|W|X|Y|Z| TODAS autor, por palabra o por
|| todas las entradas .
letra de comienzo
de manera normal

No se encontraron entradas en esta seccion
o por categorias

Figura 131 Usuario profesor: actividades- glosario (editar glosario)

[ Agregar enfrada ], esto le llevara a

Para agregar una nueva entrada al glosario, haga clic en
un formulario similar al siguiente:

EUITIO - Universidad de Oviedo | Ana Teresa Gonzalez de Felipe



Guia de apoyo para el uso de Moodle

Ejemplo de glosario Nombre del concepto

Ajustes generales
Definicion del concepto

Concepto*
Definicion* @
Trebuchet v 1f8pt) = v Idioma » B I B L B v
S===saH|EES TG —heosb DOQGE| ©| @
.Pam:
Palabras clave relacionadas

con el concepto
Formato & Formato HTML

Categorias |No clasificado ~

Permite adjuntar un archivo
explicativo

Palabra(s) clave &

Archivo adjunto (Tamafio maximo: 2Mb) Examinar.
@

Auto-enlace

Esta enfrada serd enlazada [T

automaticamente (3 Permite utilizar auto-

Esta enfrada es en Mayusculas y
mintsculas @

Sdlo enlazar palabras completas @

A

enlaces

| Guardar cambios H Cancelar |

En este formulario hay campas obligatarias

Figura 132 usuario profesor: actividades- glosario (agregar entrada)

A continuacidn se muestra un ejemplo de una entrada creada en el glosario.

Vista Normal Vista por Categoria Buscar por fecha Buscar por autor

Navegue por el glosario usando este indice.

Especial |A|B|C|D|E|F|GIH[I[J|KILIMIN|N
OIP|QIR|S|TIUIV|W|X|Y|Z|TODAS

Moodle:

Moodle es un paquete de software para la creacidn de cursos y sitios Web basados en Internet. Es un proyecto en desarrollo disefiado para dar soporte
a un marco de educacion social constructivista.

Permite editarlo o borrarlo P x

Figura 133 Usuario profesor: actividades- glosario (ejemplo de entrada al glosario)

2.4.8.8 Leccion=:

Una leccién proporciona contenidos de forma interesante y flexible. Consiste en una serie de
paginas. Cada una de ellas normalmente termina con una pregunta y un nimero de respuestas
posibles. Dependiendo de cudl sea la eleccidn del estudiante, progresara a la proxima pagina o

Ana Teresa Gonzalez de Felipe | EUITIO - Universidad de Oviedo



Guia de apoyo para el uso de Moodle

volverd a una pagina anterior. La navegacion a través de la leccion puede ser simple o

compleja, dependiendo en gran medida de la estructura del material que se esta presentando.

Una leccion se caracteriza por:

10.

11.

12.

13.

Una leccion se compone de un nimero de paginas y, opcionalmente, tablas de rama.
Cada pagina contiene algun tipo de contenido y, por lo general, termina con una pregunta.
Cada pagina ofrece, por lo general, un nimero de respuestas.

Cada respuesta puede contener un fragmento de texto que se despliega en el caso de que
se escoja esa opcion. Este fragmento de texto se llama resultado.

Asociado a cada opcién hay un salto. Este salto puede ser relativo -esta pagina, siguiente
pagina- o absoluto -especificando una de las paginas de la leccién o el final de la leccion-.

Por defecto, la primera respuesta (desde el punto de vista del profesor) conduce a la
pagina siguiente de la leccidn. Las otras respuestas conducen a la misma pagina. Es decir,
que si no escoge la primera respuesta, el alumno regresa a la misma pagina de la leccion.

La siguiente pagina es determinada por el orden légico de la leccidn. Este orden se
determina segun el criterio del profesor. Para alterar este orden hay que mover las paginas
dentro de la leccién.

La leccién también tiene un orden de navegacion. Este es el orden en el que las paginas
son vistas por los alumnos, y es determinado por los saltos especificados para las
respuestas individuales y puede ser diferente del orden ldgico. (Aunque si a los saltos no se
les cambia sus valores por defecto, ambos estaran muy relacionados). El profesor tiene la
opcion de revisar el orden légico.

Cuando se muestran al alumno, las respuestas siempre estan intercambiadas. Es decir, la
respuesta que el profesor ve en primer lugar no es necesariamente la que aparece en el
primer lugar de la lista que ve el alumno. (Ademas, cada vez que se muestra un conjunto
de respuestas, estas aparecen en diferente orden).

El nimero de respuestas puede variar de una pagina a otra. Por ejemplo, una pagina
puede terminar con una pregunta del tipo verdadero/falso, mientras otras pueden tener
preguntas donde aparece una respuesta correcta y tres distractoras.

Es posible crear paginas sin respuestas. Al estudiante se le muestra un enlace Continuar en
lugar del grupo de respuestas.

Con el propdsito de evaluar las lecciones, las respuestas correctas son aquellas que
conducen a la pagina siguiente en el orden ldgico. Las respuestas incorrectas son las que
conducen a la misma pagina, o a la pagina anterior en el orden légico. Asi, si no se cambian
los saltos, la primera respuesta seria la correcta y las otras serian las incorrectas.

Una pregunta puede tener mas de una respuesta correcta. Por ejemplo: si dos de las
respuestas conducen a la pagina siguiente, ambas respuestas se consideran correctas.
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(Aunque se muestra la misma pagina destino a los estudiantes, el texto del resultado
puede ser diferente para cada una de las respuestas.)

14. El profesor ve la leccidon con las respuestas correctas subrayadas y con su Etiqueta de
Respuesta.

15. Las Tablas de rama son simplemente paginas que tienen un conjunto de enlaces a otras
paginas de la leccion. Normalmente una leccién comienza con una tabla de rama que
actla como Tabla de Contenidos.

16. Cada enlace de una tabla de rama tiene dos componentes: una descripcion y el titulo de la
pagina de destino.

17. Una tabla de rama divide la leccién en un conjunto de ramas (o secciones). Cada rama
puede contener varias paginas (usualmente referidas todas al mismo tema). El final de una
rama normalmente se sefiala con una pégina Final de Rama. Esta es una pagina especial
que, por defecto, hace que el estudiante regrese a la tabla de rama precedente. El
"retorno" en una pégina Final de Rama puede modificarse, si asi se desea, editando la

pagina.)

18. En una leccidon puede haber mas de una tabla de rama. Por ejemplo, una leccién podria
estructurarse de forma util de modo que los puntos especializados fueran sub-ramas de las
ramas principales.

19. Es importante dar a los estudiantes un medio de terminar la leccién. Esto puede hacerse
incluyendo un enlace de "Finalizar Leccidn" en la tabla de rama principal. Esta accidn
saltaria a la pagina (imaginaria) Final de Leccién. Otra opcidén consiste en usar la ultima
rama de la leccién (aqui, el término "ultima" se usa en el sentido de orden ldgico)
simplemente continuando hasta el fin de la leccidn, esto es, la leccidon no termina con una
pagina de Fin de Rama.

20. Cuando una leccién incluye una o mas tablas de rama, conviene ajustar el "Nimero
minimo de preguntas" a un valor razonable. Asi se ajusta el limite mas bajo del numero de
paginas vistas cuando se calcula la calificaciéon. Si no se ajusta este parametro, el
estudiante podria visitar una sola rama de la leccidn, contestar a todas las preguntas
correctamente y abandonar la leccién habiendo obtenido la calificacién maxima.

21. Ademads, cuando estd presente una tabla de rama, el estudiante tiene la oportunidad de
volver a visitar la misma rama mas de una vez. Sin embargo, la calificacion se calcula
utilizando el numero de respuestas unicas contestadas, de modo que contestar
repetidamente al mismo conjunto de preguntas no aumenta la calificacién. (En realidad,
ocurre lo contrario: la calificacion baja en la medida en que el nimero de paginas vistas se
utiliza como denominador cuando el calculo de la calificacidn incluye las repeticiones). Con
el fin de proporcionar a los estudiantes una idea clara de su progreso en la leccién, se les
muestran detalles de cudntas preguntas han contestado correctamente, el nimero de
paginas vistas y su calificacion actual en cada pagina.
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22. Se llega al fin de la leccién saltando en forma explicita hasta alli, o saltando a la pagina

siguiente desde la ultima pagina (orden légico) de la leccién. Cuando el alumno llega al fin

de la leccidn recibe un mensaje de felicitaciones y se le muestra su calificacion. La

calificacion es igual al nUmero de respuestas correctas dividido por el nimero de paginas

vistas y multiplicado por la calificacién asignada a la leccion.

23.

Si el alumno no completa la leccién, cuando regrese a la misma se le dara la opcion de

comenzar desde el principio o desde la ultima respuesta correcta.

24,
nota mas alta.

En una leccién que permite Retomar, el alumno puede repetir la leccidon hasta conseguir la

Para agregar una leccidn al curso, es necesario que haga clic en “Leccién” del menu

desplegable de actividades mostrado anteriormente. Esta accidn le llevara a un formulario

similar al siguiente (desglosado en varias partes):

Permite marcar un limite

Nombre de la leccién

suAgregando Leccion a semana 7@

de tiempo

Permite marcar un n?

AMEDE'—FEDB suministrar un valor aqui.

\

maximo de respuestas

\.

Nimero maximo de 4
respuestasiramificaciones (3

Opciones de Calificacion

Puntuacion personalizada @) si -
Calficacionmaxima @ 0 =g

Limite de tiempo (minutos) 20 abilital

Permite lecciones de practica que no se incluiran en el
libro final

Permite asignar un valor numérico a cada respuesta

Leccidon de practica &  No &

Permite marcar la maxima calificacion que se puede
obtener

Permitir que el Estudiante pueda retomar No ~
la leccion 3

Manejo de nuevos intentos @
Mostrar puntuacion acumulada @  No

Control de Flujo

Permitir revision al estudiante @ No =
Mostrar boton Revisar (3

Nimero maximo de intentos @ 1 -
Accion posterior a la respuesta correcta

Numero minimo de preguntas ¢ 0~
Nimero de paginas (tarjetas) a mostrar @

Permite que el alumno interrumpa la leccién

Se les permite a los alumnos repetir la leccién. Se
valoran de diferente manera v acumular puntuaciones

@
Mostrar refroalimentacion por defecto @) No ~ \

Puede permitir hacer una revisién al alumno

Permite mostrar el botén “revisar”

Permite realizar varios intentos

Permite seleccionar la accidon siguiente a
contestar correctamente

Permite un comentario tras mostrar la respuesta

Permite un n2 minimo de preguntas

Permite un n? concreto de paginas a mostrar

Figura 134 Usuario profesor: actividades- leccion (ajustes generales, opciones y control de

flujo)
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Formateado de la Leccion

Pase de diapositivas @

Anchura del pase de diapositivas® @

Altura del pase de diapositivas™ @
Color de fondo del pase de diapositivas™

@

Mostrar mend de la izquierda (3

y mostrar sélo si tiene una calificacion
mayor que:

Barra de progreso (3@

Control de acceso

Leccidn protegida con contrasefia @
Contrasefia &

Disponible desde

Fecha final

Dependiente de

Dependiente de &
Tiempo empleado (minutos)
Completado
Calificacion superior a (%)

#FFFFFF

=
A\

Permite pasar la lecciéon como diapositivas

Caracteristicas de la diapositiva

Permite mostrar la lista de pdaginas a la
izquierda

Permite mostrar la calificacion en funcién
del valor

No =

Permite Mostar una barra de progreso
seguln avance en las diapositivas

Permite poner contrasefia a la leccién

wTDeshabilitar | Permite  mostrar  entre

@ Deshabilitar [€] fechas

/ los alumnos
MNinguno =

0
I
0

Puede depender del avance de

>\
<«

Permite guardar el tiempo empleado

Permite guardar calificaciones concretas

<
<

Figura 135 Usuario profesor: actividades- leccion (formateado, control de acceso y

dependencia)

Archivo multimedia

Archivo multimedia @

Mastrar botén de cierre:
Altura de la ventana~ &
anchura™ @

Otro

Enlace a una actividad @

Nimero de puntuaciones mas altas para
mostrar® @

Utilizar los ajustes de esta leccion como
valores por defecto @

Ajustes comunes del modulo

Visible
Nimero ID @
Categoria de calificacion actual:

Elija o suba un archive .. |

Permite agregar un archivo multimedia
(video o audio)

Caracteristicas de la ventana emergente

No -
100
650

gl
Ninguna =)
10

PR

Permite enlazar nuevas actividades

Permite mostrar sélo las puntuaciones
mas altas

Permite utilizar ajustes por defecto

Permite crear las lecciones para grupos

Mostrar - R - L.
N2 identificador de la actividad
d
i )
Sin categorizar ~
| Guardar cambios y regresar al curso H Guardar cambios y mostrar H Cancelar ]

En este formulario hay campos obligatorios

Figura 136 Usuario profesor: actividades- leccion (archivos, otros ajustes y ajustes comunes)

Una vez guardados los cambios puede acceder a la leccidn, para configurarla, desde el

diagrama semanal/temas.

22 de mayo - 28 de mayo
By Ejemplo de leccion

Haciendo clic en el enlace mostrado le enviara a una pagina similar a la siguiente:
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Ejemplo de leccion@

Previsualizar Edicidn Informes Calificar ensayos

Colapsado Expandido

Puede importar  preguntas en

e = = 2 L cualquiera de los formatos posibles de
¢ Qué desea hacer primero? o ortacin,
Importar preguntas

Permite importar un archivo

- 4/_ .
Importar PowerPoint PowerPoint

. ) ) ) Permite afadir una tabla con las
Anfadir una tabla de ramifi CACIONES «— diferentes ramificaciones que sufrird la

leccién

Afiadir una pagina de preguntas _ _ :
Permite afiadir una pdagina de

preguntas

Figura 137 usuario profesor: actividades- leccion (editar leccién)

e Pestafia “Edicion”

Previsualizar Edicidn Informes Calificar ensayos

Se puede afiadir importar preguntas y archivos PowerPoint a la leccién asi como afiadir una
tabla de ramificaciones o una pagina de preguntas.

e Adfadir una tabla de ramificaciones: Haciendo clic en el enlace puede acceder a esta
opcion. Le permite dirigir la leccién en funcion de las diferentes ramas posibles de
enlazar. Para ello debe cubrir un formulario similar al siguiente:
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Ejemplo de leccion@

Anadir una tabla de ramificaciones @

Titulo de la pagina: / Titulo de la pagina de la leccién

Contenido de la pagina:
Trebuchet » 1(8pt) = v Idioma v+ B Z U § | % | W] |« 0

[ M EiEEE R —bese QOQG@| | @

Contenido de la pagina de la
leccion

[Path:
[¥I¢ Disponer los botones de ramificacion horizontal en modo pase de diapositivas?
[¥l ¢ Mostrar en mena de la izquierda?

Descripcion 1:

Puede enlazar esta pagina con la
siguiente, con la anterior, con la
primera o marcarla como pagina
final.

Saltar 1} Siguiente pagina ~

Descripcion 2:

Figura 138 Usuario profesor: actividades- leccion (afiadir una tabla de ramificaciones)

¢ Afadir una pagina de preguntas: haciendo clic en el enlace puede acceder a esta
opcion. Su funcionalidad no difiere de la de “Afadir una tabla de ramificaciones” en el
sentido de que la realizacidn es la misma salvo porque en vez de enlazar paginas se
enlazan las preguntas (las cuales pueden ser de diferentes tipos).

Esta pestafia se puede ver de manera colapsada:
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Previsualizar Edicidn Informes Calificar ensayos
Colapsado Expandido
Titulo de la pagina Tipo de pagina Saltos Acciones

Ejemplo de una tabla de ramificaciones Tabla de ramificaciones Siguiente pagina {F & @ X Agregarunapagina.. -
Siguiente pagina
Siguiente pagina
Esta pdgina

Figura 139 Usuario profesor: actividades- leccion (edicion colapsada)

O de manera expandida:

Previsualizar Edicidn Informes Calificar ensayos
Colapsado Expandido

Importar preguntas | Afiadir un cluster | Afiadir una tabla de ramificaciones | Agregar aqui una pagina de preguntas

Ejemplo de una tabla de ramificaciones {F = o X
Este es un ejemplo de una tabla de ramificaciones. Aqui podré entender el camino que sigue una leccién en funcién de los datos insertados.

Tabla de ramificaciones
Descripcion 1: Descripcidn 1: esta es la descripcion 1 de la tabla de ramificacién. Esté enlazada con la descripcion 2.
Saltar 1: Siguiente pagina
Descripcion 2: Descripcidn 2- esta es la descripcion 2 de la tabla de ramificacion. Estd enlazada con la descripcion 3.
Saltar 2: Siguiente péagina
Descripcién 3: Descripcion 3: esta es la descripcion 3 de la tabla de ramificacion. Estéd enlazada con la descripcion 4
Saltar 3: Siguiente pagina

Descripcion 4: Descripcion 4: esta es la descripcion 4 de la tabla de ramificacion. Mo esta enlazada con ninguna descripcion
porque se trata de la descripcidn final.

Saltar 4: Esta pdgina

Figura 140 Usuario profesor: actividades- leccion (edicion expandida)

¢ Pestafia “Previsualizar”

Previsualizar Edicidn Informes Calificar ensayos

Seleccionando esta pestaina le mostrara algo similar a lo siguiente:

Ejemplo de una tabla de ramificaciones

Este es un ejemplo de una tabla de ramificaciones. Aqui podra entender el camino que sigue una leccién en funcion de los datos insertados.

[ Descripcidn 1: esta es la descripcidn 1 de |a tabla de ramificacién. Esta enlazada con la descripcion 2. ]

[ Descripcidn 2: esta es la descripcidn 2 de |a tabla de ramificacién. Esta enlazada con la descripcidn 3. ]

I Descripcion 3: esta es la descripeion 3 de la tabla de ramificacion. Esta enlazada con |a descripeion 4 ]

[ Descripcidn 4: esta es la descripcidn 4 de |a tabla de ramificacidn. Mo esta enlazada con ninguna descripcién porque se trata de la descripcidn final.

Figura 141Usuario profesor: actividades- leccion (previsualizar)

¢ Pestaiia “Informes”

Frevisualizar Edicidn Informes Calificar ensayos

Permite ver los informes generados automaticamente en las diferentes lecciones del curso.
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Pestana “Calificar ensayos”

Permite calificar los ensayos en funcidn de las preguntas insertadas en la leccion.

2.4.8.9 SCORM'W™

Un paquete SCORM es un bloque de material web empaquetado de una manera que sigue el

estandar SCORM de objetos de aprendizaje.

Estos paquetes pueden incluir paginas web, graficos, programas Javascript, presentaciones
Flash y cualquier otra cosa que funcione en un navegador web. El médulo SCORM permite

cargar facilmente cualquier paquete SCORM estandar y convertirlo en parte de un curso.

Para agregar un paquete SCORM al curso debe hacer clic en SCORM de la lista desplegable de

actividades mostrada anteriormente.

Ajustes generales

wAgregando SCORM a semana 8a

Archivo

Trebuchet

- 1{8pt)
Mo

Nombre del Nombre* | pebe surministrar un valor agul
>
paquete SCORM
Resumen* @

v Idoma ~ B £ U §

= % —beas QOSSR

x < | B

particular con
extension zip (o
3 pif) que contiene

archivos vélidos

Texto resumen de

lo que se
encontrard en el

paquete SCORM

th:

[E=3

Otros ajustes

Categoria de calificacion actual:

Paquete” @

| Elija o suba unarchivo .

de definicion de
curso SCORM o
AlCC

Ajustes comunes del modulo

<«

Numero D @

Sin categorizar ~

\

Permite utilizar
. . Mostrar Avanzadas
y 9,y diferentes métodos de |
Método de calificacion @  Siwacion de scoes v — e
g = P calificacién
Calificacion méxima |0 <
) Permite establecer el n2 de
Nimero de intentos (@  1intento r & . .
< intentos para realizar la
actividad SCORM
Tamafio de marco/ventana (3
Anchura| 100% f e
Caracteristicas de la
Altura) 500 <
~ ventana
Permite que se pueda hacer
Visible Mostrar ~<¢

visible u oculto

de
identifiacion de la actividad

Guarda el ne

| Guardar cambios y regresar al curso H Guardar cambios y mostrar H Cancelar J

En este formulario hay campos obligatorios

Figura 142 Usuario profesor: actividades- SCORM

Moodle puede importar paquetes SCORM, que quedardn insertados como un contenido de

actividad mas para el

curso. No obstante, SCORM es actualmente un estandar muy mal
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respetado, por lo que no se recomienda mucho su utilizacién hasta que no se hayan mejorado
estas caracteristicas.

2.4.8.10 Tarea (subida avanzada de archivos) &

El médulo de tareas permite que el profesor asigne un trabajo a los alumnos que deberdn
preparar en algun medio digital (en cualquier formato) y remitirlo, subiéndolo al servidor. Las
tareas tipicas incluyen ensayos, proyectos, informes, etc. Este mdodulo incluye herramientas
para la calificacion.

Para poder agregar una tarea de este tipo, haga clic en “Tarea Subida avanzada de archivos” de
la lista desplegable de actividades mostrada anteriormente. Esto le llevara a un formulario
como el siguiente:

#&Agregando Tarea a semana 8@

Ajustes generales Nombre de la tarea

Nombre de la tarea” | pepe suministrar un valor aqui Az

Descripcion® @&

Trebuchet - 18p) = v Idoma » B £ U § | % x| #| v
I R — b B0 S .
i QOO 8 | Texto descriptivo  del
< archivo a subir
Calificacién que se puede
obtener por realizar la tarea
| Path: bady
Fecha de disponibilidad
Calificacion @ 100 -
Disponible en[ &+ junio <2003 - 72 - 30 - [IDeshabiliar Permite que los
Fecha de entrega| 15 ~ junio -~ 2009 ~ 12 ~ 30 ~ [“IDeshabilitar envios entregados
Impedir envios refrasados Mo - tarde no se admitan
Subida avanzada de archivos / Caracteristicas del archivo a subir
Tamario maximo  1Mb

, = Puede enviarse mas de un archivo
Permitir eliminar @ st~

Nimero méaximo de archivos subidos @ 3 ~

i Pueden mostrarse las notas afadidas al texto
Permitirnotas @& No ~

Ocultar descripcion anies de la fecha No ~
disponible @

Alertas de email a los profesores (3 No -
Habilitar Enviar para marcar (3 No +

Se pueden ocultar caracteristicas antes de la fecha

Se pueden enviar alertas cada vez que se recibe un
archivo

Ajustes comunes del modulo

/110

Permite avisar al profesor que se ha finalizado la
Modo de grupo @) Mo hay grupos -

Visible Mostrar ~ \ tarea
Nimero 1D @ Permite crear la tarea para grupos
Catenaria de calificacidn actyal:  Ain categorizar ~

Guarda el n2 de Permite mostrar y ocultar la tarea
identificador de la | Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostar ancelar

En este formulario hay campos obligatorios

actividad

Figura 143 Usuario profesor: actividades- tarea (subida avanzada de archivo)

Una vez guardados los cambios puede acceder a la actividad seleccionando el enlace del
diagrama semanal/temas.

29 de mayo - 4 de junio [
# Ejemplo de tarea (subida avanzada de archivos)
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De esta manera le llevara a la lista de usuarios que han subido el archivo como se muestra a

continuacion:

Ver todas las calificaciones del curso

Nombre : Todos ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ
Apellido: Todos ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ

- Nombre / Apellido 4 - Calificacioni- C jo - ot * Ultima ificacion (Profesor) - Estado - Calificacion final -
-* alumno en pruebas -
lunes, & de junio de 2008, 12:46
Envios mostrados por pagina 10 (&
Archivos subidos por el usuario alumno Haciendo clic aqui accedera a una Permitir calificacionrapida 1 @
Guardar preferencias l

pagina para calificar al alumno

Figura 144 Usuario profesor: actividades- tarea (subida avanzada de archivo- archivos
subidos)

2.4.8.11 Tarea (texto en linea) &

De la misma manera que la tarea subir archivo (explicada en el apartado anterior), esta
actividad permite al alumno adjuntar un texto referente a una consulta realizada por el

profesor.

Para agregar una actividad de este tipo, haga clic en “Tarea texto en linea” del diagrama
desplegable de actividades mostrado anteriormente. Esto le llevard a un formulario similar al

siguiente:
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i>Agregando Tarea a semana 83

Ajustes generales

Nombre de la lombre delatarea” Debe suministrar un valor aqui

actividad

Descripcién® @

Trebuchet - 1{8p = v Idoma v B Z U &% & W o=
EE=ESE(MN Td —beode QOQaR| | @

Descripcion de lo que
debe contener el texto >

del alumno . -
Permite calificar la
i actividad
Permite realizar la
Calificacion @ 100 - P actividad en un tiempo
. " — " )l
Disponible e} 8 ~ junia ~ 2009 v 12 ~ 50 ~ [CIDeshabilita concreto
Fecha de entregd__ 18 = junio v 2008 » 12 v &) ~ [[|Deshahilita
Impedir envios retrasadas No ~ ¢ Permite que los envios entregados
E tarde no se admitan
Texto en linea
: o & . .
Permitir reenvio @  No ~ ¢ Permite el reenvio
-

Alertas de email a los profesores @  No ~

3 : - Permite alertar al profesor de la llegada
Comentarioenlinea @ No ~
Permite introducir

Ajustes comunes del modulo

comentarios en linea

Modo de grupe @  No hay grupos - \
Permite crear la actividad para grupos

Visible Mostrar +
Namereo ID @
Permite mostrar u ocultar la actividad

Categoria de calificacion actual  Sin categorizar ~

Guarda el n2 de identificacidn de la actividad

‘ Guardar cambios y regresar al curso H

En este formulario hay campos obligatorios

Figura 145 Usuario profesor: actividades- tarea (texto en linea)

Una vez guardados los cambios puede acceder a esta actividad seleccionandola en el diagrama
semanal/temas.

29 de mayo - 4 de junio [
#2 Ejemplo de tarea (subida avanzada de archivos)
# Ejemplo de tarea (texto en linea)

Su funcionamiento es como la tarea (subida avanzada de archivos).

2.4.8.12  Tarea (subir un solo archivo) &

De la misma manera que la tarea subir una archivo de manera avanzada (mostrado en el
apartado Tarea (subida avanzada de un archivo), esta tarea pretende que el alumno suba uno

y sélo un archivo al curso, respondiendo a la tarea marcada por el profesor.

Para poder agregar una actividad de este tipo al curso, sélo tiene que hacer clic en “Tarea subir
un solo archivo”. Esta accidn le llevard a una pagina que contiene un formulario similar al
siguiente:
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Ajustes generales

Nombre de la

izAgregando Tarea a semana 8@

Nombre de latarea® | pape suministrar un valor aqui

Subir un solo archivo

Permitir reenvio @
Alertas de email a los profesores 3
Tamario maximo

Ajustes comunes del modulo

Modo de grupo @
Visible

actividad
Descripcion™ @&
v Hdoma v+ B I U | % x| B[ o
Td —pbeee QOQHR ©
Descripcion del Permite calificar la
archivo que el alumno actividad
. . >
tiene que subir . .
4 Permite realizar la
: actividad en un tiempo
concreto
Calificacion @ 100 -
Disponible en &g R i1)- B S 115 e g =01 40111 Permite que los envios
Fecha de entrega [ 15 ~ junio -~ 2009 ~ 14 - 00 ~ [CDeshabilitar entregados tarde no se
Impedir envios retrasados No ~

admitan

No hay grupos

Mostrar «

Sin categorizar vT

Se puede activar el reenvio

Permite que los profesores reciban un
email cuando se reciba un archivo

subir

Permite limitar el tamafio del archivo a

-

concreto

Permite crear la actividad para un grupo

Permite que la

actividad sea visible

Guarda el
identifica a la actividad

il‘ Guardar cambios y mosirar H Cancelar |

n? que

En este formularic hay campos obligatorios

Figura 146 Usuario profesor: actividades- tarea (subir un solo archivo)

Una vez guardados los cambios, puede acceder a la actividad mediante el diagrama

semanal/temas haciendo clic en el enlace:

29 de mayo - 4 de junio

# Ejemplo de tarea (texto en linea)

&2 Ejemplo de tarea (subida de un solo archivo)

&% Ejemplo de tarea (subida avanzada de archivos)

Su funcionamiento es como la tarea (subida avanzada de archivos).

2.4.8.13

Esta tarea pretende que el profesor marque las pautas a realizar sin necesidad de que sea una
tarea evaluable mediante la herramienta Moodle. Ejemplos claros de este tipo de tarea son el

Tarea (actividad no en linea) &

estudio de un tema, la consulta de ciertos libros, etc.

Para poder agregar esta actividad al curso sélo tiene que hacer clic en “Tarea actividad no en
linea” de la lista desplegable de las actividades mostradas anteriormente. Esta accion le llevara

a un formulario similar al siguiente:
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Ajustes generales

ombre de [a tarea*®

@Agregando Tarea a semana 83

Debe suministrar un valor aqui

Nombre de Ila

actividad Descripcian® @

Ajustes comunes del modulo

Medo de grupo &
Visible
Namero ID &
Categoria de calificacion actual

Trehuchet - 1@p) = v Idoma ~ B L U & | % x| )| v o
EEEE M| ESEE TE| —dedge BOQSER | @
Permite calificar la
Descripcion de la actividad
. |-
tarea arealizar »
[Path: Permite realizar la
actividad en un tiempo
concreto
Calificacion @ 100 -
. . = = = £ - = | ili . .
Disponibleeny 8 junio 2009 19 25 _| Deshabilitar Permite que los envios
Fecha de enfregal_18 » junia > 2000 » 19 v 98 » [ |Dachahilifar
) entregados tarde no
Impedir envios refrasados No ~ <« .
se admitan
Actividad no en linea

Permite crear la actividad para un grupo

Permite mostrar u ocultar la actividad

Nohavgiw%

Maostrar /

Guarda el n2 que identifica a la actividad

Sin categorizar «

| Guardar cambiaos y regresar al cursa ‘ [ Guardar cambios y mostrar | ‘ Cancelar ]
En este formulario hay campos obligatorios

Figura 147 Usuario profesor: actividades- tareas (actividades no en linea)

Una vez guardados los cambios puede acceder a las tareas de actividades no en linea mediante

el diagrama semanal/temas.

29 de mayo -

4 de junio

# Ejemplo de tarea (subida avanzada de archivos)
& Ejemplo de tarea (texto en linea)

& Ejemplo de tarea

(
(subida de un solo archivo)
& Ejemplo de tarea (actividad no en linea)

Al tratarse de una actividad no en linea, su evaluacion se realizara de otra manera.

2.4.8.14 Wikixi

Un wiki es un tipo especial de pagina Web que se compone con un texto que usa la sintaxis

wiki. En una pagina wiki no se utilizan las marcas HTML. Para indicar los formatos de caracteres

(negrillas, cursiva etc.) y para dar estructura al texto mediante listas y tablas se utilizan unos

simbolos convencionales mecanografiados del mismo modo que el texto (en Moodle, ademas,

también se puede usar HTML). En principio, esta lista de simbolos es bastante reducida y facil

de aprender y permite componer textos bastante vistosos y estructurados con poco esfuerzo y

rapidamente. La palabra wiki deriva del hawaiano “wikiwiki”, que significa “rapido”.
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La caracteristica fundamental de una pagina wiki consiste en que es modificable por los

usuarios.

Para agregar un Wiki al curso sdélo tiene que seleccionar “Wiki” de la lista desplegable de
actividades mostrada anteriormente. Esta accién le llevara a un formulario similar al siguiente:

LiAgregando Wiki a semana 10@

| Aiustesgenerales
Nombre del wiki | Mostrar Avanzadas |
NOmQIE" | Debe suministrar un valor aqu.
A
Resumen® @
Trebuchet = TEpt) - Idoma - B U 5| % x| B o
= ER = Td —bhese DOga@ o @A

Texto de resumen del wiki —>

| Path:
7 G

Permite que los alumnos
contribuyan en el wiki

Tipo @ Grupos + €—————

Opcional
Permite afiadir archivos, opciones de administrador T e r—
k| Mostrar Avanzadas |
para los alumnos. etc. =
Ajustes comunes del modulo Permite que el Wiki sea
d
Modo de grupa ) Mo hay grupes Gl para un grupo concreto
Visible Mostrar - \
Nimero D @ Permite que el Wiki sea
Categoria de calificacion actual_-Sin categorizar ~ visible u oculto
Guarda el n? de
identificador de la actividad | Guardar cambios y regresar al curso H Guardar cambios y mosirar || Cancel.ar ] .
En este formulario hay campos obligatorios

Figura 148 Usuario profesor: actividades- Wiki

Una vez guardados los cambios, puede acceder al Wiki mediante el enlace del diagrama

semanal/temas.

12 de junio - 18 de junio [
% Ejemplo de wiki

Accediendo al Wiki, le llevara a una pagina similar a la que se muestra a continuacion:

e Pestafia “Ver”

Ver Edicidn Enlaces Histaoria

La primera vez que se ejecute el Wiki le mostrard un formulario similar al de la pestafia
“Edicién.”

Esta pestafia contiene el siguiente formulario:
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| Buscar Wiki: 7ElagirEnIacesW\4kif - — Administracién — - \ @
Este es un gemplo de wiki para el ey - parmite modificar los enlaces del wiki Permite administrar el wiki
. - ( E - Ed\cm'; | Enlaces | Historia
Permite buscar un Wiki - - :
Volver a cargar esta pagina
Editar esta pagina 'Ejemplo de wiki'
No se preocupe demasiado del formato: podra mejorarlo en cualguier momento.
Trebuchet -~ 1(8p) v Tdomalv B2 U 8% o 8| x| - .
W S | — bl e BO0GE © Permite cargar la pagina para
ver las Ultimas actualizaciones
< Lugar donde debe escribir el
texto del wiki
| Path . s
Muestra un esquema del sitio Wiki
Guardar | [ Ver | [ Cancelar Muestra un indice de las paginas del Wiki
Muestra las paginas mds nuevas y sus datos de
Figurd 143 Usuariq actualizacion
v Muestra las paginas mas visitadas
.- Elegir Enlaces WU*TZ' ] Muestra las paginas cambiadas mas veces
— Elegir Enlaces Wiki -
Mapa del sitio | Muestra todas las paginas actualizadas
Indice de la pagind
Paginas mas nuevas | | Muestra todas las paginas huérfanas
Paginas mas visitadas .
Paginas cambiadas ¢ 3 Gencia __|— Muestra las paginas deseadas
Paginas actualizad p it rtar todas | +cinas Wiki hivo ZIP
Péginas huérfanas | Permite exportar todas las paginas Wiki a un archivo
Paginas deseadas
Exportar pagina
v
i Administracion — v

- Administracion —

Fijarflags de pagina
Eliminar paginas
Arrancar paginas

Eliminar cambios masivos

Una vez guardados los cambios, lo que se puede ver en la pestafia “Ver” es lo siguiente:

Ejemplo de wiki

Este es el texto de ejemplo del wiki

Figura 150 Usuario profesor: actividades- wiki (ejemplo de ver)

Si se hace clic sobre el enlace del titulo de este Wiki, le llevara a la pestafia “Enlaces”, la cual se
explicara posteriormente.

e Pestafia “Edicion”
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Ver Edicidn Enlaces Histaoria

La explicacién del formulario que se muestra en esta pestafia se realizé mediante la primera
imagen de la pestaiia “Ver” ya que la primera vez que se ejecuta el Wiki, éste estd vacio y hay
que agregarle datos.

e Pestafia “Enlaces”

Ver Edicidn Enlaces Histaria

En caso de que este Wiki se haya enlazado en alguna de las multiples partes del curso
(actividades, tareas, recursos, etc.) se mostrara aqui un enlace a la pagina que lo contiene.

e Pestaiia “Historia”

Ver Edicidgn Enlaces Historia

Como su nombre indica, esta pestaiia muestra la historia que tiene un Wiki guardando los
datos de su creacién (autor, fecha, referencias, etc.) y todas las modificaciones sufridas.
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